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[lgi: 3797 sayih Milli Egitim Bakanliginin Teskilat ve Gérevleri Hakkinda Kanun

5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlan Kanunu kapsaminda oziirlii birevlere egitim
hizmeti veren, Ozel egitim okullan ile 6zel egitim ve rehabilitasyon merkezlerine: ilgi (a)
Kanunun Ek 3'lincti maddesi geregi, Bakanhfimizca kurumlara vapilan &demelerde
karplagilan sorunlann giderilmesi, iilke gapinda yapilan uygulamalarda beraberligin saglanmas
ve engellt bireylere ait Bakanhgimiz veri tabaninm olusturulmas: ve benzeri amaclarla “Oziirlii
Birey Modiilii” hazirlannustir,

“Oziirlti  Birey Modiilii"ne kurumlar tarafindan; kuruma kayith bireyin Tirkiye
Cumbhuriyeti kimlik numaralar ile kuruma kayit tarihlerini 10-15 Temmuz 2008 tarihleri
arasinda, her ayin son 3 (iig) is glindl i¢inde ise, o ay igerisinde 6zirlii bireylere verilen bireysel
ve grup egitim seans sayian ckteki “Oziirld Birey Modilii Kullamm Kilavuzu™na gore
girilecektir. Bu tarihten sonra kuruma kaydi yapilan her bireyin kayit tarihinde: stz konusu
Modili Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi ile kuruma kaynt tarihi mutlak surette
girilecektir,

Ontimiizdeki avlarda, Sdemelerin bu veri tabanmdaki bilgiler esas alinarak yapilmas:
planlandigindan, veri giriglerinin siiresi i¢inde ve saghkli vapilmas: Snem arz etmektedir. Aksi
takdirde, s6z konusu bilgileri eksik, hatali ve siiresi iginde girmeyen kurumlar, hak edislerinin
Gdenmesinde gecikme ve sorunlarla kars: karsiya kalabilirler.

Bilgilerinizi ve geregini dnemle rica ederim.

Oner GUNEY
Bakan a.
Genel Miidiir

EKLER:
1- Kilavuz
DAGITIM:
Geregi: Bilgi:
B Plan Egitim Teknolojileri Genel Miidiirliigii
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OZURLD BIREY MODULY KULLANIM KILAVUZU
KURUMUN YAPABILECEGI iISLEMLER
OZURLU BIREY KAYIT ISLEMLERI
1. OZURLU BIREY KAYIT
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Sekil: | Oziirli Birey Kayit Ekrang

Kurum bu ekranda iglem yapmaya T.C. Kimlik No alamna kuruma kaydini vapmak istedigi birevin T.C. Kimlik

Sorgula | butonuna tklavarak baglayacakur,

numarasing vazdiktan sonra L

Bireyin kuruma kaydini yaptirabilmesi fgin RAM raporunun zorunlu elmas: sebebivie; moedil, RAM modild ile
entegre gahsmakta ve RAM raporu olmayan bir birey igin kavil yapilmasina izin vermemektedic. Avrica, hirevin RAM
raporu bitig tarihi de modil Gzerinden kontrol edilmektedir. Bu kontrollerden sonra giinee] RAM raporu olan birevin hilgileri
ilgtli modilden getirilmekte ve RAM tarafindan éngtirlilen destek egitiminin kuram aht programlannda var olup olmadigs
kontrol edildikien sonra efer uygun goriilen alt program kurum bllnyesinde bulunuyor ise kavdin vapilabilmesine izin

vermekledir. Burada kKurum kayit tarihi kurum vetkilisi tarafindan doldurulmasi gereken zorunlu alandi, Kurum bu

alani doldurduktan sonra E Kavd

et butonuna tiklavarak bireyin kuruma kavdmi gerceklestirehbilir,

Kayit sirasinda kargilagilabilecek muhtemel sorunlar ve ¢oziim éncrileri asafidaki pibidic,

I. Birevin RAM tarafindan verilmis raporu sistemde bulunmuyor,

Ciiziim: Bireyin velisi, ilgili RAM miidirligine basvurarak rapor bilgilerinin 1513 RAM Modiline girilmesini
talep ctmelidir.

2. Kurumumun biinyesindeki alt programlar 1LSIS'te hatal veva eksik giiriindiigii icin birevin kavdim
VApPAMIYOTUMm.

Coziim: Kurumunuzun [LSIS Ozel Ogretim Kurumlan Moddlinde bulunan Alt Programlan, kayit. sirasinda
kontrol edilmektedir. Eger bu bilgilerde cksik veya hatalt bilgiler varsa:

Ozel Egitim ve Rehabilitasvon Merkezleri llerde bulunan zel dretim subelerine,

Ozel Ozel Egitim Okullan ise, Ozel Ofretim Genel Midirliging bagvurarak bilgilerinin dilzeltilmesini talep

etmelidir.

3. Bireyin Gidebilecegi kurs veva okul programlarmda eksiklik oldugu ivin kavdin Yapamiyorun.

Ciszitm: T1gili RAM midiiriigine basvurarak bireyin bilgilerinin poncellenmesini saflayiniz,
KURUMDA KAYITLI BIREYLERIN LISTES]
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Sekil: 2 Kayith Birey Listesi Ekram

Kurum bu ekran ile kurumunda kayith olan bireylerin listesing Lt Listele butonuna
tiklayarak goriintiileyebilic.
2. RAPOR BITIMI YAKLASAN BIREYLER
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Sekil: 3 Rapor Siiresi Bitimi Yaklagmis Bireyleri Listeleme Ekram
Bireylere verilen RAM (Ozel Egitim Degerlendirme Kurulu) raporiart her glin sistem tarafindan kentrol
edilmektedir. RAM raporu biten bireyler lizerinde o andan itibaren islem yapilmasing izin verilmeyeceginden birevin
ve kurumun RAM raporu bitimi yaklagan bireyleri siirekli takip etmesi gerekmekdtedir,
Burum bu ekranda rapor siresi bitimine 60 gin kalmig olan bireyleri gérmekte ve bu birevleri raporfaring
giincellemeleri igin RAM 'lara yonlendirmesi gerekmektedir,
3. KURUMDAN SILINECEK BIREYLERI LISTELEME
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Sekil: 4 Kurumdan Silinmesi istenen Birevleri Listeleme Ekrans
Bir bireyin herhangi bir nedenle kaydimm silinmesi veva nakil igin baska bir kuruma vénlendirimesi
gerektiginde ilce milll efitim mildiiriizt kullamcilan by kisinin silinme istek kaydini almaktadir, Odemelerde kesilme
olmamas) igin silinme istekleri her aym 1'inde sistem tarafindan otomatik olarak gergeklesticlmektedir.

Kurum bu ekran ile kurumunda kayith olan fakat ilge tarafindan silinme isteginde bulunulmus bireylerin

— _Listele butonuna tiklayarak adriintitleyvebilir,
AYLIK EGITIM BILGILERI GiRis
L. AYLIK EGITIM BILGILERI GiRris
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Sekil: 5 Bireye Verilen Aylik Egitim Bilgileri Giris i¢in Listeleme Ekram
Bu ekranda kurumiar bireylere verdikleri ayhk cgitim bilgilering gireceklerdir, Kurumlar Sncelikle

ek " Listele butonuna tiklayarak kurumlannda bulunan tim bireyleri listeleyecektir. Daha sonra

-"i
= butonuna tiklayarak bireyin bilgilerini getircceklerdir (bkz. Sekil: 6).
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Sekil: 6 Bireye Verilen Ayhk Egitim Bilgileri Giris Ekram
Burada birey bilgileri ile egitim yili ve avi otomatik olarak sistemden petirilmektedir. Kurumlar bireye ay

boyuneca vermis olduklarn bireyseligrup egitim saati sayisi ile bireyin kurumda devam eltigi program bilzising rirerek

H Kavdet butonuna tklayarak giri vapabilirler. Bu ekranda bireve RAM tarafindan Snerilen destek efitiminin
kontrolii yapilmaktadir, Eger bireye RAM tarafindan Grup veya Bireysel+Grup egilimi Snerilmemisse savfada
bulunan Grup Egitim Sayisi alam pasif olarak gelecek ve bu alana bilgi girilemeyecektir, Bireye verilen hizmet gerefi
kesilen faturamin tarth ve sayisi da vine bu ekranlar kullamlarak girilecektir. Kurumlar kayit sirasinda islem sonucunu

Onay Beldivor olarak kaydettikleri siirece bilgiler tizerinde degtisiklik yapabilirler, islem sonucunu Onayland: olarak

igaretlerlerse bilgiler Uizerinde degigiklik yapamazlar. Bu nedenle bu ckranda onaylama islemi gerceklestirilmeden

dnee girilen bilgiler dikkatlice kontrol edilmelidir. Girilen efitim bilzileri kurum tarafindan onayvlanmadig siirece

ilce kullameilar dniinde giviinmeveeedinden. avhik efitim biloilerinin her ayin son 3 is oiinii jeerisinde kurnmea

pnaylanmas serekmektedir. Bu tarihier arasinda onaviama islemini serceklestirmeven kurimbarn ddemeleri

milmkiin olamavacafindan, ancak takip eden ava ait hak edis ile birlikte Gdenir.

Birevin efitim biloilerinde vanhs hEmez onaviadildan sonra ebrmils iseniz iil:e Milli Efiitim

Midiirligiine basvurarak onay iptali yaptirabilirsiniz. Ancak ilce kullamteilars onav iptalini her avin son 3 is

erelimelitedir,

giinii i¢erisinde vapahildifinden ileeve vapacafing basvurunun bo tarihler arnsmda olmas
2. AYLIK EGITiM BILGILERI LISTELEME
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Sekil: 7 Avhik Egitim Bilgileri Listeleme Ekram
Bu ekranda kurumunuzdan aylk efitim bilgileri girisi vaph@nz bireyleri - =i A Listele
butonuna tiklayarak gérimtiileyebilir ve kurum ve ilge onay durumlanim takip edebilirsiniz. Bir birey igin kurum ve
ilge onayi verilmedigi siirece tideme islemi gerceklesmevecektir,
ILCENIN YAPABILECEGH iSLEMLER
BIREY KAYIT SILME iSLEMLERI
1. BIREY KAYDISIiLME
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Sekil: 8 llge Kullanicis: Birey Kaydi Silme Ekram
Bir birey herhangi bir nedenle (Nakil, Kayit Silme vb.) kurumdan ayrilmak istediginde ilge milli egitim

miidiiriogiine ve kuruma dilekge ile basvuracakur. lige Milli Egitim Mudrligl “Birey Kaydi Silme” ekramm

kullanarak kaydi silinecek bireyvin kayith oldugu kurumu secerek —— Lt | Listele bulenuna basarak

bu kurumda kayith olan tim bireylere listeleyecektir. Hangi bireyin kavdini silecekse o bireyin TC Kimlik

]
numarasinmn yaninda bulunan & butonuna kullanarak bilgilerini glirintileyecektir,
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$ekil: 9 Tlge Kullamioisi Birey Kaydi Silme Ekram

Listelediginiz bireyin bilgilerini kontrol ettikten sonra Er."ﬁ ] Sil butonuna tiklayarak bireyi kurumdan silme

istefiinde bulunmus olacaksimz, Yalmiz burada bilinmesi sereken snemli bir husus. ddemelerde bir sikinn

vasanmamasi ivin ilceler tarahindan av iverisinde ku rumdan silinme istedi vapilan kisilerin silinmesi islemi,
heravin ilk giindi sistem tarafindan otomatik ola rak serceklestivilecektir,
ONAY iPTAL iISLEMLERI

L AYLIK EGITIM BILGILERI KURUM ONAYT iPTALI
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Sekil: 13 Ayhik Egitim Bilgileri Onay iptali Listeleme Ekram

ilge bu ekran ile @ncelikle Listele " Listel

¢ butonuna tklayarak kurumlara gére egitim bilgiler

onaylanm gériintileyebilir. Gorintilledikten sonra = butonuna tiklayarak bireyin bilgilerini getirir,
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Sekil: 14 Ayhk Egitim Bilgileri Onay Iptali Ekram

fige bu ckran ile kurumun yanbs bilgilerle onaylamss oldugu bireyin aylik egitim  bilgilerini

Cinay Durumu Degist _— o e
v Y butonu ile iptal ederek kurumun tekrar dofiru bilgileri girmesini saglar,

Avhk efiitim bilgileri onay iptali her ay

i son 3 s oiindl icerisinde vaplacaktir,
AYLIK EGITIM BILGILERI ONAYLARI
1. ONAY BEKLEYEN
ISTEKLER
ke Doy Dekdeyen Rivey Listobome .
-~ e L » Bl B

OMNAYLAMA ISLEMINDEN SONEA DEGIShHO IK YAPILAMAYACAGINDAN DOLAY] Giremis
OLDUGUNUZ BILGILERT KONTROL EDINTZ. 3

1 . i
- = S [ &5
|4} Drmiais Dot SR

B |
1 Myt EbstelonimmkEndicl ‘1" T

Selil: 10 Ayhk Efitim Bilgileri Onay Bekleven Istekler Ekram

Listele

Bu ekran ile ilge kullinecase kurum tarafindan anaylnme ige tarafindan anay bekbeven isteklen Listele butomma

tklayasak poriintileysbilie v gekildeks sklarln da poraldogs pibi b Syt spin pnaviama veys peddetme slemin ssptkien sonza H Kayiher butonunz
uklavasak gnaylama ve reddetme sslemienin gergeklestizebilir
lee kutlarierss tarafindan ped onays verilen bir bivey igin e ay Gdeme yapamayneagmdan, ilee kellancilaon bu ekeam ok dikkatii kullaimala
gerchkmektedir
Hee ol kurnmbiedan aclibh editio bilgilen givis yagploos birevlern paaviama vevd péddetme lslemini her avin ilk_3 i giing
frerisinde aereklestiredilic
2. ONAYLANANISTEKLER
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Sekil: 11 Ayhk Egitim Bilgileri Onaylanan istekler Ekram
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Listele

Hge bu ckran ile ayhk egitim bilgilerini onaylamis oldugu bireyleri * Listele butonuna
tiklayarak kurumlara gére giriintiilevebilir,
3. REDDEDILEN iSTEKLER

ke Reddedilen Direy Listelome _ _ EOM04003
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Sekil: 12 Avhk Egitim Bilgileri Reddedilen Istekler Ekran
Lish‘&lr—._L

llge bu ekran ile ayhik egitim bilgilerini reddetmis oldugu bireyleri Listele butonuna

tklayarak kurumlara gire girintiileyebilir.

ILCE, 1L ve BAKANLIK (Merkez) TARAFINDAN YAPILABILECEK ISLEMLER
OZURLU BIREY LISTELEME ISLEMLERI
. KAYITLI BIREY LISTELEME
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Sekil: 15 Kawvith Birey Listeleme Ekram

Bu ckran ile llge, 11 ve Bakanhk{Merkez) kullamcilart kurumlarda kavith bireyleri —— _;Listele

Listele butonuna tnklayarak gériintialeyebilmektedirler,
2. AYLIK EGiTiM BILGILERINE GORE LISTELEME
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Sekil: 16 Ayhik Egitim Bilgilerine Gire Birevleri Listeleme Ekran

Bu ekran ile lge, I ve Bakanhk(Merkez) kullamicilan Yila ve Aya Gore karum ve ilee tarafindan icret onavlan

vapilmig birevleri - Ltk Listele butonuna tiklayarak goriintiilevebilmekiedirler.



