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BAKANLIK MAKAMINA

flgi : Milli Egitim Bakanhg Ozel Ogretim Kurumlan Yonetmeligi.

Ozel mesleki ve teknik Anadolu liselerinde yapilan iiretim faaliyctieri ile ilgili is ve
islemleri kapsayan ilgi Yonetmeligin Ek 3 iincii maddesi dogrultusunda hazirlanan Ozel
Mesleki ve Teknik Anadolu Liseleri Uretim Yonergesi'nin uygulamaya konulmasi Genel
Miidiirliigiimiizee uygun miitalaa edilmektedir.

Makamlarinizca da uygun goriildiigii takdirde ekte sunulan "Ozel Mesleki ve Teknik
Anadolu Liseleri Uretim Yénergesi"nin isleme konulmasini Olurlarmiza arz ederim.

Kemal SAMLIOGLU
Genel Miidiir V.

Ek:
1-Yonerge (8 Sayfa)
2- Genel Gerekee (1 Sayfa)

Uygun gériisle arz ederim.
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Bu evrak giivenli elekironik imza ile imzal http://evraksorgu.meb.gov. tr adresinden 6be6-aae0-3131-bf05-2753 kodu ile teyit edilebilir.







OZEL MESLEKIi VE TEKNIiK ANADOLU LiSELERi URETIiM
YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg

MADDE 1 - (1) Bu Yonerge, 6zel mesleki ve teknik Anadolu liselerinde
uretim faaliyetine katilanlarin iiretim i¢inde gelisimini saglamak ve iiretime dair
usul ve esaslar1 belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yénerge, 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari
Kanununun 12 nci maddesine gore 6zel mesleki ve teknik Anadolu liselerinde
yapilan tiretim faaliyetleriyle ilgili is ve islemleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yoénerge, 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari
Kanunu ile 20/3/2012 tarihli ve 28239 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Milli
Egitim Bakanhig Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonergede gecen;

a) Atolye ve laboratuvar: Mesleki ve teknik egitim programlarinin
gerektirdigi uygulamali derslerde; bilgi, beceri ve davranislarin kazandirilmasi
amaciyla gerekli donanimi yapilmis egitim 6gretim, uygulama ve tiretim yapilan
ortami,

b) Bakanlik: Milli Egitim Bakanligini,

c) Diger personel: Yonetmeligin 26 nc1 maddesinin iiglincii fikrasi
kapsaminda ¢alisma izni diizenlenen ve {iiretim faaliyetlerinde gorev alan
muhasebeci, ambar/depo gorevlisi ve is makinesi operatoriinii,

¢) Genel miidiirliik: Ozel Ogretim Kurumlar1 Genel Miidiirliigiinii,

d) Kanun: 5580 sayil1 Ozel Ogretim Kurumlari Kanununu,

e) Okul: 5580 sayil1 Kanun kapsaminda Bakanlikg¢a tiretim yapmasina izin
verilen 6zel mesleki ve teknik Anadolu liselerini,

f) Sorumlu 6gretmen: Uretim yapilan atdlye ve laboratuvarlarda egitimi
destekleyen iiretim asamalarini, liretime katilan personel ve ogrencilerin gorev
dagilimini belirleyen, atdlye ve laboratuvarlarin organizasyonu ile gerekli
koordinasyonu saglayan 6gretmenti,



g) Yonetmelik: Milli Egitim Bakanhg Ozel Ogretim Kurumlar
Y onetmeligini,
ifade eder.

iKiNgi BOLUM
Uretim

Inceleme raporlar ve iiretim yapma izni

MADDE 5 - (1) Atdlye ve laboratuvarinda iiretim yapmak isteyen okul,
yetkili is saglig1 ve giivenligi uzmaninca diizenlenen, iiretim yapilacak atolye ve
laboratuvarlarinin  29/12/2012 tarithli ve 28512 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Is Saglig1 ve Giivenligi Hizmetleri Yonetmeligi hiikiimlerine uygun
olduguna iliskin raporun ekli oldugu Basvuru Formu (Ek-1) ile bagli bulundugu
milli egitim miidirliigline basvurur.

(2) Bagvurunun il milli egitim miidiirliigiine ulastig: tarihten itibaren yirmi
is giinii icerisinde, okulun iiretim yapilacak atdlye ve laboratuvarlarinin Genel
Miidiirliik internet sitesinde yayimlanan standartlar dogrultusunda {iretim
yapmaya uygun olduguna iliskin il milli egitim miidiirliigiince diizenlenen
inceleme raporu ile Bagvuru Formu (Ek-1) valilik¢e Bakanliga gonderilir.

(3) Bakanlik¢a yapilan degerlendirme sonucunda iiretim yapmasi uygun
goriilen okula Uretim Yapma Izni (Ek-2) diizenlenerek ilgili valilige gonderilir.

Uretime katilim, siparis ve iiretim faaliyetleri

MADDE 6 - (1) Okulun fiiretim yapilmasi planlanan alan/dallarinda
ogrenim goren 9 uncu smif disindaki 15 yasimi tamamlamis Ggrencilerden
isteyenler Uretime Katilm Basvuru Formu (Ek-3) ile okul miidiirliigiine
bagvurur. 18 yasim1 doldurmamis 6grencilerin Bagvuru Formu velisi tarafindan
da imzalanir.

(2) Okul midirligince; tretim faaliyetlerine katilmak isteyen
ogrencilerin secimi ve Uretime katilimi, 6/4/2004 tarihli ve 25425 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan Cocuk ve Geng Iscilerin Calistirilma Usul ve Esaslari
Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri de dikkate alinarak yapilir.

(3) Okul yonetimi ile yapilan ise giris s6zlesmesinde; tiretim faaliyetine
katilacagini belirten ve okul yonetimince de uygun goriilen egitim personeli ile
diger personel Uretime Katilim Basvuru Formu (Ek-3) ile okul miidiirliigiine
basvurur.

(4) Uretim faaliyeti siparis iizerine yapilacaksa, siparisler asagidaki
hususlar dogrultusunda kabul edilir:

a) Siparis sartnamesi veya soOzlesmesinde; siparis verenin adi ve
soyadi/ticaret unvani, T.C. kimlik numarasi/vergi numarasi, vergi dairesi ad1 yer
alir.

b) Uretim yapilacak iiriinii tanitict resim, sema, aciklayici yazi gibi
hususlar siparis sartnamesi veya sozlesmesinde belirtilir.



¢) Uriiniin nihai teslim tarihi, {iretim asamalari, mamul veya yart mamul
tiretim girdilerinin siparis veren tarafindan tedarik edilip edilmeyecegi hususu
ile siparis tutar1 Tirk Liras1 olarak agikca belirtilir. Siparis tutarinin ddenecegi
banka hesap numarasi/Iban numaralar1 da yer alir.

(5) Okulun iiretim yapma izni verilen birden fazla alan/dalin katilimiyla
birlikte tiretim yapilabilir.

(6) Mamul veya yar1 mamul iiretim girdileri siparis veren tarafindan
tedarik edilmek suretiyle iscilik maliyetli iiretim yapilmasi halinde iiretim
girdilerinin, ilgililerce kayitlar1 tutulur.

(7) Uretimi tamamlanan ve teslime hazir hale getirilen iiriinlerin, okul
icinde ayrilan depo alanina teslimiyle birlikte oOgrencilerin tiretime katilim
faaliyeti sona erer.

(8) Ogrenciler, okul disindaki imalat ve montaj islerinde ¢alistirilamaz.

(9) Satis1 gergeklesen {iriiniin ilgili mevzuat dogrultusunda faturasi
diizenlenir ve gerekli kayitlar1 tutulur.

(10) Uretim faaliyetine katilanlarin, haftalik egitim-6gretim ¢alisma
saatleri ile tiretim faaliyetlerine iligskin ¢alisma saatleri 6/4/2004 tarihli ve 25425
sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Fazla Calisma ve Fazla Siirelerle Calisma
Yonetmeligi ile belirlenen haftalik ¢alisma saatinden fazla olamaz.

UCUNCU BULUM
Gorev ve Sorumluluklar ile Uretime Katilim Pay:

Gorev ve sorumluluklar

MADDE 7 — (1) Uretim saatlerinde okul miidiiri veya miidiir
yardimcilarindan en az biri sorumlu ydnetici olarak gérev yapar. Uretim yapilan
atolye ve laboratuvarlarda gorevlendirilen sorumlu 6gretmenlerle koordinasyonu
saglar.

(2) Sorumlu o6gretmen ve ilgili alan egitim personelince, 6grencilerin
egitim alanlarina uygun is ve islemlerde gorevlendirilmesinde ve is dagiliminda
smif seviyelerine uygun beceri ve kazanimlara dikkat edilir.

(3) Uretime ilk defa katilacak &grencilere, egitim personeline ve diger
personele iiretime katilmadan 6nce 1§ sagligi ve giivenligi uzmaninca giivenlige
iliskin aciklamalar yapilir.

(4) Uretime katilanlarin devam durumu, Uretime Katilim Takip Cizelgesi
(Ek-4) ile okul miidiirliigiince takip edilir. Uretim faaliyetlerine iliskin mali
hesaplar muhasebe birimi tarafindan tutulur.

Uretime katihm pay1

MADDE 8 — (1) Uretim faaliyetinde bulunan 6zel mesleki ve teknik
Anadolu lisesinin egitim-6gretime iliskin mali hesaplar1 ile iiretim faaliyetine
iliskin mali hesaplar1 ayr1 ayr1 muhasebelestirilir.



(2) Uretim faaliyetine iliskin iiretime katithm pay1 is ve islemleri,
Yonetmeligin Ek 3 {incli maddesinin yedinci fikrasi ¢ergevesinde yiiriitiiliir.

(3) Ders saatleri igerisinde atdlye ve laboratuvarda temrin caligmalar ile
tiretilen Uriinlerin satig gelirinin en az % 10’u ilgili 6grencilere, 6grenci hakki
olarak ddenir.

(4) Uretime katilm paymnin belirlenmesi, dagitilmasi ve kontrolii
asagidaki usul ve esaslar dogrultusunda yapilir.

a) Uretim faaliyetine katilanlarin iiretime katilim payinin hesaplanmasinda
Uretime Katilim Takip Cizelgesi (Ek-4) esas alnir.

b) Muhasebe birimince iiretime katilim paylari Uretime Katilim Takip
Cizelgesi (Ek-4) dogrultusunda hesaplanarak ilgililere 6deme bordrosu ¢ikarilir.
Okul miidirligiince, tretime katilim paylar ilgililerin banka hesaplari/Iban
numaralari esas alinarak hesaplarina aktarilir ve bordro {lizerinden imzasi
almarak dosyalanir. Ait oldugu aya iliskin bordronun bir 6rnegi ilgiliye verilir.

c¢) Uretim faaliyetine katilanlardan her ne sebeple olursa olsun okulla
ilisigi kesilenlerin iiretim faaliyeti ¢alismalarindan dolayr muhasebeye intikal
etmis olan alacaklari, ilisigi kesildigi tarihten sonraki aymn ilk on is giini
icerisinde ilgili kisilerin banka hesaplari/Iban numaralari esas alinarak aktarilir.

¢) Her mali yilin sonunda muhasebe birimince hazirlanan Uretime Katilim
Yillik Faaliyet Raporu (Ek-5) Bakanliga bildirilmek iizere Milli Egitim
Miidiirliigiine gonderilir.

Uygulanacak diger mevzuat
MADDE 9 - (1) Bu Yonergede yer almayan hususlarda, resmi benzeri
kurumlarin tabi oldugu mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirlik
MADDE 10- (1) Bu Yo6nerge onay tarihinden itibaren yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 11 - (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Milli Egitim Bakant yiiriitiir.



Ek-1

OZEL MESLEKI VE TEKNIK ANADOLU LISELERI URETIM FAALIYETI iZNi ICIN BASVURU FORMU

Kurumun Adi

Kurum Kodu

Kurucu Ad1

Kurucu
Vergi Dairesi Ad1 - Vergi No

SGK Is Yeri No

Kurucu/Kurucu Temsilcisinin
Ad1 ve Soyadi - T.C. Kimlik No

Uretim Faaliyeti Yapilacak
Alanlar ve Dallar

Kurumun Adresi

Kurumun
Telefon / Faks No / e-mail

Milli Egitim Midiirliigiine

Yukarida bilgileri bulunan 6zel mesleki ve teknik Anadolu lisesinde 6grencilerimizin
ve personelin mesleki kazanimlarinin tiretim iginde gelisimi, iilke sanayisine katkisi, atdlye
techizat ve donatilariin aktif kullanilmasi amaciyla 5580 sayili Kanun kapsaminda ilgili
mevzuat hiikiimlerine uygun olarak gerekli sartlar1 saglanan at6lye ve laboratuvarlarda iiretim

faaliyeti yapmak istiyorum.
Bilgilerinize geregini arz ederim

EK:

Kurucu/Kurucu Temsilcisi
Tarih
Imza
Adi Soyadi

Okulun is saglig1 ve giivenligi uzmani raporu




Ek-2
T.C.
MILLI EGITIM BAKANLIGI
Ozel Ogretim Kurumlar1 Genel Miidiirliigii

Say1 :
Konu: Uretim Yapma Izni

..................... VALILIGINE
(11 Milli Egitim Miidiirliigii)

Mgi @ .. tarthlive ..................... sayil1 yaziniz.

Ad ve durumu asagida belirtilen ve ilgi yazinizla {iretim yapma izni basvurusunda
bulunan 6zel mesleki ve teknik Anadolu lisesine, 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari
Kanununun 12 nci maddesi ve Milli Egitim Bakanhg Ozel Ogretim Kurumlar
Yonetmeliginin Ek 3 {incli maddesine gore iiretim yapma izni verilmistir.

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Bakan a.
Genel
Mudiir

Kurum Kodu

Kurum Adi

Mli-ilgesi

Kurum Adresi

Kurucusu

Kurucunun
Vergi Dairesi - Numarasi

Uretim Yapma izni Verilen
Alan-Dallar




URETIME KATILIM BASVURU FORMU (*)

1. KiSISEL BILGILER

Ek-3

FOTOGRAF

Adi ve Soyadi

Dogum Tarihi

Dogum Yeri

Anne Adi

Baba Adi

T.C. Kimlik No

Gorevi

]

O

O

O

O

Ogretmen

Uzman
Ogretici

) Usta
Ogretici

Ogrenci

Diger
Personel

2. ILETISIM BILGILERI

Ev Adresi:

Is Adresi:

Ev Tel:

Is Tel:

Cep Tel:

E-posta

3. DIGER BiLGILER

Alan Adi

Varsa Daha Onceden

Alinmig SGK Numarasi

Varsa Vergi Numarasi

Banka Adi/Iban Numarasi

(*) 15 yasin1 tamamlamamig 6grenciler bagvuramaz.

(**) 18 yasin1 doldurmamais 6grenci ve velisi tarafindan imzalanir.

Tarih

Imza (**)

Adi1 ve Soyadi (**)




GUNLUK URETIME KATILIM TAKIP CiZELGESI

Ek-4

URETIM YAPILAN ALAN/DALIN ADI URETIM TARIHI URETIM SAATI
.../...120...
- Toplam
TC Kimlik ' . . _ opla
Sira No Adi Soyadi No Unvani Baslama Saati Imza Cikis Saati Imza Calisma
Stiresi

Okul Mudiri/Miudir Yardimcisi

Tarih
Imza
Adi Soyadi




URETIM BILGILERI

URETIME KATILIM YILLIK FAALIYET RAPORU Ek-5

Kurum Adi-Kodu

Ait oldugu yil

Uretim faaliyeti yapilan alan/dallarin ad

Uretime iligkin yillik toplam fatura tutar

URETIME KATILAN BILGILERI

GOREVI SAYI

CALISMA
SURESI
(SAAT)

YILLIK ODENEN NET
KATILIM PAY (TL)

URETIMI YAPILAN URUNLERIN GiDER DAGILIMI

GIDER TUTARI (TL)

Uretime iligkin mamul ve yar1 mamul maliyeti

Okul mudiiri

Iscilik giderleri

Miidiir yardimeisi

Uretime iliskin miisavirlik giderleri

Ogretmen

Isletme giderleri

Uzman Ggretici

TOPLAM

Usta dgretici

Diger personel

Ogrenci

TOPLAM

Muhasebe Muduri/sorumlusu

Tarih
Imza
Ad1 Soyadi

Okul Miidiirti
Tarih
Miihiir
Imza
Ad1 Soyadi

Kurucu/Kurucu Temsilcisi
Tarih
Imza
Adi Soyadi




