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K 4 % MILLI EGITIM BAKANLIGI
i"\“ “'.; Talim ve Terbiye Kurulu Baskanligi

Sayr :79031618-101.04-E.11571325 12.06.2018
Konu : Site ve Apartman Y6neticiligi Kurs Programi

OZEL OGRETIM KURUMLARI GENEL MUDURLUGUNE

flgi: a) Ozel Ogretim Kurumlari Genel Midirliiginin  01/06/2018 tarihli ve
10058203-101.02- E.10754489 sayil1 yazisi,
b) Talim ve Terbiye Kurulu Bagkanliginin 02.08.2015 tarih ve 76 sayil karari.
¢) Ozel Ogretim Kurumlar1 Genel Miidiirliigiiniin 08/09/2010 tarihli ve
B.08.0.00G.0.06.02.010.06.02/5553 sayil1 Yénergesi.

Kurulumuzun ilgi (b) kararlariyla kabul edilen "Site ve Apartman Yoneticiligi Kurs
Programi"nin uzaktan egitim yoluyla uygulanmasina dair Ozel Ogretim Kurumlart Genel
Midiirltgiiniin 1lgi (a) yazis1 ve eki uygulama esaslari incelenmistir.

S6z konusu ilgi (b) Kurul Karartyla kabul edilen "Site ve Apartman Y dneticiligi Kurs
Programi"nin  igeriginde ve toplam ders saatinde herhangi bir degisiklik yapilmadan ilgi (a)
yaziniz ekinde yer alan "Site ve Apartman Yéneticiligi Kurs Programmin Internet Uzerinden
Uzaktan Ogretim Yontemiyle Uygulama Esaslari"na gore Genel Miidiirliigiiniize bagh Ozel
Uzaktan Egitim Kurs Merkezlerinde uygulanmasinin uygun olacagi degerlendirilmektedir.

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Alpaslan DURMUS
Kurul Baskam
Adres: Serhat Mah. 1290. Sokak No:1 Yenimahalle/ANKARA Bilgi igin: Abdullah BUYULKYILDIZ
Elektronik Ag: ttkb.meb.gov.ir Tel:0312 4134435
e-posta: ttkb@meb.gov.tr Faks:0312 4134512

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmsur. http://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden 22a6-5144-3def-b2ab-9eb6 kodu ile teyit edilebilir.



SiTE"VE APARTMAN YONETICILIGI KURS PROGRAMININ INTERNET
UZERINDEN UZAKTAN OGRETIM YONTEMIYLE UYGULAMA
ESASLARI

1.KAPSAM

Bu esaslar, Milli Egitim Bakanlig1 Talim ve Terbiye Kurulunca kabul edilmis (Tarih:
02/09/2015-Say1:76) Site ve Apartman Yoneticiligi Kurs Programimin internet {izerinden
uzaktan 6gretim yontemiyle uygulanmasini kapsamaktadir.

2.PROGRAMIN SEVIYESI

Site ve Apartman Yoneticiligi kurs programi, egitim seviyesi en az ortadgretim
mezunlari ile 6287 sayili Kanun’un uygulanmasina baglamadan énce ilkggretim mezunu veya
4306 sayil1 Kanun 6ncesi ilkokul mezunu olan bireyler i¢in hazirlanmistir.

3.AMAC

Bu uygulama ile herhangi bir sebepten dolay1 yliz yiize egitim alma imkéanina sahip
olamayan Dbireylerin bilgi becerilerini uzaktan egitim yOntemiyle gelistirmeleri
amaglanmaktadir.

4. KAYIT KABUL

Kuruma internetten egitim igin Talim ve Terbiye Kurulunca onayl Site ve Apartman
Yoneticiligi kurs programinda belirtilen niteliklere uygun kursiyer kayit olur. Kayit olan her
kursiyere internetten sanal simifa giris sifresini de igeren bir egitim paketi génderilir. Bu
egitim paketinde;

e Ders notlarini i¢eren fasikiiller,
e Uygulamalar1 gosteren videolar bulunur.

5.EGITIM
Programlardaki agiklamalar dogrultusunda teorik egitimler internet {izerinden yapilir.
Egitimler bilgi islem teknolojisi kullanilarak yapilir. Bunun icin:

a. Egitimlerde oncelikle internetten yayinlanacak web sayfasindan yararlanilir. Derslerin
goriintiili, sesli ve yazili yontemlerin kullanildig sistemle es zamanli islenmesine 6zel
dnem verilir.

b. Tiim ders konulari resim ve hareketli goriintiilerle desteklenerek internetteki web
sayfasi lizerinden yaymlanir.

c¢. Kursiyerlerin her asamada kendi durumlarim gozlemlemek, bilgi seviyelerini 6lgmek
icin internet iizerinden ara sinavlar yapilir.

d. Program ile kursiyerlerin;

e Temel hukuk kavramlarini anlama ve yerinde kullanmalari,

e Site ve apartman ySnetimi ile ilgili mevzuati 6grenme ve degisiklikleri takip
etmeleri,

o Belediye imar planlarini anlama ve degisiklikleri takip etmeleri,



h.

* Toplumsal diizeni saglayan kurallara ve kisilik haklarina uygun davranmalari,
e Kendini dogru ifade etmeleri,

e Etkin dinleyici olmalari,

o Ikna edici iletisim kurmalari beklenmektedir.

Konularla ilgili 6rnek olaylar sanal sinifta tartigilarak kursiyerlerin edindikleri bilgileri
kullanma ve yorumlama yeteneklerinin gelismesine firsat verilir.

Programda yer alan konular birbirinin 6n sarti seklinde siralanmistir.

Konularin iglenmesinde, birbirinin &n kosulu olan konularin siralanmasma dikkat
edilecek temel kavram ve ifadeler anlagilmadan konularn ayrintilarina
gecilmeyecektir,

Internet yoluyla kursiyerler her an soru sorabilirler. Sorulan sorular dgretmenler
tarafindan cevaplandirilir. Ders saatleri disinda kursiyerler 6gretmenlerine mail yolu
ile ya da web sitesindeki “sor-6gren” béliimiinii kullanarak soru sorabilir, cevaplarini
alabilirler.

Egitim ders notlari, program igerigine uygun kanun ve ydnetmelikler ve diger kitaplar
icin web sitesinde olugturulan “dokiimanlar” béliimiine kursiyerlerin erisimi saglanir.
Konular islenirken gerektiginde apartman ve toplu konut yonetici ve denetgilerinin
yani sira uzman akademisyenlerle ve bu alanda ¢alismis ya da halen ¢aligmakta olan
tecriibeli yoneticiler, bilgileriyle birlikte deneyimlerini internet Ulizerinden derse
katilarak kursiyerlere aktaracaklardir.

Iletisimle ilgili konular apartman ve site yoneticiligini ilgilendiren 6rnekler {izerinden
islenecektir.

Kurs programinda yiiz yiize egitim gerektiren konular olmadigindan egitimin tamami
internet iizerinden uzaktan egitim yontemiyle verilecektir.

7. PROGRAM SURESI: 72 Saat

8. PROGRAM ICERIGININ TOPLAM KURS SURESINE GORE HAFTALIK
DAGILIMI

1.HAFTA
AKAT MULKIYETI KANUNU

1.Kat Miilkiyeti Kanunu Ile Ilgili Temel Konular

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

Kat Miilkiyeti ve Kat Irtifaki Kapsami

Kat Miilkiyeti ve Kat Irtifaki ile Ilgili Tanimlar

Kat Miilkiyetinin ve Kat Irtifakinin Niteligi

Ortak Yerler

Bagimsiz Boliimlerle Arsa Pay1 Arasindaki Baglanti

Bagimsiz Boliimlerle Eklentiler ve Ortak Yerler Arasindaki Baglanti
Ortakligin Giderilmesi ve Oncelikle Satin Alma Hakk1

2.Kat Miilkiyetinin ve Kat Irtifakimin Kurulmas:

a)

Genel Olarak Kat Miilkiyeti ve Kat Irtifaki



b) Kat Miilkiyeti Kiitiigii ve Kat Miilkiyetinin Kurulmast
¢) Sozlesme ve Tescil Yapilmasi

d) Kat Irtifakinin Kurulmasi

e) Kat Maliklerinin ve Kat Irtifaki Sahiplerinin Haklari
f) Kat Maiiklerinin ve Kat Irtifaki Sahiplerinin Borglart
g) Kat Irtifaki Sahiplerinin Borglar:

3.Ana Gayrimenkuliin Yonetimi

a) Genel Kurul ve Yonetim Plani

b) Yonetim Planin Yoneticiye Getirdigi Haklar

¢) Kat Malikleri Kurulunun Toplantisin Kararlari

d) Kat Malikleri Kurulunu Aldig1 Kararlarinin Uygulanma Alanlari
e) YoOnetici ve Yonetici Se¢imi

f) Yoneticinin Sorumlulugu

g) Yonetimin Denetlenmesi

h) Yenilik ve Ekler

4 Kat Miilkiyetinin ve Kat Irtifakinin Sona Ermesi

a) Ana Gayrimenkuliin Arsasiyla Birlikte Yok Olmasi veya Kamulagtiriimast
b) Ana Yapinin Harap Olmasi

¢) Bildirme Odevi ve Kaydin Silinmesi

d) Kat irtifakimin Sona Ermesi

5.Yasaklar

a) Yeni Duruma Uyma
b) Medeni Kanuna Gore Kurulmug Kat [rtifaklarinin Yonetimi
¢) Ozel Kanuna Gére Ortaklagtirma (Suyulandirma) Halinde Kat Miilkiyetinin Durumu

6.Har¢ ve Vergiler

7.Devre Miilk Hakki

8.Gorevli Mahkeme ve Kullanma Yerlerinin Bogatilmasi
9.Kat Irtifakina Gegis

B.APARTMAN YONETIMIi VE YONETIM PLANI
1.Yonetim Plani
2.Genel Kurul (Kat Malikleri Kurulu)

a) Oy Birligi Aranan Durumlar

b) Beste Dort Cogunluk Aranan Durum
¢) Cift Cogunluk Aranan Durumlar

d) Yoneticinin Gorevleri

e) Denetci ve Denetleme Kurulu

3.Ana Gayrimenkuliin Y6netimi

a) Ana Gayrimenkuliin Boltimleri
b) Yasaklar
¢) Dairelerin Kullanim Sekli



1)

Ortak Yerler

Yonetim Planinin Baglayicilig
Anlagmazliklarinin Coziimii
Yonetim Organlari

Yonetici Segimi

Denetgi

Kat Maliklerinin Haklari ve Borglar:
Personel Ucretleri

Bagimsiz Boliim flavesi

m) Diger Isler

4 Icra ve Iflas Hukuku

a)
b)

1cra ve Iflas Hukukunun Tanimi
Icra ve Iflas Hukukunun Niteligi

C.CEVRE VE SEHIRCILiK BAKANLIGI MEVZUATI

1.Cevre ve Sehircilik Bakanlifi’nin Gorevleri

2.Cevre ve Sehircilik Bakanligi Teskilat Yapisi

a)
b)
c)
d)
€)
1))
g)
h)
)
j)

k)

Bakanligin Teskilat ve Gorevlerine Ait Kanun Hiikmiinde Kararname
209 Sayili Kanun hitkmiinde Kararname ile Yapilan Degisiklikler
Teknik Arastirma ve Uygulama Genel Miidiirliigii

Afet Isleri Genel Miidiirltigii

Arsa Ofisi Genel Mudiirltigii

iller Bankas1 Genel Midiirliigii

Toplu Konut Yapimi

Imar Kanunu

ikinci Bogaz Kopriisii (Fatih Sultan Mehmet Kopriisti)

Demiryollar, Limanlar ve Hava Meydanlarimin Bakanliktan Ayrilisi ve Devlet Su
[slerinin Bakanliga Baglanmasi

Bakanlik Teskilat ve Gérev Kanunlarinin Topluca Belirtilmesi

D.BELEDIYE IMAR PLANLARI iLE ILGILi YASAL DUZENLEMELER

1.Imar Bilgisi

a)
b)

c)

Tiirkiye’de Sehirlesme
Tiirkiye’de Planlama Caligmalari
Yonetim

2.Belediyeler

a)
b)
¢)
d)
e)
1y
g)

Kurulus Kanunu

Gorev ve Yetkileri

Borglanma

Alt Yap1 Hizmetleri

Ulasim Hizmetleri

Biiyiiksehir Belediyesinin Yetkileri ve Imtiyazlari
Biiyiiksehir Belediyesinin Imar Denetim Yetkisi



3.Calisma Diizenleri

a) Biiyliksehir Belediye Meclisi
b) Belediye Enclimeni
¢) Belediye Baskani

2.HAFTA
A.TEMEL HUKUK BILGILERI
1. Toplumsal Diizen Kurallar:

a) Din Kurallari

b) Ahlak Kurallar:
¢) Gorgii Kurallar
d) Hukuk Kurallar

2. Hukuk Kavrami

a) Pozitif Hukuk (Miispet Hukuk)
b) Dogal Hukuk (Tabii Hukuk)

3.Hukukun Kaynaklari

a) Baglayic1 Kaynaklar
b) Yardimer Kaynaklar

4 Hukukun Dallar1

a) Ozel Hukuk ve Dallart
b) Kamu Hukuku ve Dallar
¢) Karma Hukuk ve Dallari

5. Tiirkiye’nin Yonetim Yapisi

a) Genel Yonetim Kuruluglari

b) Yerel Yénetim Kuruluslari

¢) Hizmet Yonetim Kuruluslar

d) Meslek Kuruluglart

e) Denetleme ve Danigma Kuruluslar
f) Ozel Hukuk Yapili Kuruluslari

B.HUKUKUN TEMEL KAVRAMLARI
1 Kisi

a) Gergek Kisiler
b) Tiizel Kisiler

2.Hak

a) Hak Kavrami
b) Hakkin Tiirleri

3.Borg



a) Borg Iliskisi
b) Borg Iliskisinin Kaynaklari
¢) Borcun Sona Ermesi

4.Sug ve Ceza

a) Suc
b) Ceza

3.HAFTA
AKISILER ARASI iLETIiSiM
1. Tanim1
a) lletisim siiresinde unsurlar
2 Kisiler arasi Iletisimin Gerekliligi
b) Kisiler Arasi Iletisimin Temel Ozellikleri
3.Kisiler Arsi Iletisime Etki Eden Faktorler

a) Kisisel Ozellikler

b) Sosyo-Demografik Ozellikler
c¢) Psikolojik Faktorler

d) Tutum ve Inanglar

¢) Benlik Kavrami
f) Kisilerin Kendilerini Ifade Etme Teknikleri

B.KENDINI TANIMA
1.Kendini Tanimanin Yollari

a) Ilgi Alanlari

b) Yaklasimlar Goriisler

¢) Is ve Okul Hayati

d) Maddi Durum

e) Kisilik

f) Viicudumuz ve Viicut Dili (Beden Dili)

2.Kendini Dogru Ifade Etmenin Ogeleri

a) Gozlem

b) Diistinceler
c) Duygular
d) Ihtiyaglar

C.DINLEME
1. Tanimi

2.Cesitleri



a) Gorlintiste Dinleme
b) Savunmada Dinleme
¢) Secerek Dinleme

d) Tuzake1 Dinleme

e) Denet¢i Dinleme

f) Nezaketen Dinleme
g) Urkek Dinleme

h) Yaltaklanmaci Dinleme

3.Dinleme Becerileri ve Yéntemleri

a) Pasif (Edilgin) Dinleme
b) Kapi Aralayici Dinleme
¢) ETKIN (Aktif) Dinleme

4 Dinlemeyi Engelleyen Tutum ve Davranislar

a) Ogiit Vermek, Coziim Getirmek, Yonlendirmek
b) Yargilamak, Elestirmek, Ad Takmak

¢) Soru Sormak, Arastirmak, Incelemek

d) Teshis, Tam Koymak, Tahlil Etmek

e) Teselli Etmek, Konuyu Degistirmek

D.IKNA
1. Tammi
2.ikna Siirecinin Unsurlari

a) Kaynak
b) Ileti (Mesaj)
¢) Kanal
d) Alc
3.Ikna Edici {letisim

a) Tanmi
b) Ozellikleri
¢) Ikna Etmenin Bes Adimi

4.Iknaya Kars1 Koyma

a) Guivenilir Olma

b) Ogrenme

¢) Ogrendiklerini Aktarabilme

d) Ogretici Niteliklerinin Gelistirilmesi

E.KONULARIN TEKRARI VE DENEME SINAVI
1.Programin Baslangicindan Itibaren Konularin Tekrar Edilmesi

2 Katilimetlarin Motivasyonu ve On Degerlendirme Igin Smav Yapilmasi



9.EGITIM, ARAC, GEREC ve MATERYALLERI

Egitimde kullanilacak arag-gere¢ ve materyaller sunlardir:

a. Gorilintiilli ve resimli anlatimlari igeren CD’ler.

b. Kursiyerlerin 6grenmelerine yardimci olan web sayfasi: Web sayfasinda konu
anlatimlar ve testler bulunur. Web sayfasindaki 6lgme ve degerlendirme boliimiinde
yer alan formlar kullanilarak kursiyerlerin 6z degerlendirme yapmalar: saglanir.
Kursiyerler 6lgme sonundaki eksikliklerine gore konu tekrari igin web sayfasinda
bulunan arsive yonlendirilir. Bu amagla web sayfasinda degerlendirme testlerine yer
verilir,

10.SINAVLAR

a. Ara smavlar: Internet tizerinden sanal simif ortaminda yapilir. Bu sinavlarin amaci
kursiyerlerin kurs ile ilgili bilgilerinin 6l¢iilmesidir.

b. Kurs bitirme siavlar:: Ozel Ogretim Kurumlar1 Genel Miidiirliigiintin ‘Milli Egitim

Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Uzaktan Ogretim Yapan Dershane ve Kurslar
Yonergesi® hiikiimleri geregince programlarin amaglar ve agiklamalari dogrultusunda
yapilir. Sinavlarda basari gosteren kursiyerlere ‘kurs bitirme belgesi’ verilir.
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Sayi 6
Tarih 02709 /%0IS Konu: Site ve Apartman Yoneticiligi Kurs
Kurulda Gér, Tarihi 20/08/2015 Programi

Onceki Kararmn
Tarih ve Sayisi

Ozel Ogretim Kurumlan Genel Miidiirliigiiniin 07/07/2015 tarihli ve 16915068- 101.04-E.7013574
sayili yazisi iizerine Kurulumuzda goriisiilen Site ve Apartman Ydneticiligi Kurs Programinin ekli
ornegine gore uygulanmasi hususunu uygun goriisle arz ederiz.
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SITE VE APARTMAN YONETICILIGI KURS PROGRAMI

KURUMUN ADI

KURUMUN ADRESI

KURUCUNUN ADI

PROGRAMIN ADI : Site ve Apartman Yoneticiligi
PROGRAMIN DAYANAGI

1739 sayili Milli Egitim Temel Kanunu
5580 sayih Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu
Ozel Ogretim Kurumlart Yonetmeligi

14/08/2015 tarihli ve 72 sayili kurul karar1 ile kabul
edilen ozel ¢esitli kurslar gergeve programi

Cal el

PROGRAMIN SEVIYESI : Site ve apartman yoneticiligi kurs ~programi,
ortadgretim mezunlan ile 6287 sayill Kanun’un uygulaniimasia baslamadan &nce
ilkogretim mezunu veya 4306 sayili Kanun oncesi ilkokul mezunu olan bireyler igin
hazirlanmugtir.

PROGRAMIN AMACLARI:
Bu programu basari ile tamamlayan kursiyerlerin;

1. Temel hukuk kavramlarini anlama ve yerinde kullanmalart,

2. Site ve apartman yonetimi ile ilgili mevzuati ogrenme Ve degisiklikleri takip
etmeleri,

Belediye imar planlarini anlama ve degisiklikleri takip etmeleri,
Toplumsal diizeni saglayan kurallara ve kisilik haklarina uygun davranmalari,
Kendini dogru ifade etmeleri,

Etkin dinleyici olmalari,

eI

ikna edici iletisim kurmalari

beklenmektedir.

3. PROGRAMIN UYGULANMASI iLE iLGILI ACIKLAMALAR

1. Program esnasinda yukarida belirtilen amaglarn gergeklestirilmesi esastir.

2. Konularla ilgili 6rnek olaylar sinifta tartigilarak kursiyerlerin edindikleri bilgileri
kullanma ve yorumlama yeteneklerinin gelismesine firsat verilecektir.

3. Programda yer alan konular birbirinin 6n sarti geklinde siralanmistir.

4. Konularin islenmesinde, birbirinin 6n kosulu olan konularin siralamasina  dikkat
edilecek temel kavram ve ifadeler anlagiimadan lgqql_,‘l_larlm ayrintilarina
gegilmeyecektir. e




5. Konular, l?msi)ireflere epitimciler tarafindan simfta bilgisayar ortaminda gorsel
sunumlarlllle blrl}kte tartigma, soru ve cevap, beyin firtinasi gibi 6grenci katilimim
esas alan, interaktif 6gretim y&ntem ve teknikleri kullamilarak aktarilacaktir.

Konular islenirken gerelftiginde apartman ve toplu konut ydnetici ve denetgilerinin
yam sira uzman akademisyenlerle ve bu alanda ¢alismig ya da halen ¢aligmakta olan

tecri.'?beli yoneticiler, bilgileriyle birlikte deneyimlerini egitim ortaminda da
kursiyerlere aktaracaklardir.

7. T.Ietisimle ilgili konular apartman ve site yoneticiligini ilgilendiren drnekler lizerinden
islenecektir.

9. PROGRAMIN SURESI

Kurs programinda hafta i¢i ve hafta sonu programlari diizenlenebilecektir.

A. Hafta i¢i Gruplarda:
Haftalik Siire  : Giinde 6 saat x 4 giin = 24 saat
Toplam Siire  : 3 hafta x 24 saat = 72 saat

B. Hafta Sonu Gruplarda:
Haftalik Siire  : Giinde 6 saat x 2 glin = 12 saat
Toplam Siire ~ : 6 hafta x 12 saat = 72 saat olarak uygulanacaktir.

10. PROGRAM ICERIGININ TOPLAM KURS SURESINE GORE HAFTALIK
DAGILIMI

HAFTA ICi GRUPLAR:
1. HAFTA
A. KAT MULKIYETI KANUNU

1. Kat Miilkiyeti Kanunu {le ilgili Temel Konular
Kat Miilkiyeti ve Kat Irtifaki Kapsami
Kat Millkiyeti ve Kat Irtifaki Ile Tigili Tammlar
Kat Miilkiyetinin ve Kat Irtifakimin Niteligi
Ortak Yerler
Bagimsiz Bolimlerle Arsa Pay1 Arasindaki Baglanti
Bagimsiz Boliimlerle Eklentiler ve Ortak Yerler Arasindaki Baglanti
_ Ortakligin Giderilmesi ve Oncelikle Satin Alma Hakki
iilkiyetinin ve Kat Irtifakinin Kurulmasi
Genel Olarak Kat Miilkiyeti ve Kat [rtifaka
_ Kat Miilkiyeti Kiitiig{i ve Kat Miilkiyetinin Kurulmast
Sozlesme ve Tescil Yapilmasi
_ Kat irtifakinin Kurulmasi
Kat Maliklerinin ve Kat irtifaki Sahiplerinin Haklari
Kat Maliklerinin ve Kat irtifaki Sahiplerinin Borekty
Kat irtifaki Sahiplerinin Borglari R %
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3. Ana Gayrimenkuliin Yonetimi
. Genel Kurul ve Yonetim Plam
. Yonetim Planinin Yéneticiye Getirdigi Haklar
. Kat Malikleri Kurulunun Toplantis1 ve Kararlari
. Kat Malikleri Kurulunu Aldig1 Kararlarinin Uygulanma Alanlar
. Yonetici ve Yonetici Segimi
Yoneticinin Sorumlulugu
g. Yonetimin Denetlenmesi
h. Yenilik ve Ekler
4. Kat Miilkiyetinin ve Kat Irtifakinin Sona Ermesi
a. Ana Gayrimenkuliin Arsastyla Birlikte Yok Olmas veya Kamulastiriimasi
b. Ana Yapiin Harap Olmasi
¢. Bildirme Odevi ve Kaydin Silinmesi
d. Kat irtifakinin Sona Ermesi
5. Yasaklar
a. Yeni Duruma Uyma
b. Medeni Kanuna Gore Kurulmus Kat Irtifaklarinin Y6netimi
c. Ozel Kanuna Gore Ortaklagtirma (Suyulandirma) Halinde Kat Miilkiyetinin
Durumu
Harg ve Vergiler
Devre Miilk Hakk1
Gérevli Mahkeme ve Kullanma Yerlerinin Bogaltilmas
Kat Irtifakina Gegis
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B. APARTMAN YONETIMI VE YONETIM PLANI

1. Yonetim Plant

2. Genel Kurul (Kat Malikleri Kurulu)
a. Oy Birligi Aranan Durumlar
b. Beste Dért Cogunluk Aranan Durum
c. Cift Cogunluk Aranan Durumlar
d. Yéneticinin Gorevleri
e. Denetci ve Denetleme Kurulu

3. Ana Gayrimenkuliin Y0netimi

Ana Gayrimenkuliin Boliimleri

. Yasaklar

Dairelerin Kullanim Sekli

. Ortak Yerler

Yénetim Planinin Baglayicilig

Anlasmazliklarin Cézimi

. Yonetim Organlar

. Yonetici Segimi

Denetgi
Kat Maliklerinin Haklar1 ve Borglar

. Personel Ucretleri
1. Bagimsiz Blim Ilavesi
m. Diger Isler

4. lcra ve Iflas Hukuku
a. Icra ve iflas Hukukunun Tanimi
b. icra ve iflas Hukukunun Niteligi
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C.CEVRE VE SEHIRCILIK BAKANLIGI MEVZUATI

1. Cevre ve Sehircilik Bakanligi’nin Gérevleri
2. Cevre ve Sehircilik Bakanhigi Tegkilat Yapist
a. Bakanligin Teskilat ve Gorevlerine Ait Kanun Hitkmiinde Kararname
b. 209 Sayili Kanun Hiikmiinde Kararname ile Yapilan De gisiklikler
c. Teknik Aragtirma ve Uygulama Genel Miidiirligi
Afet Isleri Genel Mudiirligi
Arsa Ofisi Genel Mudiirliigu
iller Bankas1 Genel Miidiirligi
Toplu Konut Yapimi
. Imar Kanunu
fkinci Bogaz Kopriisii (Fatih Sultan Mehmet Kopriisti)
Demiryollari, Limanlar ve Hava Meydanlarinin Bakanliktan Ayrilist ve
Devlet Su Islerinin Bakanliga Baglanmast
k. Bakanlik Teskilat ve Gorev Kanunlarinin Topluca Belirtilmesi

Corp@ e e

D. BELEDIYE iMAR PLANLARI ILE iLGILiI YASAL DUZENLEMELER

1. Imar Bilgisi
a. Turkiye’de Sehirlesme
b. Tiirkiye’de Planlama Caligmalari
c. Yonetim
2. Belediyeler
Kurulug Kanunu
Gorev ve Yetkileri
Borglanma
Alt Yapt Hizmetleri
Ulasim Hizmetleri
. Btiyiiksehir Belediyesinin Yetkileri ve imtiyazlari
g. Biiyiiksehir Belediyesinin mar Denetim Yetkisi
3. Cahsma Diizenleri
a. Biiyiiksehir Belediye Meclisi
b. Belediye Enclimeni
c. Belediye Bagkani
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2. HAFTA
A. TEMEL HUKUK BIiLGILERI

1. Toplumsal Diizen Kurallari
a. Din Kurallar
b. Ahlak Kurallar
c. Gorgii Kurallar
d. Hukuk Kurallart
2.  Hukuk Kavrami
a. Pozitif Hukuk (Miispet Hukuk) .
b. Dogal Hukuk (Tabii Hukuk) e,
3. Hukukun Kaynaklar S :
a. Baglayic1 Kaynaklar




b. Yardimci Kaynaklar
4. Hukukun Dallar
a. Ozel Hukuk ve Dallan
b. Kamu Hukuku ve Dallari
c. Karma Hukuk ve Dallar
5. Tiirkiye’nin Yonetim Yapisi
a. Genel Yonetim Kuruluslar
b Yerel Yonetim Kuruluglar
c.  Hizmet Yonetim Kuruluglar
d.  Meslek Kuruluslari
e. Denetleme ve Danigma Kuruluslari
£ Ozel Hukuk Yapili Kuruluslar

B. HUKUKUN TEMEL KAVRAMLARI

1. Kisi
a. Gergek Kisiler
b. Tiizel Kisiler

a. Hak Kavrami
b. Hakkin Tiirleri

a. Borg Iligkisi
b. Borg Iliskisinin Kaynaklari
¢. Borcun Sona Ermesi
4. Sug ve Ceza
a. Sug
b. Ceza

3. HAFTA
A. KiSILER ARASI iLETISIM

1. Tanimi
a. Iletisim stirecindeki unsurlar
2. Kisiler arasi {letigimin Gereklilifi
a. Kisiler Arast Iletigimin Temel Ozellikleri
3. Kisiler Arasi {letisime Etki Eden Faktorler
Kisisel Ozellikler
b. Sosyo-Demografik Ozellikler
¢c. Psikolojik Faktorler
d. Tutum ve Inanglar
e. Benlik Kavrami
Kisilerin Kendilerini Ifade Etme Teknikleri

i

B. KENDINI TANIMA

1. Kendini Tammanin Yollari
a. Ilgi Alanlar
b. Yaklagimlar Goriigler




c. s ve Okul Hayat:
d. Maddi Durum
e. Kisilik
£, Viicudumuz ve Viicut Dili(Beden Dili)
2. Kendini Dogru ifade Etmenin Ogeleri
a. Gozlem
b. Diisiinceler
¢. Duygular
d. Ihtiyaglar

C. DINLEME

—_—

. Tammi
2. Cesitleri
Goriiniiste Dinleme
Savunmada Dinleme
Segerek Dinleme
. Tuzake¢1 Dinleme
Denet¢i Dinleme
Nezaketen Dinleme
Urkek Dinleme

h. Yaltaklanmaci Dinleme
3. Dinleme Becerileri ve Yontemleri

a. Pasif (Edilgin) Dinleme

b. Kap: Aralayict Mesajlar

c. Etkin (Aktif) Dinleme
4. Dinlemeyi Engelleyen Tutum ve Davraniglar
a. Ogiit Vermek, Coztim Getirmek, Yonlendirmek
b. Yargilamak, Elestirmek, Ad Takmak
c. Soru Sormak, Arastirmak, Incelemek
d. Teshis, Tan1 Koymak, Tahlil Etmek
e. Teselli Etmek, Konuyu Degistirmek

@O Ao TP

D. IKNA

1. Tanim
2. ikna Stirecinin Unsurlari
a. Kaynak
b. ileti (Mesaj)
¢. Kanal
d. Alic
3. ikna Edici {letigim
a. Tammu
b. Ozellikleri
¢. ikna Etmenin Bes Adimi
4. iknaya Kars1 Koyma
a. Giivenilir Olma
b. Ogrenme
c. Ogrendiklerini Aktarabilme
d. Ogretici Niteliklerinin Gelistirilmesi




E. KONULARIN TEKRARI VE DENEME SINAVI

1. Programin Baslang-lcmdan 1tibaEen Konularin Tekrar Edilmesi
2. Katilimcilarin Motivasyonu ve On Degerlendirme Igin Sinav Yapilmasi

HAFTA SONU GRUPLAR:

1. HAFTA
A. KAT MULKIYETI KANUNU

1. Kat Miilkiyeti Kanunu le Ilgili Temel Konular
Kat Miilkiyeti ve Kat Irtifaki Kapsami
. Kat Millkiyeti ve Kat Irtifaki Ile 1lgili Tammlar
Kat Miilkiyetinin ve Kat Irtifakinin Niteligi
Ortak Yerler
Bagimsiz Béliimlerle Arsa Pay1 Arasindaki Baglanti
Bagimsiz Bélimlerle Eklentiler ve Ortak Yerler Arasindaki Baglanti
g. Ortakligin Giderilmesi ve Oncelikle Satin Alma Hakki
2. Kat Miilkiyetinin ve Kat Irtifakinin Kurulmas
Genel Olarak Kat Miilkiyeti ve Kat Irtifak
. Kat Milkiyeti Kiitiigii ve Kat Miilkiyetinin Kurulmast
Sozlesme ve Tescil Yapilmasi
Kat irtifakinin Kurulmasi
Kat Maliklerinin ve Kat irtifaki Sahiplerinin Haklar1
Kat Maliklerinin ve Kat irtifaki Sahiplerinin Borglar:
Kat Irtifak: Sahiplerinin Borglari
3. Ana Gayrimenkuliin Yonetimi
Genel Kurul ve Yonetim Plani
Yénetim Plamnin Yoneticiye Getirdigi Haklar
Kat Malikleri Kurulunun Toplantisi ve Kararlari
_ Kat Malikleri Kurulunu Aldigi Kararlarinm Uygulanma Alanlan
Yonetici ve Yonetici Segimi
Yoneticinin Sorumlulugu
. Yonetimin Denetlenmesi
. Yenilik ve Ekler
4. Kat Miilkiyetinin ve Kat Irtifakinin Sona Ermesi
a. Ana Gayrimenkuliin Arsasiyla Birlikte Yok Olmas: veya Kamulastirilmasi
b. Ana Yapinin Harap Olmasi
c. Bildirme Odevi ve Kaydin Silinmesi
d. Kat irtifakinin Sona Ermesi
5. Yasaklar
a. Yeni Duruma Uyma
b. Medeni Kanuna Gére Kurulmus Kat Irtifaklarinin Y 6netimi
¢. Ozel Kanuna Gore Ortaklastirma (Suyulandirma) Halinde Kat Miilkiyetinin
Durumu
d. Harg ve Vergiler
e. Devre Miilk Hakk1 .
£ Gorevli Mahkeme ve Kullanma Yerlerinin Bogaltilmast . é
g. Kat Irtifakina Gegis ¥
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2. HAFTA

A. APARTMAN YONETIMI VE YONETIM PLANI

1. YOnetim Plam

2. Genel Kurul (Kat Malikleri Kurulu)
a. Oy Birligi Aranan Durumlar
b. Beste Dort Cogunluk Aranan Durum
c. Cift Cogunluk Aranan Durumlar
d. Yoneticinin Gorevleri
e. Denetgi ve Denetleme Kurulu
3. Ana Gayrimenkuliin Y&netimi
Ana Gayrimenkuliin Béliimleri
. Yasaklar
Dairelerin Kullanim Sekli
. Ortak Yerler
Yonetim Planinin Baglayiciligi
Anlasmazliklarin Céztimii
Yonetim Organlari
Yonetici Se¢imi
Denetgi
Kat Maliklerinin Haklar1 ve Borglar
Personel Ucretleri
1. Bagimsiz Bolim Ilavesi
m. Diger Isler
4. Icra ve Iflas Hukuku
a. Icra ve iflas Hukukunun Tanimi
b. icra ve iflas Hukukunun Niteligi
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3.  HAFTA
A. CEVRE VE SEHIRCILiK BAKANLIGI MEVZUATI

1. Cevre ve Sehircilik Bakanhginin gorevleri
2. Cevre ve Sehircilik Bakanligi Teskilat Yapisi
Bakanligin Teskilat ve Gorevlerine Ait Kanun Hilkmiinde Kararname
. 209 Sayili Kanun Hilkmiinde Kararname ile Yapilan Degisiklikler
Teknik Arastirma ve Uygulama Genel Miidirlugi
Afet Isleri Genel Miidiirligi
Arsa Ofisi Genel Mudiirligi

iller Bankasi Genel Midurligi

Toplu Konut Yapimi

Imar Kanunu
ikinci Bogaz Kopriisii (Fatih Sultan Mehmet Kopristi)

Demiryollari, Limanlar ve Hava Meydanlarinin Bakanliktan ayrilig1 ve
Devlet Su [slerinin Bakanliga baglanmasi

Bakanlik Teskilat ve Gérev Kanunlarimin Topluca: Belfrtilmest
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B. BELEDIYE iMAR PLANLARI iLE iLGILi YASAL DUZENLEMELER

1. Imar Bilgisi
a. Turkiye’de Sehirlesme
b. Ttirkiye’de Planlama Calismalar:
¢. Yonetim
2. Belediyeler
a. Kurulus Kanunu

b. Gorev ve Yetkileri

¢. Borglanma

d. Alt Yap: Hizmetleri

e. Ulasim Hizmetleri

f. Biyliksehir Belediyesinin Yetkileri ve Imtiyazlari
g. Biiyiiksehir Belediyesinin Imar Denetim Yetkisi

3. Caligma Diizenleri
a. Biiytiksehir Belediye Meclisi
b. Belediye Enciimeni
c. Belediye Baskam

4. HAFTA
A. TEMEL HUKUK BILGILERI

1. Toplumsal Diizen Kurallar

a. Din Kurallar

b. Ahlak Kurallari

c. Gorgii Kurallar

d. Hukuk Kurallan
2. Hukuk Kavrami

a. Pozitif Hukuk (Miispet Hukuk)

b. Dogal Hukuk (Tabii Hukuk)
3. Hukukun Kaynaklar

a. Baglayici Kaynaklar

b. Yardimc: Kaynaklar
4, Hukukun Dallari

a. Ozel Hukuk ve Dallan

b. Kamu Hukuku ve Dallan

c. Karma Hukuk ve Dallan
5. Tirkiye’nin Yonetim Yapist
Genel Yonetim Kuruluglari
Yerel Yonetim Kuruluslari
Hizmet Yénetim Kuruluslar
Meslek Kuruluslar
Denetleme ve Danisma Kuruluslar
Ozel Hukuk Yapili Kuruluglar
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B. HUKUKUN TEMEL KAVRAMLARI

1. Kisi
a. Gergek Kisiler




b. Tizel Kisiler
2. Hak
a. Hak Kavram
b. Hakkin Tiirleri
3. Borg
a. Borg Iliskisi
b. Borg Iliskisinin Kaynaklari
¢. Borcun Sona Ermesi

4. Sug ve Ceza
a. Sug
b. Ceza

5, HAFTA
A. KISILER ARASI ILETIiSiM

1. Tanimi

a. Iletisim siirecindeki unsurlar
2. Kisiler arasi [letisimin Gerekliligi

a. Kisiler Arasi Iletisimin Temel Ozellikleri
3. Kisiler Arasi Iletisime Etki Eden Faktorler

a. Kisisel Ozellikler

b. Sosyo-Demografik Ozellikler

c. Psikolojik Faktorler

d. Tutum ve Inanglar

e. Benlik Kavrami

f. Kisilerin Kendilerini Ifade Etme Teknikleri

B. KENDINI TANIMA

1.Kendini Tanimanin Yollar

a. Ilgi Alanlar

b. Yaklasimlar Goriisler

c. s ve Okul Hayat

d. Maddi Durum

e. Kisilik

f. Viicudumuz ve Viicut Dili(Beden Dili)
2. Kendini Dogru Ifade Etmenin Ogeleri

a. Gozlem
b. Diisiinceler
c. Duygular
d. Ihtiyaglar
6. HAFTA
A. DINLEME
1. Tamim

2. Cesitleri
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a. Goriiniiste Dinleme
b. Savunmada Dinleme
c. Segerek Dinleme
d. Tuzake1 Dinleme
e. Denet¢i Dinleme
f. Nezaketen Dinleme
g. Urkek Dinleme
h. Yaltaklanmaci Dinleme
3. Dinleme Becerileri ve Yéntemleri
a. Pasif (Edilgin) Dinleme
b. Kapr Aralayic1 Mesajlar
c. Etkin (Aktif) Dinleme
4. Dinlemeyi Engelleyen Tutum ve Davraniglar
a. Ogiit Vermek, C6ziim Getirmek, Yo6nlendirmek
b. Yargilamak, Elestirmek, Ad Takmak
c. Soru Sormak, Arastirmak, Incelemek
d. Teshis, Tan1 Koymak, Tahlil Etmek
e. Teselli Etmek, Konuyu Degistirmek

B. IKNA

1. Tanimi

2. Ikna Siirecinin Unsurlar
a. Kaynak
b. Ileti (Mesaj)
c. Kanal
d. Alica

3. Tkna Edici [letisim
a. Tanimi

b. Ozellikleri
c. Ikna Etmenin Bes Adimi
4, Tknaya Kars: Koyma
a. Glivenilir Olma
b. Ogrenme
c. Ogrendiklerini Aktarabilme
d. Opretici Niteliklerinin Gelistirilmesi

C. KONULARIN TEKRARI VE DENEME SINAVI

1. Programin Baslangicindan hiba{en Konularin Tekrar Edilmesi
2. Katilimeilarin Motivasyonu ve On Degerlendirme Igin Siav Yapilmasi




11. OLCME VE DEGERLENDIRMEYLE iLGILi ESASLAR

Kurs sonunda Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar Y&netmeligi’nin ilgili
maddeleri gergevesinde yapilacak sinavlarimin degerlendirilmesi, agsagida belirtilen puanlama

esaslarina gore yapilir, Sinav sonucunda basarili olanlara Milli Egitim Bakanlig1 onayh “Kurs
Bitirme Belgesi” verilir.

PUAN NOT DERECE
0-44 D Basarisiz
45-69 C Orta
70-84 B Iyi
85-100 A Pekiyi

12. PROGRAMIN UYGULAMASINDA KULLANILACAK OGRETIM ARAC VE
GERECLERI

Projeksiyon

Bilgisayar

Yazi tahtast

Slayt gosterimi

Egitim notlart

Resmi Gazete’nin program ile ilgili sayilari
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