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agb «

Bu kisimda is ve islemlerin yapilacagl ekranlara erisimi saglayan ana ve alt meniler
anlatilacaktir. ilgili islemlere her sayfada sabit olarak bulunan meniiler {izerinden erisim saglanacaktir.
Kullanici yetkilerine gore iceriginin degismesiyle birlikte Sekil 1’de gorildigi gibi Okul islemleri,
Ogrenci islemleri, Sinif islemleri, Calisan islemleri, Ders islemleri, Nakil islemleri, Sistem Ayarlari ve
Kullanici Hesabi olmak Gizere 8 ana meni basligi bulunmaktadir.

Okul Iglemleri~ ¥ Odrenci iglemleri~ A Snifiglemleri+ ﬁ Caligan Iglemleri~ ﬁ"'. Ders ve Nol Iglemleri~ Sistem Ayarian ~ Kullanici Hesabi~

Sekil 1

MENBYOA Tof SYt SNA
Ogrenci ile alakali yeni kayit olusturma, listeleme, silme, 6grenci belgesi, devamsizlik islemleri
gibi kullanici yetkisine gore islemlere bu meninin alt basamaklarindan erisilmektedir.

{ PYPF ToftSYf SNR
Sinif ile alakali yeni sinif olusturma, listeleme, sinif kapatma, 6grencilerin sinif degisiklikleri gibi
kullanici yetkisine gore islemlere bu meniiniin alt basamaklarindan erisilmektedir.

ALt POFY Tof SYEf SN
Calisan ile alakali yeni kayit olusturma, gorevine gore listeleme, silme, yeni ¢alisan kaydi
onaylama kullanici yetkisine gore islemlere bu meninin alt basamaklarindan erisilmektedir.

5SNBR Tof SYf'SNA

Ders ile alakal islemler bu meni altindan yiritilecektir. Okulda verilecek ders secimi, not
girisi, karne olusturma gibi kullanici yetkisine gére birgok isleme bu meniinin alt basamaklarindan
erisilmektedir.

Y dzf T oyt POYRE- S NJA
Kullanicinin kendi hesabiyla ilgili islemler bu meni altinda goérintilenecektir. Kullanici
bilgilerini goriintlleyebilir ve sifre degistirme islemi ile ilgili sayfaya bu menu izerinden erisebilir.



MEB Mobis Kullanim Klavuzu MEB

MOBIS

1. mFw9b/ T T [9a] 9wT

Bu kisimda oOgrenci kayit, gorintileme, listeleme anlatilacaktir. Gergek sistem (zerinde
yapilacak olan islemlerde kilavuzda belirtilen yolun izlenmesi gerekmektedir.

1.1. YI &P

Ogrenci kayit islemi icin menideki ‘Ogrenci islemleri’ menisiiniin alt basamaginda yer alan
‘Yeni Ogrenci Olustur’ secenegine tiklayarak Sekil 1.1’de gériildiigii gibi 6grenci sorgulama sayfasina
erisilerek isleme baslanacaktir.

Kimlik Kartt Numarasi

Herhangi bir kimlik numaras: veya belgeye sahip clmayan ogrencilerin sisteme kaydedilebilmesi
igin sistemn tarafindan otomatik clarak olugturulacak kimlik numarasi ile islemlere devam
edilecektir. Bu kayrt sadece kimlik numarasi alamayanlar igin gegerlidir.

Otornatik Kimlik Mumarasiyla Ofrenci Olugtur

Sekil 1.1 Ogrenci Kayit Sorgulama Sayfasi

Agilan sayfa lizerinde yer alan ‘Kimlik Karti Numarasi’ alanina kaydini yapmak istediginiz
Ogrenciye ait Yabanci Tanitma Belgesi (izerinde yer alan yabanci kimlik numarasini girip Ara tusuna
basarak 6grenciyi sorgulayabilirsiniz.

1.1.1., SYyA Yl &Pi

Sorgulama sonucunda kimlik numarasi sistemde kayitli degil ise 6grenciye ait gerekli bilgilerin
girilecegi sayfaya yonlendirilecektir. Eger kimlik numarasi gecerli ise temel bilgileri Niifus ve Vatandaslik
isleri Genel Miidiirligiinde kayitli olan bilgiler ile otomatik olarak doldurulacaktir. Bu sayfa iizerindeki
bilgilerin eksiksiz bir sekilde doldurulmalidir. Ardinda Sekil 1.2’de gosterilen kaydet tusuna basilarak
ogrenci kaydi tamamlanir.
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Ogrenci Bilgilerini Diizenle - 000001 o /

Temel Bilgiler
il
Ankara -

iice
Cankaya -

Okul

fFo- EL } JLUSLARARASI OKULL -

Kimlik Karti Numarasi

123456678911

Adi
Soyadi
Cinsiyet

Erkek v

Dogum Tarihi

Dogum Yeri

MEB @ - Tum Haklan Sakhidir. Gizlilik, Kullanim ve Telif Haklan bildiriminde belirtilen kurallar cercevesinde hizmet sunulmakitadir.

Sekil 1.2. Ogrenci Kayit Sayfasi

Ogrenci kayit sayfasinda girilecek bilgiler 6grenciye ait temel kimlik bilgilerinin bulundugu
‘Temel Bilgiler’, anne, baba adi, uyruk, aile durumu gibi kimlik kartindan veya 6grenci beyanina
istinaden doldurulacak demografik alanlarin bulundugu ‘Diger Bilgiler’, 6grencinin bildigini beyan ettigi
dillerin segilecegi ‘Bildigi Diller’, gerektiginde 6grenciye ulasiimasini saglayacak iletisim bilgilerinin yer
aldigi “iletisim Bilgileri’ ve 6grencinin dgrenciligine ait okul numarasi sinif diizeyi subesi gibi bilgilerin
bulundugu ‘Okul Bilgileri’ gruplari altinda toplanmistir.
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Diger Bilgiler

Anne Adi

Baba Adi

Anne & Baba Bilgisi
Hayatta ve Birlikte Yasiyor

Uyrugu

TURKIYE CUMHURIYETI

Sekil 1.3 Diger Bilgiler Grubu

Bildigi Diller

Turkge
ingilizce
Arapca
Diger

Sekil 1.4 Bildigi Diller Grubu

lletisim Bilgileri

Sehir

Seciniz ...

ilge

Seciniz ...

Adres Bilgisi

Cep Telefonu

Ev Telefonu

E-Posta Adresi

Sekil 1.5 iletisim Bilgileri Grubu
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Okul Bilgileri

Ofrenci No

Q00001

Simif Efitim Zamani

10. Siif v Tam Gin v

Sube

A Subesi v

Kayit Dénemi

2020 - 2021 EGitim Ogretim Y1l v

Onceki Okul Adi

Sekil 1.6 Okul Bilgileri Grubu

Okul bilgileri grubu icerisinde yer alan alanlar okulunuzdaki mevcut veriler icerisinden
gelmektedir. ‘Ogrenci Numarasl’ alanindaki veriler okuldaki 6grenciler tarafindan kullanilmayan
bostaki numaralardan getirilir. Sinif, sube ve egitim zamani bilgileri de okulunuzda agik olan siniflardan
cekilmektedir. Ogrenciyi kaydetmek istediginiz sinif, sube ve egitim zamani bilgileri gériinmiiyorsa
okulunuzda béyle bir sinif mevcut degildir. Oncelikli olarak sinif sube islemlerinden sinif tanimlamasi
yapilmasi gerekmektedir.

11.2.aS@0dzi Yl &P

Eger sorguladiginiz kimlik numarasi sistem {izerinde kayith ise 6grencinin aktiflik durumuna
gore iki farkh yol izlenecektir. Ogrenci herhangi bir sekilde silinmis ve suan pasif durumda ise liste
Gzerinde gorintiilenecektir. Bu liste tizerinden ilgili 6grenci icin ‘Okula Getir’ tusuna basilarak 6grencini
kaydinin getirilmesi saglanir. Onay islemlerinin ardindan 6grenciye ait gerekli bilgiler girilerek kayit
isleminin tamamlanmasi saglanir.

1.2. DI NNy GNfSYS

Sistem Uzerinde kayith olan tim 6grencilerin temel bilgilerini 6zet halinde gorebilmekteyiz.
Herhangi bir 6grenci listeleme sayfasinda ‘Gériintiile’ tusuna basilarak veya 6grenci sayfasindan ‘Ozet’
sekmesine basilarak Sekil 1.7’de goruldgl gibi 6zet sayfasina erisilecektir.
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Ogrenci Bilgileri

Odrenci Bilgileri

Okl 17 OZEL o A 1 JLUSLARARASI OKULU Cankaya/Ankara
Sinif Bilgisi 9. Siif / A Subesi (Tam Gin) (drenci No 000005
Kimlik Karti Numarasi MOBISOL 5

Ad Soyad SEYHAN ERASLAN

Cinsiyet Erkek

Dodum Tarihi 25.03.2005

Dofum Yeri YENIKOY

Anne Adi

Eaba Adi

Uyrudu HIRVATISTAN %

Adres Bilgisi VATAN CD Dodurga/Corum

Cep Telefonu Ev Telefonu

E-Posta Adresi

MEB @ - Tum Haklan Saklidir. Gizlilik, Kullanim ve Telif Haklan bildinminde belirtilen kurallar cercevesinde hizmet sunulmakiadir.

Sekil 1.2 Ogrenci Ozet Bilgileri Sayfasi

Bu sayfa Uzerinden 6grencinin okul, sinif, okul numarasi gibi 6grenciligine ait bilgilerine, temel
kimlik bilgilerine ve adres bilgilerine ulasilabilir. Bu sayfa lzerinde 6grenci hakkinda incelenecek tim
bilgiler mevcuttur. Ogrenci nakil, sorgulama, silme gibi islemlerden &nce bu secenek kullanilarak olasi
yanlisliklarin 6nline gegilebilir.

1.3. Listeleme

Sistem Uzerindeki mevcut Ogrencileri gorebilecegimiz ve erisebilecegimiz sayfa listeleme
sayfasidir. Bu sayfa lizerinden yetkimiz dahilindeki tim 6grencileri listeleyebilmekteyiz. Sekil 1.8’de
goriilen listeleme sayfasina ‘Ogrenci islemleri’ meniisiiniin alt basamaginda yer alan ‘Ogrenci Listesi’
secenegine tiklayarak erisebiliriz.

10
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Kayit Sayisi - 6

Kimlik Karti Ofrenci Eqitim
Numarasi No Adi Soyad Cinsiyet  Sinif  Sube Zamani i;lemler
T 000001 1 Erkek 10. A ) Tqm @Gariintiile
Sif  Subesi  Giln “
GiDizeile
MOBIS000006 000001 SERKAN TASDEMIR  Erkek 5. A Sabahci ®Gorintiile
Simf  Subesi
EDizenle
MOBIS000001 000002  CETIN YILMAZ Erkek 12 A Tam ®Giriintiile

Sif Subesi  Gin
EDizenle

MOEIS000002 000003 . ’ L Erkek 12. A _ Ta"rn ®Griintile
Sif Subesi  Gin

GiDizenle

MOEIS000003 000004  SELIM i Erkek 12. B ) Ta!"rn ®Goriintiile
Sif  Subesi  Giln

EDizenle

MOEIS000005 000005  SEYHAN ERASLAMN  Erkek 9. A ) Ta*"rn ®Gorintiile
Sif Subesi  Giln

EDizenle

Sekil 1.8 Ogrenci Listeleme Sayfasi

Bu sayfa filtreler ve liste olmak (izere iki kisimdan olusmaktadir. Verilen filtrelere gore listeleme
kisminda uygun 6grenciler gelmektedir. Sayfa ilk agildigl zaman varsayilan filtreler ile gelmektedir.

11
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Filtreler kismi listeleme sayfasinda basta varsayilan olarak gelmektedir ve bu alan kapalidir.
Eger bir arama yapilacaksa Filtreler yazan ¢ubuga tiklanarak filtreler Sekil 1.9’da goruldigu gibi
actlacaktir.

Ogrenci Listesi

Uyan ! Ojrencileri listelemek icin filtreler kisminda gerekli bilgileri girerek arama yapmaniz gerekmektedir.

il Kimlik Karti Numarasi

Seciniz v
iige Adi

Seciniz -
Egitim Programi Soyad

Seciniz v
Okul Cinsiyet

Seciniz .. - Seciniz ... ~
Siif Egitim Zamam

Seciniz v Seciniz v
Sube Durumu

Seciniz ... ~ Aktif ~

Sekil 1.9 Ogrenci Filtreler Kismi

Filtreler agildiginda 6grenciyi filtreleyebilecegimiz birgok alan goriilecektir. Bu alanlar temel
kimlik bilgilerini icerecek veya okudugu il, ilce, sinif okul bilgilerini icerecek alanlardan meydana
gelecektir.

Ogrencileriniz arasinda kimlik numarasi ile arama yapmak icin ‘Kimlik Karti Numarasi’ alanina
aranacak kimlik numarasi girilebilir veya 12. Siniftaki 6grencileri listelemek igin Sekil 1.10’da gorildugi
gibi ‘Sinif’ alanindan listelenen siniflar arasindan segilerek filtreleme islemi yapilabilir. Bu islemler
birlesik olarak da yapilabilmektedir. Gerekli segimler yapildiktan sonra ‘Ara’ tusuna basilarak ilgili
ogrencilerin listelenmesi saglanabilir.

12
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Ogrenci Listesi

i Kimlik Karti Numarasi

Seciniz v
iige Adi

Seciniz ... v
Egitim Programi Soyadi

Seciniz ... v
Okul Cinsiyet

Seciniz ... - Seciniz ... ~
Simif Egitim Zamam

12. Simif Seciniz ... v
Sube Durumu

Seciniz ... Aktit v

Sekil 1.10 Ornek Filtreleme islemi

1.3.2. Liste
Listeleme sayfasinda ise isleme gore uygun kayitlar ve islemler gorilecektir. Sekil 1.12’de ilgili
sayfa gortlmektedir.

Sl

Liste Kayit Sayisi : 3
I} Kimlik Karti Ogrenci Efitim
S.No 1 iige Okul Numarasi No Ad Soyadi  Cinsiyet Sinif Sube  Zamam iglemler
1 Ankara  Cankay- M MOEIS000001 000002 s 7 Erkek 12 A Tam ®Giriintiil
I VAKFI Sinif Subesi  Gin
GiDizenle
2 Ankara  Cankaya MOEIS000002 000003 ! Erkek 12 A Tam ®Gorintil
VAKFI Simif Subesi  Gin
GiDizenle
"8l
3 Ankara Cankaya MOEIS000003 000004 Erkek 12 B Tam @Gorintil
TAKFI Simif Subesi  Gin
GDazenle

Sekil 1.12 Listeleme Sayfasi

Listeleme de gosterilen kayitlar tizerinde ‘islemler’ altinda o kayda ait uygulanabilecek islemler
listelenmektedir. Bu islemler listeleme tiiriine gore degisiklik gdsterebilmektedir.

13
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Bu kisimda siniflar icin ekleme, goriintileme, listeleme ve silme islemleri anlatilacaktir. Sinif ile
ilgili islemlere ‘Sinif islemleri’ meniisii altindan ulasilabilmektedir. Gergek sistem {izerinde yapilacak
olan islemlerde kilavuzda izlenen yola uyulmasi gerekmektedir.

o
o

2.1. Ekleme

Okulunuzda acik olan siniflari sistem Gzerinde tanimlamaniz gerekmektedir. Bu tanimlama
islemi 6grencilerin siniflara yerlestirilmesi ve kaydedilmesi icin gereklidir. Ayrica not giris islemlerinde
de sinif tanimlama islemi gereklidir.

Sinif Sube Ekleme islemi mebbis lzerinden dogrulanmaktadir. Bu islem esnasinda sorun
yasarsaniz Mebbis Gzerinden ilgili sinif diizeyinin acabilme yetkinizin oldugundan emin olunuz.

Okulunuzda acik olan bir sinifi Sekil 2.1’de gérildigi gibi ‘Sinif islemleri’ menisiinin alt
basamaginda yer alan ‘Yeni Sinif Olustur’ secenegine tiklayarak devam edilebilir. Bu secenege
tiklanmasinin ardinda sinif ekleme sayfasina yonlendirileceksiniz. Bu sayfada sinifin belirleyici olan
ozelliklerinden sinif diizeyi, sube ve egitim zamani bulunmaktadir. Ayrica buradan sinif 6gretmeni de
belirlenecektir. Bahsi gecen bu Ug¢ 6zellik bir sinif tanimlayan belirleyici 6zellikler olup 6grenciler bu
degerlere gore hangi sinifa mensup olacaklari belirlenecektir.

Sinif Bilgileri

e i

* Sinif Seviyesi Dogrulama Islemi MEBBIS Gizerinden yapiimaktadir.
=Sinif Seviyesi Ekleme Islemi dogrulanmiyorsa Mebbis'ten kurumunuz igin ilgili seviyenin yetkilerini kontrol ediniz.

Temel Bilgiler
Siif Egitim Zamani
Seginiz ~ Seciniz .. ~
Sube Ogretmen
Seginiz ~ Seciniz .. ~

Sekil 2.1 Sinif Ekleme Sayfasi

Sinif ekleme isleminde ‘Sinif’ alaninda ‘n ® { Py P F gibi smifindiizdyif? YeRtenXifade
secilecektir. Daha sonra ‘Sube’ alanindaise ‘! X~ .’ gibi bir 9dbe ifadesi secilecektir. Ardindan ‘Egitim
Zaman!’ alaninda { I 6 | KeP X’ gibi SokuBilgnOdgim zamani belirtilecektir. Bu kisimda
atlanilmamasi gereken 6nemli bir konu ise fiziksel olarak sinif ve sube ayni olsa dahi { I 0 |
m€ t S*\gik) &iXim zamani farki bunlarin farkli siniflar olmasina yol agmaktadir. Bu sebepten ayri ayri
tanimlamasinin yapilmasi gerekmektedir.

2.2. Listeleme

Okulda acik olan siniflar goriantilenebilmektedir. Acik olan siniflari listelemek icin ‘Sinif
islemleri’ menisiiniin alt basamaginda yer alan ‘Listele’ secenegine tiklayarak Sekil 2.2’de goriilduigi
gibi siniflarin listelendigi sayfaya erisebilirsiniz. Bu sayfa ‘Filtreler’ ve ‘Liste’ olmak Uzere iki kisimdan
olusmaktadir.

14
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Siniflar Listesi

Filireler S ~

Liste

S.No sinf Sube Egitim Zamani Miktar Ogretmen iglemler
1 9.8t A Subesi Sabang! 0 @i
(E0grenci Listesi
@St Degisikiigi
CiDers Programi

2 9. Sinif A Subesi Tam Gin 1

GDiizenle
(&Ogrenci Listesi
@St Degisikiigi
@Ders Program:

3 9. sinif B Subesi Tam Gin 0 =
GOgrendi Listesi
GSini Degisikigi
(@Ders Programi

@Diizenle
COgrenci Listesi
&Sinit Dedigikigi
@Ders Programs

2.2.1. Filtreler

Filtreler kismi listeleme sayfasinda basta varsayilan olarak gelmektedir ve bu alan kapalidir.
Eger bir arama yapilacaksa Filtreler yazan cubuga tiklanarak filtreler Sekil 2.3’de gorildiagi gibi
acitlacaktir.

Sinlar Listesi

Simif Egitim Zamani
Seciniz .. v Seciniz .. V|
e
Seciniz .. v

Sekil 2.3 Ogrenci Filtreler Kismi

Filtreler agildiginda 6grenciyi filtreleyebilecegimiz birgok alan gorilecektir. Bu alanlar yetki
diizeyine gore sinif sube Egitim vs. bilgilerini icerecek alanlardan meydana gelecektir.

Siniflar igerisinden sinif diizeyi ile arama yapmak igin ‘Sinif’ alanina Sekil 2.4’de gorildigu gibi
listelenen siniflar arasindan biri segilerek filtreleme islemi yapilabilir. Bu islemler birlesik olarak da
yapilabilmektedir. Gerekli segimler yapildiktan sonra ‘Ara’ tusuna basilarak ilgili siniflarin listelenmesi
saglanabilir.

15
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Siniflar Listesi

Simif
12. 3t v
Sube I"\’
Seginiz ... ~
Egitim Zamani
Seciniz ... v
Liste
S.No Simif Sube Egitim Zamani Miktar Ogretmen iglemler
1 12. Simif A Subesi Tam Gun 2
GDers Programi
2 12. st B Subesi Tam Gin 1
GDers Programi

Sekil 2.4 Ornek Filtreleme islemi

2.2.2. Listele

Listeleme kismi 2 kisimdan olugsmaktadir. ilk kisim sayfa numarasi ikinci kisim ise sinif listesidir.
Her sayfada belirli sayida kayit gelmektedir ve ilgili kayit sonraki sayfalarda ise bu sayfa numaralarini
kullanarak ilerleyebilirsiniz. Eger kayit sayisi bir sayfada gosterilebilecek maksimum kayittan az ise bu
sayfa numaralarn gériinmeyecektir. ikinci kisimda ise isleme gore uygun kayitlar ve islemler
gorilecektir.

Listeleme de gosterilen kayitlar tizerinde ‘islemler’ altinda o kayda ait uygulanabilecek islemler
listelenmektedir. Bu islemler listeleme tiiriine gore degisiklik gosterebilmektedir.

Liste icerisinde siralama yapilabilmektedir. Siralama yapabilmek igin liste basliklarina
tiklamaniz gerekmektedir. ilk tiklamada artan ikinci tiklamada ise azalan olarak listeleme
yapilabilmektedir. Ornegin subeye gore siralamak icin ‘Sube’ bashigina tiklanarak listenin subeye gore
siralanmasi saglanabilmektedir.

23. MENBYOA , SNIXI SOUAN)¥S

Okuldaki kayith o6grencilerin herhangi bir sinifa yerlestiriimesi gerekmektedir. Sinifa
yerlestirilmesi icin oncelikle yerlesilecek sinifin okulunuzda acilmis olmasi gerekmektedir. Aksi
durumda sinif goriintiilenemeyecektir. Ogrenciyi herhangi bir sinifa yerlestirmek icin iki yol
izlenmektedir. Bu yollardan kullanim durumunuza goére uygun olanini kullanabilirsiniz.
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231. MENBYOA YI @8PUik5NI Syt SYB1{A&FI &P «1 SNRAY
Ogrencinin ilk kayit esnasinda bir sinifa yerlestirilmesi gerekmektedir. Ayni zamanda nakil veya

baska sebeplerle 6grenci bilgilerini diizenleme asamasinda da bir sinifa yerlestirilmesi gerekir. Bu tir

durumlarda bu yol izlenmesi 6nerilmektedir.

Ogrenciyi bu yolla bir sinifa yerlestirmek icin 6grencinin bilgilerinin diizenlendigi sayfaya
ulasmaniz gerekmektedir. Konu hakkinda kilavuzun 6grenci ekleme ve diizenleme ile ilgili olan 1.
béliimiine goz atabilirsiniz. Ogrenci bilgilerinin diizenlendigi sayfada Sekil 2.5’de gériilen ‘Okul Bilgileri’
grubundan diizenleyebilirsiniz.

Okul Eilgileri

Ogrenci No L\\»
000001

Simif

10. Simif hd

$Sube

A Subesi v

Egitim Zamani

Tam Gln At

Kayit Donemi

2020 - 2021 Egitim Ogretim Yl v

Onceki Okul Adi

Sekil 2.5 Ogrenci Sinif Degistirme — Ogrenci Bilgileri Diizenleme Sayfasi

232 MENBYOAf SNA {PYPFEI NI , SNISOGUANNS {I&F
Bir veya birden fazla 6grenciyi belirli siniflara toplu olarak yerlestirme islemi igin ise bu

yontemin kullanilmasi énerilir. Bu yol ile siniflar arasinda toplu degisim gibi islemleriniz ¢ok daha hizl

bir sekilde gerceklesecektir. Ogrencileri bu yontemle siniflara yerlestirebilmek icin ‘Sinif islemleri’

mendisiiniin alt basamaginda yer alan ‘Sinif Degisikligi islemleri’ secenegine tiklanarak Sekil 2.6’da

gorilen sayfaya erisebilirler.
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Sinif Degisikligi islemleri

Filtreler £

Yazdir i
Liste Kayit Sayisi - 5
S.No Ofrenci No Adi Soyadi Siif Sube Egitim Zamani Yeni Sinifi
1 000001 o 10. Simif A Subesi Tam Gin Seciniz .., v

2 000002 o e 12. Simf A Subesi Tam Gin 9. Simiff'A Subesi-Sabahg!
9. SiniffA Subesi-Tam Gin
9. Sinif'B Subesi-Tam Gun

3 000003 . 12. Simif A Subesi Tam Gin - i
9. Siniffl Subesi-Tam Gan
. . 10. Sinif/A Subesi-Sabahci
4 000004 12. Simif B Subesi Tam Gin 10. SinifA Subesi-Tam Gin
12. SiniffA Subesi-Tam Gin
5 000005 9. Sinif A Subesi Tam Gin 12. Sinif/B Subesi-Tam Gin

12, Sinif/D Subesi-Tam Gin

Sekil 2.6 Sinif Degisikligi islemleri Sayfasi

Bu sayfa ‘Filtreler’ ve ‘Liste’ olmak (izere iki kisimdan olusmaktadir. Filtreler ve Liste kisimlari
ogrenci listeleme islemleriyle birebir aynidir. Filtreler kismi Gizerinden ilgili gruptaki 6grenciler ‘Liste’
kisminda listelenir. Bu kisimda standart dgrenci listelerine gére bir farkhlik bulunmaktadir. ilgili
kayitlarda degistirilecegi yeni siniflari da yer almaktadir. Filtreledigimiz bu grup igin yerlestirilmesini
istedigimiz yeni siniflarini secerek ilgili 6grencilerin hangi sinifa yerlesecegini belirtmis oluruz. Yeni sinif
belirleme islemlerini tamamladiktan sonra bu degisikliklerin kaydedilmesi icin sayfanin en lstiinde yer
alan ‘Kaydet tusuna basilmasi gerekmektedir. Gerekli onaydan sonra &grenciler yeni siniflarina
yerleseceklerdir.

Baslangigta varsayilan filtreleme ile agilacagindan tiim 6grencilerin listelendigi gorilecektir.
Ogrenci filtreleme islemleri referans alinarak benzer filtrelemeler yapiimasi ile tizerinde ¢alisacagimiz
dgrenci kiimesine erisebiliriz. Ornek olmasi agisindan havuzda bulunan 10. Simif 6grencilerinin
bulundugu listeye Sekil 2.7'de de gorildugi gibi erisebilirsiniz.
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Soyadi
Cinsiyet
Seciniz ... v
Simif
10. Sinif v
Sube by
Se(;iniz b
Eqitim Zamani
Seciniz ... v
Durumu
Aktif v
Yazdir W
Liste Kayit Sayisi - 1
S.No Ogrenci No Adi Soyadi Simif Sube Efditim Zamani Yeni Sinifi
1 000001 10. Simif A Subesi Tam Gin [ Seginiz .. hd

Sekil 2.7 Sinif Ogrencilerini Yeni Sinifa Yerlestirme
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3. 401 [ LT ![b9a[9wT

Bu kisimda okul ve idari ¢alisanlarin kayit, kayit onay, gériintiileme, listeleme, silme islemleri
anlatilacaktir. Calisan ile ilgi islemlere ‘Calisan islemleri’ meniisii altindan gerceklestirilebilmektedir.
Gergek sistem Uzerinde yapilacak olan islemlerde kilavuzda izlenen yola uyulmasi gerekmektedir.

31. YI &Pl

Yetki durumunuza gore farkl gérevdeki personeller sisteme eklenebilmektedir. Bu personeller
Genel Mudurliik , okul Gizerinde yetki sahibi olan personeller ile okullarda gorev alan personellerden
olusmaktadir.

Yeni personelin kayit islemi icin Sekil 3.1’de gériilen ‘Calisan islemleri’ menisiniin alt
basamaginda yer alan ‘Yeni Calisan Olustur’ segcenegine tiklayarak ilgili sayfaya ulasiimaktadir.

Kimlik Karti Numarasi E}

Q Ara

* Calisan Dogrulama islemi MEBBIS dizerinden yapilmaktadir.
**Caligan Ekleme Islemi dogrulanmiyorsa Mebbis'ten ilgili caliganin bilgilerini ve gorev pozisyonunu kontrol ediniz.

Sekil 3.1 Calisan Kayit Sorgulama

Agllan sayfa Gzerinden ‘Kimlik Karti Numarasi’ alanina kayit islemini gergeklestirmek istediginiz
cahsanin kimlik numarasini girip ‘Ara’ tusuna basilarak personelin sistem lzerinde kaydinin aranmasi
saglanmis olur. Arama sonucunda iki farkli durum s6z konusu olabilmektedir. Bunlar sorgulanan kimlik
numarasina ait herhangi bir kaydin olmadig yani yeni kayit yapilacagi, sistem Uzerinde bir kaydinin
oldugu fakat kaydinin gesitli sebeplerden dolayi silinmis oldugu durumlardir.

311, SyA Yl eéPi

Sorgulama sonucunda kimlik numarasi sistemde kayith degil ise ¢alisana ait gerekli bilgilerin
girilecegi sayfaya yonlendirilecektir. Bu sayfa Gzerindeki bilgilerin eksiksiz bir sekilde doldurulmasi
gerekmektedir. TUm bilgilerin eksiksiz ve dogru bir sekilde girilmesinin ardindan Sekil 3.2’de gosterilen

ve sayfanin en Ust kisminda yer alan ‘Kaydet’ tusuna basilarak galisan kaydi tamamlanir. Okul
(1 N} FPYRIY 28S5yDSPSt SBFRNUBNE 25 &Y dzf + OF | 4 PNID

20



MEB Mobis Kullanim Klavuzu MEB

MOBIS

Calisan Bilgileri - 76312609026

X Kaydet

Cankaya -

Temel Bilgiler b

Kimlik Karti Numarasi

76312609026
Adi

Sekil 3.2 Personel Kayit Sayfasi

Calisan kayit sayfasinda girilecek bilgiler calisana ait hangi gorevi yapacagina dair bilginin
bulundugu ‘Goérev Bilgisi’, temel kimlik bilgilerinin bulundugu ‘Temel Bilgiler’, anne, baba adi, uyruk,
aile durumu gibi kimlik kartindan veya 6grenci beyanina istinaden doldurulacak demografik alanlarin
bulundugu ‘Diger Bilgiler’, ¢calisanin belgeledigi veya beyan ettigine gére mezuniyet durumu okudugu
bolum gibi bilgilerin bulundugu ‘Egitim Bilgileri’, calisanin bildigini beyan ettigi dillerin secilecegi ‘Bildigi
Diller’ ve gerektiginde ¢alisana ulasiimasini saglayacaktir.

Temel Bilgiler

Kimlik Kartt Numarasi Profil Resmi
99999999999 Dosya Se¢ | Dosya secilmedi
Adi

Soyadi

Cinsiyet

Seciniz ... v

Dogum Tarihi

18.10.2017

Dogum Yeri
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Diger Bilgiler

Anne Adi

Baba Adi

Uyrugu

Seciniz ...

Sekil 3.5 Diger Bilgiler Grubu

Egitim Bilgileri

Egitim Diizeyi

Seciniz ...

ilkokul Adi

Ortaokul Adh

Lise Okul Adi

Onlisans Universite/Yiiksek Okul/B&lim Adi

Lisans Universite/Fakiilte/B&lUm Adi

Yilksek Lisans Universite/Fakilte/B6lim Adi

Doktora Universite/Fakiilte/Boliim Adi

Sekil 3.6 Egitim Bilgileri Grubu

Bildigi Diller

Tlrkege
ingilizce
Arapca
Diger

Sekil 3.6 Bildigi Diller Grubu
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iletisim Bilgileri
Sehir

Seciniz .. v
ilge

Seciniz ... v
Adres Bilgisi

Cep Telefonu

Ev Telefonu

E-Posta Adresi

Sekil 3.7 iletisim Bilgileri GrubuAktif Calisanin Kayit islemi

Yeni personel kaydi gerceklestirirken galisacak personelin farkli bir kurumda goérev yaptig
durumlar s6z konusu olabilir.

32. ., SYA 91tSYYAd t SNE2YStf hyleP

Yeni personel eklenmesinde veya silinmis personelin yeniden kaydedilmesinin ardindan kaydin
onay! genel mudurliik yetkilisinin onayina sunulacaktir. Yetkili kisinin personelin uygunluguna onay
vermesi durumunda onaylayarak okul listenizde gériinmesini saglayabilir veya uygun gorilmedigi
durumda iptal edilerek personel kaydinin silinmesi saglanacaktir.

Onayda bekleyen calisanlari Sekil 3.10’da goriildiigii gibi ‘Calisan islemleri’ meniisiiniin alt
basmaginda yer alan ‘Onay Bekleyen Calisan Listesi’ secenegine tiklayarak erisebilirsiniz.
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Bilgileri Diizenlenmis veya Yeni Eklenmis Calisan Listesi

Liste Kayit Sayisi - 2
Kimlik Karti
S.No ilu;,e Okul Numarasi Adi Soyadi  Cinsiyet Gorevi iglemler
1 Cankaya ©° Erkek Odretmen

2 Cankay: +ek Odretmen

Sekil 3.10 Onayda Bekleyen Calisanlar Listesi — Okul

Onayda bekleyen calisanlara il veya ilce onayi Sekil 3.11’de gorildigi gibi onayda bekleyen
¢ahsanlarin goruldigu liste Gzerinde ilgili kaydin islemler basligi altidaki ‘Onayla’ tusuna basilarak onay
islemi baslatilir. Ardindan goriinen kaydi onaylanacak galisana ait temel bilgilerin bulundugu agilir onay
penceresi Uzerinden ‘Evet’ tusuna basilarak onay verme islemi tamamlanir. Ayni zamanda eger kaydin
hatali veya yanhs oldugu dusliniillyorsa ‘Geri Cevir’ tusuna basilip ardindan goérintilenen agilir onay
penceresinde onay verilerek kaydin silinmesi saglanir.

Bilgileri Diizenlenmis veya Yeni Eklenmis Calisan Listesi

Liste Kayit Sayisi - 2
Kimlik Karti
S.No ilu;,e Okul Numarasi Adi Soyadi  Cinsiyet Gorevi iglemler
1 Cankaya O Erkek Ogretmen

2 Cankay: +ek Odretmen

Sekil 3.11 Onayda Bekleyen Calisanin Onaylanmasi
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33. DI NNyGdNf SYS
Sistem Uzerinde kayitli olan tim calisanlarin temel bilgilerini 6zet halinde gorebilmekteyiz.
Herhangi bir galisanin listeleme sayfasinda ‘Goérintile’ tusuna basilarak veya calisan dizenleme
sayfasindan ‘Ozet’ sekmesine basilarak Sekil 3.12’de goriildiugi gibi 6zet sayfasina erisilecektir.

Calisan Bilgileri -

Ozet Teme! Kullanici Hesabl

Caligan Bilgileri

Okul - 1-0ZE MILLETLERARASI OKULU

Garevi Odretmen Konum Cankaya / Ankara
Kimlik Karti Numarasi L\\)
Ad Soyad

Cinsiyet Erkek

Dogum Tarihi 07.1963

Dofum Yeri A

Anne Adi M====E

Baba Adi M=K

Uyrugu TURKIYE CUMHURIYETI

Adres Bilgisi

Cep Telefonu Ev Telefonu

E-Posta Adresi

Sekil 3.12 Calisan Ozet Bilgileri Sayfasi

Bu sayfa lizerinden galisanin gorev yaptigi il ilce, gorev yaptigi okullar, temel kimlik bilgilerine
ve adres bilgilerine ulasilabilir. Bu sayfa tizerinde galisan hakkinda incelenecek tiim bilgiler mevcuttur.
Calisan onaylama, nakil, sorgulama, silme gibi islemlerden 6nce bu se¢enek kullanilarak olasi
yanlisliklarin 6nline gecilebilir.

3.4. Listeleme
Sistem (zerindeki mevcut aktif durumdaki calisanlari gorebilecegimiz ve erisebilecegimiz sayfa
listeleme sayfasidir. Bu sayfa lizerinden yetkimiz dahilindeki tiim galisanlari listeleyebilmekteyiz.

Bu sayfa filtreler ve liste olmak Gizere iki kisimdan olusmaktadir. Verilen filtrelere gore listeleme
kisminda uygun c¢alisanlar gelmektedir. Sayfa ilk agildigl zaman varsayilan filtreler ile gelmektedir.
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Filtreler kismi listeleme sayfasinda basta varsayilan olarak gelmektedir ve bu alan kapalidir.
Eger bir arama yapilacaksa Filtreler yazan cubuga tiklanarak filtreler Sekil 3.13’de gorildigu gibi
actlacaktir.

Calisan Listesi

iige Kimlik Karti Numarasi
Seciniz -
Adi Soyadi I}
Cinsiyet Gorevl«x»
Seciniz v Seciniz ~

Sekil 3.13 Gorevli Filtreler Kismi

Filtreler acildiginda ¢alisanlari filtreleyebilecegimiz birgok alan gorilecektir. Bu alanlar temel
kimlik bilgilerini icerecek veya gorevini belirten alanlardan meydana gelecektir. Yetki durumuna gore
il, ilce veya okul filtrelemesi de yapilabilmektedir.

Calisanlar arasinda kimlik numarasi ile arama yapmak icin ‘Kimlik Karti Numarasi’ alanina
aranacak kimlik numarasi girilebilir veya sadece 6gretmenleri listelemek igin Sekil 3.14’de gorildugu
gibi ‘Gorevi’ alanindan listelenen gérevler arasindan ‘Ogretmen’ segilerek filtreleme islemi yapilabilir.
Bu islemler birlesik olarak da yapilabilmektedir. Gerekli secimler yapildiktan sonra ‘Ara’ tusuna
basilarak ilgili galisanlarin listelenmesi saglanabilir.
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Calisan Listesi

iige

Adi

Cinsiyet

Kimlik Karti Numarasi

44

Soyadi

Gérevi

Seciniz v Ofretmen ~
Yaz v
Liste Kayit Sayisi : 1

Kimlik Karti
S.No ilge Okul Numarasi Adi Soyadi Cinsiyet Gorevi iglem\er
Cankaya OZEL f 447 Kadin Ogretmen

OKULU

Sekil 3.14 Ornek Filtreleme islemi

1.3.2. Liste

Listeleme kismi 2 kisimdan olusmaktadir. ilk kisim sayfa numarasi ikinci kisim ise calisan
kayitlarinin listesidir. Her sayfada belirli sayida kayit gelmektedir ve ilgili kayit sonraki sayfalarda ise bu
sayfa numaralarini kullanarak ilerleyebilirsiniz. Eger gelen kayit sayisi gosterilebilecek maksimum kayit
sayisindan az ise sayfa numaralari kismi gdsterilmeyecektir. ikinci kisimda ise isleme gére uygun kayitlar
ve islemler gorilecektir.

Listeleme de gosterilen kayitlar tizerinde ‘islemler’ altinda o kayda ait uygulanabilecek islemler
listelenmektedir. Bu islemler listeleme tiiriine gére degisiklik gosterebilmektedir.

Liste icerisinde siralama yapilabilmektedir. Siralama yapabilmek igin liste basliklarina
tiklamaniz gerekmektedir. ilk tiklamada artan ikinci tiklamada ise azalan olarak listeleme
yapilabilmektedir. Ornegin soyada gore siralamak icin ‘Soyad’ basligina tiklanarak listenin soyada gore
siralanmasi veya ‘Cinsiyet’ basligina tiklanarak cinsiyet siralamasi saglanabilmektedir.

36. 41t POFYPY hildzZ+ ! GFIYyYlIaP

Ogretmen ve Kurum Miidiirii gibi dogrudan okulla iliskili olan kullanicilarin bir okula atanmasi
gerekmektedir. Kurum Mudiri ¢alisaninin okula atama islemi Genel Mudurliik kullanicisi tarafindan
yapilacaktir. Ogretmen calisaninin okula atama islemini ise kurum midirii ve Genel Mudirlik
kullanicisi yapabilecektir. Okula atama islemini yapabilmek icin ‘Calisan islemleri’ menisiiniin alt
basamaginda yer alan ‘Liste’ secenegine tiklayarak calisan listesine erisilmesi gerekmektedir. Gelen
listede ilgili calisanin ‘islemler’ baslig altinda yer alan ‘Diizenle’ tusuna basilarak calisan bilgilerine
erisilebilir. Gelen diizenleme sayfasinda ‘Gérev Yaptigi Okullar’ sekmesine tiklanarak gorev yaptig
okullar listelenebilir ve yeni bir okula yerlestirmesi yapilabilir. Ayrica baska bir okulda ayni anda gegici
gOrev yaplyorsa gegici gorevi iptal edilebilir.
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Yeni bir okula atamasinin yapilabilmesi i¢in Sekil 3.21’de gorulen ilgili sayfada yer alan ‘Okula
Yerlestir’ tusuna basilarak isleme devam edilmesi gerekmektedir. Bu islemden sonra Sekil 3.22'de
gorildiugl gibi yetkisi dahilinde bulunan okullar listesi gelecektir. Okullar listesinde ilgili filtreleme
islemleri yapilarak ¢alisanin atanacagi okul kaydina ulasilir ve ‘islemler’ basligi altinda yer alan ‘Okula
Yerlestir’ tusuna tiklanir. Ardindan acilan onay penceresinde onaylama yapilarak calisanin okula
yerlestirilmesi saglanir.

Calisan Bilgileri -

Ozet Temel Gorev Yaptif Okullar Kullanici Hesabl

+FOkula Yerlestir

* Caligan Dogrulama Islemi MEBBIS tzerinden yapiimaktadir.
**Okula Yerlestirme islemi dogrulanmiyorsa Mebbis'ten ilgili calisamin bilgilerini ve gérev pozisyonunu kontrol ediniz

Liste
Okul Baglangig Tarihi Bitig Tarihi Durumu W;\emler
OZEL I QKULU 10.03 2020 - Aldif

Sekil 3.21 Atanacak Okullar Listesine Erisim

Calisani Okula Yerlestir

Liste Toplam Kayit: 2
SNo I ilge Okul Tipi Okul Grubu Kodu Okul Durumu  iglemler
1 Ankara Cankaya 5580 Sayili Kanuna 99 Aktif ©0Ckula Yerlestir
Tabi Okul =
DGecici  Garev
2 Ankara  Cankaya 5380 Sayill Kanuna 99¢ Aldtif e =
Tabi Okul e

TGegici  Garev

Sekil 3.22 Atanacak Okullar Listesine Erisim
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37. YdzZ t I yPOP | SaloP @S AT NB
Kullanici kendisine tanimlanan (Kurum Muduri, 6gretmen) yetki tlirline gore is ve islemleri
ylritecektir.

Kisiye acilacak olan hesapta oncelikle calisan tanimlamasinin yapilmasi gerekmektedir.
Calisanin tanimlanmasi islemleri icin 3.1. ve 3.8. bolim incelenebilir.

Kaydi yapilmis ve okula atamasi yapilmis kullanici icin kullanici hesabi olusturulabilir ve yetkisi
dahilindeki is ve islemleri yapmasi saglanabilir.

371, SyA | SAlF LI hf dzo G dzNXY |

Yeni bir kullanici hesabi olusturmak icin 6ncelikle ‘Calisan islemleri’ menisiiniin alt
basamaginda yer alan ‘Liste’ secenegine tiklanarak calisanlarin listelenmesi saglanir. Listelenen
calisanlardan kullanici hesabi olusturmak istedigimiz ilgili kaydin ‘islemler’ bashg altinda yer alan
‘Dlzenle’ tusuna tiklayarak calisanin bilgilerine erisilir. Bu sayfada ‘Kullanici Hesabi’ sekmesine
tiklanarak Sekil 3.23’da gorildugi gibi kullanici hesabi islemlerine erisilecektir.

Kullanici Hesabi Bilgileri

T -

Sekil 3.23 Kullanici Hesabi islemleri — Yeni Hesap Olusturma

Kullanici hesabi islemlerinde eger kullanicinin daha 6nce olusturulmus bir hesabi
bulunmuyorsa sayfada ‘Yeni Hesap Olustur’ tusu gorilecektir. ilgili calisana kullanici hesabini
olusturmak icin bu tusa tiklayip ardindan agilan onay penceresinde onay vererek kullanici hesabi
olusturabilirsiniz. Onay isleminden sonra hesap olusacak ve adi, soyadi, gorevi, kullanici adi ve sifrenin
yer aldigi bir belge otomatik olarak inecektir. Bu belgenin ¢iktisi alinarak imza karsiliginda ilgili kisiye
teslim edilmesi gerekmektedir.

372. AFTNB { PFPNI I YI

Sifre sifirlama islemi kullanicinin sifresini unuttugu durumlarda yapilmaktadir. Eger kullanici
kendine verilmis bir sifreyi unutmus ve hatirlamiyorsa kendinden bir Ust yetkiliden sifre sifirlamayi ve
yeni sifre almayi talep edebilir.

Sifreyi sifirlamak icin éncelikle ‘Calisan islemleri’” meniisiiniin alt basamaginda yer alan ‘Liste’
secenegine tiklanarak c¢alisanlarin listelenmesi saglanir. Listelenen g¢alisanlardan kullanici hesabi
sifresinin sifirlanmasini istedigimiz ilgili kaydin ‘islemler’ bashg altinda yer alan ‘Diizenle’ tusuna
tiklayarak galisanin bilgilerine erisilir. Bu sayfada ‘Kullanici Hesabi’ sekmesine tiklanarak Sekil 3.24’da
gorilduga gibi kullanici hesabi islemlerine erisilecektir.

Kullanici Hesabi Bilgileri
Gsacn s | i 33

Sekil 3.24 Kullanici Hesabi islemleri — Sifre Sifirlama

Kullanici  hesabi islemlerinde eger kullanicinin daha &nce olusturulmus bir hesabi
bulunmuyorsa sayfada ‘Yeni Hesap Olustur’ tusu gorilecektir. Aksi durumda ‘Sifre Sifirla’ ve ‘Hesabi Sil’
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tuslar goriilecektir. ilgili calisanin kullanici hesabini sifirlamak igin ‘Sifre Sifirla’ tusuna tiklayip ardindan
acilan onay penceresinde onay vererek sifreyi sifirlayabilirsiniz. Onay isleminden sonra yeni bilgilerin
oldugu belge otomatik olarak indirilecektir.

3.7.3. 1 Sa Bilm®

Kullanicinin okuldan ayrilmasi veya yetkisinin alinmasi gibi durumlarda kullanicinin hesabinin
silinmesi islemi yapabilir. Hesap silinmesinden sonra kullanici sisteme giris yapamayacaktir. Kullanici
hesabinin silinmesinden sonra istenildigi zaman yeniden 3.9.1. boélim incelenerek hesap
olusturulabilir.

Hesabi silmek icin 6ncelikle ‘Calisan islemleri’ menisiiniin alt basamaginda yer alan ‘Liste’
secenegine tiklanarak calisanlarin listelenmesi saglanir. Listelenen calisanlardan kullanici hesabinin
silinmesini istedigimiz ilgili kaydin ‘islemler’ bashgi altinda yer alan ‘Diizenle’ tusuna tiklayarak calisanin
bilgilerine erisilir. Bu sayfada ‘Kullanici Hesabl’ sekmesine tiklanarak Sekil 3.25’da gorildugu gibi
kullanici hesabi islemlerine erisilecektir.

Kullanici Hesabi Bilgileri
G sons | o 51

Sekil 3.25 Kullanici Hesabi islemleri — Hesabi Sil

Kullanici  hesabi islemlerinde eger kullanicinin daha 6nce olusturulmus bir hesabi
bulunmuyorsa sayfada ‘Yeni Hesap Olustur’ tusu gorilecektir. Aksi durumda ‘Sifre Sifirla’ ve ‘Hesabi Sil’
tuslar gorilecektir. ilgili calisanin kullanici hesabini silmek icin ‘Hesabi Sil’ tusuna tiklayip ardindan
acilan onay penceresinde onay vererek hesabi silebilirsiniz. Onay isleminden sonra hesap silinecektir
ve kullanicinin sisteme girisi engellenecektir.

3.74.YdzZ t | Y POP AFTNBaAAYAY 5SEAOIANRE YS&AA

Kullanici hesabi olusturulan kisi istedigi zaman sifresini degistirebilir. Kullanici hesabini
degistirmek icin mentide yer alan sifre degistir menusiine tiklamasi gerekmektedir. Bu meniye
tikladiktan sonra sifresini degistirecegi Sekil 3.26’de goriilen sayfaya yonlendirilecektir.

Meveut Sifre

Yeni Sifre

Yeni Sifre (Tekrar)

Sekil 3.26 Sifre Degistirme
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Bu sayfa lizerinden mevcut sifresi girerek ve yeni sifresi ve dogrulama amacli yeni sifreyi tekrar
girerek ‘Sifreyi Degistir’ tusuna basilir. Acilan onay penceresi Ulzerinden onay verilerek sifrenin
degistirilmesi saglanir.

Yeni hesap olusturulduktan sonra veya sifre sifirlandiktan sonra sifrenizi kimsenin bilmedigi
kendinize ait bir sifre ile degistirmeniz tavsiye edilmektedir. Kullanici adi ve sifrenizi kimseyle
paylasmayiniz. Hesabiniz lizerinde yapilan her tirli islemden hesap sahibi sorumlu olacaktir.

Y

: el MNIRp olldturma ve sifre sifirlama isleminden sonra indirilecek dosya yeni sekmede
acilacaktir. Eger tarayiciniz pop-uplari engelliyorsa dosya indirme islemi tamamlanamayacaktir. Bu
sebepten tarayicinizin icerik ayarlarindan mobis.meb.gov.tr adresi icin pop-uplara izin vermeniz
gerekmektedir.

3.8. Kimlik Bilgilerini Otomatik Getirme

99 ile baslayan yabanci kimlik numarasina sahip veya Tiirkiye Cumhuriyeti vatandasligina
gecerek bir kimlik numarasi alan kisilerin bilgileri Niifus ve Vatandaslk isleri Genel Miidiirligiinden
cekilebilmektedir.

Kimlik kaydi bulunan kisiler sisteme ilk kaydedilirken NVI'den sorgulanarak temel bilgileriyle
birlikte getirilecektir. Daha 6nceden kaydi olan kisilerin ise kisi bilgilerinin diizenlendigi ekran Gzerinden
kimlik numarasinin yaninda bulunan ‘Bilgileri Otomatik Getir’ tusuna basarak kimlik bilgileri getirilebilir.
Boyle bir kimlik doldurma isleminden sonra ‘Kaydet’ tusuna basilarak sisteme kaydedilmesi
gerekmektedir.

Gelen bilgiler ile kimlik bilgileri arasinda fark varsa sistem Uzerinde gerekli kontrollerin
yapilmasi ve kimlik bilgilerinin Niifus ve Vatandaslik isleri il/ilce Mudiirliiklerine basvurmasi ve bilgilerin
dogrulugunu kontrol ettirmesi gerekmektedir.

w

: e I MRk bilgileri getirme isleminde bilgileri sorgulayan kisiler ve sorguladiklari kimlik
numaralari kayit altina alinmaktadir. Gereksiz ve kotliye kullanimdan kaginilmasi gerekmektedir.
Yapilan islemlerle ilgili sorgulama yapan kisi getirilen bilgilerin sorumlulugunu kabul etmis olur.
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Bu kisimda okulda verilecek derslerin, 6gretmenlerin girdigi derslerin tanimlanmasi, not
girisleri ve karnelerin basilmasi anlatilacaktir.

41. h1dzZ R £#+SNAt SOS]y 5SNEfSNAY ¢l yPYflYy
Donem igerisinde okulda hangi sinif diizeyinde hangi derslerin verilecegini belirleyecegimiz

Sekil 5.1’de goriilen sayfaya ‘Ders islemleri’ meniisiiniin alt basamaginda yer alan ‘Okulda Verilen

Dersler’ segcenegine tiklayarak ulagilabilir.

] * -+ N

Okulda Verilen Dersler

simif
Seciniz .. v
Liste
Yazil Praje/Odav Performans

Sekil 5.1. Okulda Verilen Dersler Sinif Belirleme Sayfasi

Sinif diizeyinde verilen dersleri gormek icin agilan sayfada ‘Filtreler’ kismindan ilgili sinif
secilerek ‘Ara’ tusuna basilmasi gerekmektedir. ilgi sinif diizeyi igin yapilan sorgulamadan sonra okul
grubunuza gore ilgili sinif icin verebileceginiz dersler ve bu dersler icin yazili, 6dev ve performans sinav
saylilari listelenmektedir.

Listelemede bir ders igin farkli haftalik ders saatleri yer almaktadir. Bu ders saatlerinden
okulunuzda verilecek olani veya olanlari segmeniz gerekmektedir. Ayrica her bir ders igin yazili s6zIi ve
performans olarak kag not girisi yapilacaksa bu sayilarin girilmesi de gerekmektedir. Varsayilan olarak
2 yazili ve 1 6dev notu olarak listelenecektir.

Dersi okulunuzda agmak igin dncelikle Sekil 5.2'de gorildigi gibi ilgili dersin basinda yer alan
kutucugun isaretlemesi ve not sayilarinin girilmesi gerekmektedir. Verilecek tiim dersler
isaretlendikten sonra sayfanin Gst kisminda yer alan ‘Kaydet’ tusuna basarak ders acma islemi
tamamlanacaktir. Daha sonra benzer yolla sinifta verilen dersler sorgulandigi zaman acik olan derslerin
kutucuklari secili durumda olacaktir. istenilen ders benzer yéntemle daha sonra eklenebilir ve
cikartilabilir.

Okulda verilecek derslerin agilmasi okulunuzda olan her sinif diizeyi icin tek tek yapilmasi
gerekmektedir.
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7. Secmeli Kuran-1 Kerim 1

Sinif Ders 2 1 o

7. Secmeli Kur'an-I Kerim 2

Sinif Ders 2 1 o

7 Secmeli Matematik 1 > 1 o

Simf Ders Uygulamalan

7 Secmeli Matematik 2 2 1 o

Simf  Ders Uygulamalarn

7. Secmeli Okuma Becerileri 1

Sinif Ders 2 1 o

7. Secmeli Okuma Becerileri 2

Sinif Ders 2 1 o
=3 7 Secmeli Yabanci Dil 1

Sinif Ders 2 1 o
=3 7 Secmeli Yabanci Dil 2

Sinif Ders 2 1 o

7. Secmeli Zekéd Oyunlan 1

Sinif Ders 2 1 o

7. Secmeli Zeké Oyunlan 2

Sinif Ders 2 1 o
=3 7 Zorunlu Arapca 2

Sinif Ders 2 1 o
=3 7 Zorunlu Beden Egitimi ve 2 2 1 o

Simif  Ders Spor
=4 T. Zaruniu Din Kaltara Ve 2 5 1 o

Siif Ders Ahlak Bilgisi

Sekil 5.2 Sinif Diizeyinde Agilan Dersler Ornek Gosterimi

42. MENBUYSYt SNAY DANRAEA 5SNAfSNRAY

Ders programinin olusturulmasi ve not girislerinin saglanabilmesi icin her 6gretmenin hangi
sinif dizeyinde hangi derse girdiginin tanimlanmasi gerekmektedir. Bu tanimlama her 6gretmen igin
ayri ayri her sinif diizeyinde yapilacaktir.

Ogretmenin girdigi dersi tanimlamak igin ‘Calisan islemleri’ menisiiniin alt basamaginda yer
alan ‘Liste’ segcenegine tiklayarak galisan listesine erisilebilir. Bu listede 6gretmen olarak tanimlanan
ilgili calisana ait satirda ‘islemler’ bashigi altinda yer alan ‘Girdigi Dersler’ tusuna tiklayarak Sekil 5.3’de
gorilen ders atama sayfasina erisilecektir.
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Odgretmenin Girdigi Dersler

Calisan Bilgileri -

Ozet Teme! Gorev Yaptig Okullar Kullanici Hesabi

Simif

12. Sinif v

Liste

Sec Sinif Ders Tipi Ders Adi Haftalik Ders Saati

12. Sinif Secmeli Ders SECMELI TARIH 2

Sekil 5.3 Ogretmen Ders Atama Sayfasi

Ders atama islemini yapabilmek igin ‘Filtreler’ kismindan girdigi sinif dlizeyi segilerek ‘Ara’
tusuna basilmasi gerekmektedir. Bu islemden sonra Sekil 5.4’de gorildigi gibi ilgili sinif diizeyi igin
okulda verilen dersler kisminda agilan dersler listelenecektir. Bu derslerden girecegi ders satirinda yer
alan kutucuklarin isaretlenmesi gerekmektedir. isaretlemenin ardindan sayfanin st kisminda yer alan
‘Kaydet’ tusuna basilarak tanimlama islemi tamamlanacaktir.

Liste

Sec Simif Ders Tipi Ders Adi Haftalik Ders Saati
(] 8. Simif Secmeli Ders Yabanci Dil 2
(] 8. Sinif Zorunlu Ders Arapca 2
2] 8. Sinif Zorunlu Ders Beden Egitimi ve Spor 2
(] 8. Simif Zorunlu Ders Din Kiltiri Ve Ahlak Bilgisi 2
v 8. Sinif Zorunlu Ders Fen Bilimleri 2
[+ 8. Simif Zorunlu Ders Gorsel Sanatlar 1
o 8. Simif Zorunlu Ders Matematik 2
] 8. Sinif Zorunlu Ders Mizik 1
(] &. Simif Zorunlu Ders Rehberllik Ve Kariyer Planlama 1
[+ 8. Sinif Zorunlu Ders Tirkce 15

Sekil 5.4 Ogretmenin Sinif Diizeyinde Girdigi Derslerin Tanimlanmasi
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Ogretmenin girdigi her sinif diizeyi icin bu islemlerin tekrarlanmasi gerekmektedir. Ciinki her

sinifta verilen dersler ismi ayni olsa dahi birbirinden farkhdir. Ornegin 7. Sinif Tiirkge dersi ile 8. Sinif

Turkce dersi. Bu iki derse de giren 6gretmen igin iki farkh sinif diizeyinde belirtilen yol izlenerek
secilmesi gerekmektedir.

Ogretmenin girecegi dersler belirlendikten sonra ilgili sinif dizeyindeki subeler igin
olusturulacak ders programinda ismi goriintilenecektir.

T[9¢T Ta

Sistemin guincellenmesi, kullanici hatalari veya farkl sebeplerden dolayi yasanan sorunlarin
varsa goris veya onerilerin tarafimiza bildirilmesi gerekmektedir. Bu sorunlarin tarafimiza iletilmesinde
belirtilen durumun ¢ézilmesi icin konunun agik bir dille ve sade bir sekilde anlatiimasi sorunun daha
hizli anlasilmasini saglayacaktir. Ayrica herhangi bir konu Uzerinde talepte bulunurken talepte
bulundugunuz ilinizi, ilcenizi, okulunuzun adini ve okula ait kurum kodunuzu bildirmeniz
gerekmektedir. Ayrica sorun yasadiginiz kisi veya kisilere ait 6rnek olacak kimlik numarasi, adi soyadi
bilgilerinin bulunmasi dogrudan yasanan soruna yonelmek icin gereklidir. Aksi durumda sorununuzun
tespiti saglanamayabilir.

iletisim sadece mail yoluyla olmaktadir. iletisim kurulacak mail adresi ‘mobis@meb.gov.tt dir.
Yazili olmayan telefon vb. iletisim kanallari Gzerinden iletilecek talepler dikkate alinmayacaktir. Mail
yoluyla kurulan iletisimde varsa ‘'Y S 0 ® 3 2zghthirebldmail adresini VEYA kurumsal mail adresini
kullanmak géndermis oldugunuz maile olan glivenilirligi artiracaktir. Bahsi gecen alanlarin haricinde
ihtiya¢ duyuldugunda size ulasmayi saglayacak bir telefon numarasi ve ad, soyadi ve unvani iceren
bilgininde bulunmasi gerekmektedir.
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