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Konu :Uzaktan Ogretim Kurs Programlari

OZEL OGRETIM KURUMLARI GENEL MUDURLUGUNE

Ilgi: a) Ozel Ogretim Kurumlar1 Genel Miidiirliigiiniin 23.12.2020 tarihli ve 10058203-101.99-
E.18337004 sayil1 yazisi.
b) 04.01.2021 tarihli ve 18711450 sayil1 yazimiz.
¢) Ozel Ogretim Kurumlar1 Genel Miidiirliigiiniin 12.01.2021tarihli ve 10058203-101.99-
E.19075269 sayil1 yazisi.

Kurulumuz tarafindan onaylanan ve ilgi (a) yazi ekinde Kurul Karar tarih ve sayilar1 belirtilen
"Diksiyon (Etkili Konusma), Giizel Konusma, Giizel Konusma ve Yaima, Konusma Egitimi
(Diksiyon), Ogrenci Barinma Hizmetleri Yineticiligi, Temel Emlakc¢iik Hizmetleri, Ust Diizey
Yonetici Asistan1 Yetistirme ve Yoénetici Sekreterlik Kurs Program'larimin uzaktan egitim yoluyla
uygulanmasina dair esaslarin ilgi (b) yazimizda belirtilen hususlar dogrultusunda diizenlendigi belirtilen
ilgi (¢) yaz1 ve eki Genel Midiirliigiiniizce Baskanligimiza sunulmustur.

Ilgi (c) yaz1 ekindeki sekiz adet kurs programina iliskin hazirlanan Uzaktan Ogretim Uygulama
Esaslar1 Bagkanligimiz tarafindan yeniden incelenmistir.

S6z konusu programlarin ilgi (a) yazi ekindeki Kurul Karar tarih ve sayilartyla kabul edilen
iceriginde ve toplam ders saatinde herhangi bir degisiklik yapilmadan ilgi (c¢) yazi ekindeki uygulama
esaslarma gore Genel Miidiirligliniize bagli 6zel uzaktan egitim kurs merkezlerinde uygulanmasinin
uygun olacagi degerlendirilmektedir.

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Prof. Dr. Burhanettin DONMEZ
Kurul Bagkani

Ek:
1- Uzaktan Ogretim Uygulama Esaslar

Bubelge giivenli elektronik imza ile imzalanmustir.

Adres : Serhat Mah.1290 Sok.No:1 Yenimahalle/ ANKARA Belge Dogrulama Adresi : https://www.turkiye.gov.tr/meb-ebys

et Aot ET Bilgi igin: Giilistan DEMIRKAYA
"-!}‘ii' 2 >fon No : 03124134420 Unvan : Sef

o w5l ‘osta: ttkb.meb.gov.tr internet Adresi: Faks:

=] {ﬁﬂ'ﬁh%ﬁu » Adresi : meb@hs01.kep.tr

1=
o



BAKANLIGIMIZCA ONAYLANAN VE OZEL KURSLARCA UYGULANAN SEKiZ
ADET KURS PROGRAMININ UZAKTAN OGRETIM YONTEMIYLE UYGULAMA
ESASLARI

1. KAPSAM

Bu esaslar Milli Egitim Bakanligi Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanan ek listedeki
toplam sekiz adet kurs programmin Internet iizerinden uzaktan Ogretim ydntemiyle

uygulanmasimi kapsamaktadir.
2. AMAC

Bu uygulama ile herhangi bir nedenle yiiz yiize egitim alma imkanma sahip olmayan
veya teknolojinin sundugu imkan ve kolayliklardan yararlanmak isteyen bireylerin bilgi ve

becerilerini uzaktan 6gretim yontemiyle gelistirmeleri amaglanmaktadir.

3. KAYIT KABUL

Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanan kurs programinda belirtilen nitelikleri tasiyan
kursiyerler kurs programina Internet iizerinden kayit yaptirir. Kayit yaptiran her kursiyere

sanal smifa giris sifresini de iceren bir egitim paketi Internet iizerinden gonderilir. Bu pakette

asagidaki 6gretim materyalleri bulunur:

e Ders notlarini igeren fasikiiller, ¢esitli gorseller

e Uygulamalar1 gosteren videolar bulunur.

4. EGITIM
Programdaki a¢iklamalar dogrultusunda teorik ve uygulamali egitimler Internet
iizerinden yapilir.

Egitimler bilgi islem teknolojisi kullanilarak yapilir. Bunun i¢in;

a. Egitimlerde Oncelikle web sayfasindan yararlanilir. Derslerin goriintiilii, sesli ve
yazili yontemlerin kullanildig1 sistemle es zamanli iglenmesine 6zel dnem verilir.
b. Tum konular resim ve hareketli goriintiilerle desteklenerek web sayfasi iizerinden

yaymlanir.



Kursiyerlerin her asamada kendi durumlarini gézlemlemelerini saglamak ve 6grenme
diizeylerini 6lgmek icin internet {izerinden ara sinavlar yapilir.

Teorik bilgilerin izlenmesi i¢in ders notlar1t modiiler olarak hazirlanir ve kursiyerlerin
bu notlar1 web sayfasindan indirerek kullanmasi saglanir.

Internet’te programa gore arastirma portali olusturulur. Bu portal ile kursiyerlerin
konu ile ilgili her tiirlii yenilikten aninda haberdar olmalar1 saglanir.

Egitici, ders saatlerinde Internet iizerinden kursiyerleri sinava tabi tutar ve
degerlendirme yapar.

Internet yoluyla kursiyerler her an soru sorabilirler. Sorulan sorular dgretmenler
tarafindan cevaplandirilir. Ders saatleri disinda kursiyerler egiticilere e-posta yolu ile
ya da web sayfasindaki “Sor-Ogren” bdliimiinii kullanarak soru sorabilir.

Kursiyerler Internet iizerinden zaman ve mekan kisitlamasi olmadan egitim alabilir,
cevrim dis1 ders tekrar1 yapabilir.

Kurs programmin ozelligine gore yiiz yilize egitim gerektiren konular Kkurs
merkezince olusturulacak uygulama merkezlerinde veya protokol yapilan kurumlarda
verilir. Ayrica kursiyerler ihtiya¢ duyduklarinda egiticilerle goriismelerde bulunarak
danigmanlik hizmeti alabilir. Bu hizmet e-posta araciligiyla da yiiriitiilebilir.
Programlarda yer alan 6dev, proje, is yeri gezi ve degerlendirme gibi faaliyetler
amacina uygun olarak yapilir.

Kursiyerlere tim duyurular kurumun web sayfasi iizerinden ya da diger iletisim

araclari ile yapilir.

5. KULLANILACAK ARAC GEREC VE MATERYALLER

Egitimde kullanilacak arag¢ gere¢ ve materyaller sunlardir:
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Goriintiili ve resimli anlatimlar1 iceren CD’ler

Ders notlarmi iceren fasikiiller

Uzaktan gretim i¢in gerekli sartlar1 tagiyan bilgisayar ve donanimlar

Kursiyerlerin 6grenmelerine yardimci olan web sayfasi: Web sayfasinda konu
anlatimlar1 ve testler bulunur. Web sayfasindaki 6l¢gme ve degerlendirme boliimiinde
yer alan formlar kullanilarak kursiyerlerin 6z degerlendirme yapmalar1 saglanir.
Olgme sonucuna gore dgrenme eksikligi bulunan kursiyerler konu tekrari igin web
sayfasindaki arsiv boliimiine yonlendirilir. Bu amagla web sayfasinda degerlendirme

testlerine yer verilir.



6. SINAVLAR

a. Ara smavlar: Internet {izerinden sanal smif ortaminda yapilir. Bu sinavlarm amaci
kursiyerlerin 6grenme diizeyini belirlemektedir.

b. Diksiyon (Etkili Konusma) Kurs Programi, Giizel Konusma Kurs Programi, Giizel
Konugma ve Yazma Kurs Programi ve Konugma Egitimi (Diksiyon) Kurs
Programi’nin ara ve bitirme siavlar1 sanal sinif ortaminda bireysel ve uygulamali
olarak yapilir.

c. Kurs Bitirme Smavlari: Ozel Ogretim Kurumlari Genel Miidiirliigiiniin “Milli
Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Uzaktan Ogretim Yapan Dershane ve
Kurslar Yonergesi” hiikiimleri geregince programlarin amaclar1 ve agiklamalari
dogrultusunda yapilir. Sinavlarda basar1 gosteren kursiyerlere Kurs Bitirme Belgesi

diizenlenir.



OZEL KURSLAR TARAFINDAN UZAKTAN OGRETIM YONTEMIiYLE
UYGULANMAK ISTENEN PROGRAMLAR

SIRA PROGRAMIN ADI T(?Al\lllpi\l\;i S(,)ANYAI\gI
1. Diksiyon (Etkili Konusma) Kurs Programi 27.12.2016 88
2. Giizel Konusma Kurs Programi 16.01.1995 4
3. Glizel Konusma ve Yazma Kurs Programi 14.06.2002 277
4. Konugma Egitimi (Diksiyon) Kurs Programi 04.06.2012 50
5. Ogrenci Barinma Hizmetleri Yoneticiligi Kurs Programi 05.07.2017 61
6. Temel Emlakc¢ilik Hizmetleri Kurs Programi 06.07.2005 191
7. Ust Diizey Yonetici Asistan1 Yetistirme Kurs Programi 25.04.2003 14
8. Yonetici Sekreterlik Kurs Programi 20.03.2000 29




