
 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

KANUN VE YÖNETMELİK  HAZIRLAMA VE GELİŞTİRME 
PROSESİ 

 

Kod No 612.01.01 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 

Hazırlayan Onaylayan 
 

KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 
DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 

 

GENEL MÜDÜR İLGİLİ DAİRE BAŞKANI İLGİLİ ŞUBE MÜDÜRÜ/UZMAN/UZMAN YARDIMCISI/ÖĞRETMEN 

MEVZUAT HAZIRLAMA
-YASADAN KAYNAKLANAN GEREKLİLİKLER
-PAYDAŞLARDAN GELEN TALEPLER
-ULUSLARARASI STANDARTLARDAN VE AB UYUM 
YASALARINDAN KAYNAKLANAN GEREKLİLİKLER

İZLEME VE DEĞERLENDİRME SÜRECİ

ALAN ARAŞTIRMASI VE SORUN 
TESPİTİNİN YAPILMASI

ONAY

TASLAK

ONAY

TASLAĞIN GÖRÜŞ ALINMASI İÇİN 
KURUM İÇİ İLGİLİ PAYDAŞLARA 

GÖNDERİLMESİ

1-Okullar Daire Başkanlığı
2-Yaygın Eğitim ve Barınma Hizmetleri Daire Başkanlığı
3-Araştırma, Geliştirme, Projeler ve Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı
4-Trafik ve Sürücü Eğitimleri Daire Başkanlığı
5-Öğretim Programları Daire Başkanlığı
6-İzleme, Denetim ve Hukuk İşleri Daire Başkanlığı
7-Diğer Paydaşlar

GELEN BİLGİLERE GÖRE 
TASLAĞIN REVİZE EDİLMESİ

MEVZUAT TASLAĞININ 
HAZIRLANMASI

MEVZUAT TASLAĞI

GELEN GÖRÜŞ, ÖNERİLER VE 
TEKLİFLERE GÖRE TASLAĞA 

SON HALİNİN VERİLMESİ
ONAY

KANUN VE YÖNETMELİK HAZIRLAMA VE GELİŞTİRME PROSESİ

HUKUK HİZMETLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ

ONAY

Hayır

İLGİLİ MEB BİRİMİNDEN GÖRÜŞ 
ALINMASI

İlgili Kurum ve Kuruluşlardan Görüş 
Alınması

GÖRÜŞ İÇİN HUKUK 
HİZMETLERİNE GÖNDERİLMESİ

Oluşturulan Görüşlerin Gönderilmesi

HUKUK HİZMETLERİ



 

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 
YÖNERGE VE GENELGE HAZIRLAMA İŞ AKIŞI 

Kod No 612.01.01.01 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 

 
Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

GENEL MÜDÜR İLGİLİ DAİRE BAŞKANI İLGİLİ ŞUBE MÜDÜRÜ/UZMAN/UZMAN YARDIMCISI/ÖĞRETMEN 

Yönerge Hazırlama, Geliştirme ve İhtiyaç, 
Taleplerin Alınması 

-YASADAN KAYNAKLANAN GEREKLİLİKLER
-PAYDAŞLARDAN GELEN TALEPLER
-ULUSLARARASI STANDARTLARDAN VE AB UYUM 
YASALARINDAN KAYNAKLANAN GEREKLİLİKLER

ALAN ARAŞTIRMASI VE SORUN 
TESPİTİNİN YAPILMASI

YÖNERGE

TASLAĞIN GÖRÜŞ ALINMASI İÇİN 
KURUM İÇİ İLGİLİ PAYDAŞLARA 

GÖNDERİLMESİ

GELEN BİLGİLERE GÖRE 
TASLAĞIN REVİZE EDİLMESİ

YÖNERGE TASLAĞININ 
HAZIRLANMASI

YÖNERGE TASLAĞI

Hukuk Hizmetlerinden görüş 
alınması için gönderilmesi

GELEN GÖRÜŞ, ÖNERİLER VE 
TEKLİFLERE GÖRE TASLAĞA 

SON HALİNİN VERİLMESİ

YÖNERGE VE GENELGE HAZIRLAMA VE GELİŞTİRME İŞ AKIŞ ŞEMASI

BAKAN BAKAN YARDIMCISI

İZLEME VE DEĞERLENDİRME SÜRECİ

1-Okullar Daire Başkanlığı
2-Yaygın Eğitim ve Barınma Hizmetleri Daire Başkanlığı
3-Araştırma, Geliştirme, Projeler ve Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı
4-Trafik ve Sürücü Eğitimleri Daire Başkanlığı
5-Öğretim Programları Daire Başkanlığı
6-İzleme, Denetim ve Hukuk İşleri Daire Başkanlığı
7-Diğer Paydaşlar

ONAY

ONAY

ONAY

ONAY

ONAY

Valiliklere Gönderilmesi ve WEB 
sayfasında yayımlanması

 



 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

OKUL AÇILIŞ PROSESİ 
 

Kod No 612.01.04 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 

 
Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

KURUM

BELGELERİN VE FORMUN 
İNCELENMESİ EKSİKLİK VAR MI?

İNCELEME İÇİN GÖREVLENDİRME

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ MÜFETTİŞ BAKANLIK (Özel Öğretim Kurumları Genel 
Müdürlüğü)

OKUL AÇILLIŞ SÜRECİ BAŞLAR

OKULUN AÇILIŞA UYGUN HALE 
GETİRİLMESİ

BELGELERİN HAZIRLANMASI

BAŞVURU FORMU 
DOLDURULMASI

BAŞVURU FORMU + BELGELERİN 
YÜKLENMESİ

VALİLİĞE BELGELERİN İLETİLMESİ OKULUN ve BELGELERİN MEVZUATA 
UYGUNLUĞUNUN İNCELENMESİ

RAPORUN OLUŞTURULMASI

OKULUN AÇILIŞINDA MÜFETTİŞ 
RAPORUNDA BİR SAKINCA 

BELİRTİLMİŞ Mİ?

 OKULUN AÇILIŞINDA VALİLİKÇE 
BİR SAKINCA VAR MI?

RAPORUN VE DOSYALARIN 
BAKANLIĞA GÖNDERİLMESİ

BAKANLIKÇA OKUL AÇMA VE 
ÇALIŞMA RUHSATI VERİLMESİ 

UYGUN MU?

OKUL AÇMA İZNİNİN YAZILMASI
 (EK: 3 OKUL)

OKUL AÇMA VE ÇALIŞMA RUHSATININ 
YAZILMASI

 (EK: 3/A OKUL)

İLÇE MEM’E OKUL AÇMA İZNİ İLE İŞ YERİ 
AÇMA VE ÇALIŞMA RUHSATININ 

GÖNDERİLMESİ

KURUMA RUHSATIN GÖNDERİLMESİ

OKUL AÇILLIŞ SÜRECİ SONU

VAR

YOK

HAYIR

HAYIR

UYGUN

EKSİKLİĞİN BİLDİRİLMESİ UYGUN DEĞİLEKSİKLİĞİN BİLDİRİLMESİ

EVET

EVET

EK 1 FORMU

???? İNCELEME FORMU

???? RAPOR 
FORMU

EK 3 FORMU

EK 3/A FORMU

OKUL AÇILIŞ PROSESİ

İZLEME VE DEĞERLENDİRME SÜRECİ



 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

OKUL AÇILIŞ PROSESİ 
 

Kod No 612.01.04 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 

 
Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

 



 

 

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI 
GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

OKUL KAPATMA İŞ AKIŞI  

Kod No 612.01.04.01 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 
 

 
Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

OKUL KAPAMA SÜRECİ 

İNCELEME YAPILMASI

KURUCU TEMSİLCİSİ 
DİLEKCEYLE İLÇE MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE BAŞVURU 
YAPMASI.

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖN İNCELEME YAPILMASI 

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN KAPATMA İSTEĞİNİN 
İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE 

GÖNDERİLMESİ

İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE İNCELEME 

YAPILMASI 

MÜFETTİŞ GÖREVLENDİRMESİ  
YAPILMASI 

RAPORUN OLUŞTURULMASI

İL MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN KAPATMA İSTEĞİNİN 
BAKANLIĞA RAPORLA BİRLİKTE 

GÖNDERİLMESİ

RAPOR İNCELEMESİ YAPILMASI

ÖÖKGM
ONAYI

İŞYERİ AÇMA VE ÇALIŞMA 
RUHSATI İPTAL EDİLMESİ

EVET

EVET

HAYIR

HAYIR

HAYIR

İNCELEME VE SORUŞTURMAYLA 
KAPATMA

1-ŞİKAYET
2-MEVZUATA 
UYGUNLUK
3-DENETİM SONUCU

MÜFETTİŞ GÖREVLENDİRMESİ  
YAPILMASI 

RAPORUN OLUŞTURULMASI

KAPATMA EMRİ YAZISI 
YAZILMASI VE İL MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

EVET

İL/İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN KAPATMA İSTEĞİNİN 
BAKANLIĞA RAPORLA BİRLİKTE 

GÖNDERİLMESİ

İŞYERİ AÇMA VE ÇALIŞMA 
RUHSATI İPTAL EDİLMESİ

İL/İLÇE MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜ ÖN İNCELEME 

YAPILMASI 

İL/İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

SON HAYIR

EVET

EVET

RAPOR İNCELEMESİ YAPILMASI

ÖÖKGM
ONAYI

HAYIR

İL/İLÇE MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE İNCELEME 

YAPILMASI 

HAYIR

EVET

1-EK 2A İŞYERİ AÇMA VE ÇALIŞMA 
RUHSATI   BELGESİ İPTALİNİN İL/
İLÇE MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ
2-MEBBİS MODÜLÜNE İŞLENMESİ

1-EK 2A İŞYERİ AÇMA VE ÇALIŞMA 
RUHSATI   BELGESİ İPTALİNİN İL/
İLÇE MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ
2-MEBBİS MODÜLÜNE İŞLENMESİ

 



 

 

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI 
GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

OKUL DÖNÜŞÜM İŞ AKIŞI  

Kod No 612.01.04.02 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 

 
Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

 

 

OKUL DÖNÜŞÜM SÜRECİ 

KURUCU/KURUCUTEMSİLCİSİ 
DİLEKCEYLE İLÇE MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE BAŞVURU 
YAPMASI.

1-ÖZEL ÖĞRETİM 
KURUMLARI YÖNETMELİĞİ 
15. MADDESİ

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖN İNCELEME YAPILMASI 

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN DÖNÜŞÜM İSTEĞİNİN 
İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE 

GÖNDERİLMESİ

İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE ÖN İNCELEME 

YAPILMASI 

İL MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

MÜFETTİŞ GÖREVLENDİRMESİ  
YAPILMASI 

RAPORUN OLUŞTURULMASI

KURUMUN DÖNÜŞÜM İSTEĞİNİN 
BAKANLIĞA RAPORLA BİRLİKTE 

GÖNDERİLMESİ

RAPOR İNCELEMESİ YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

EK 2 KURUM AÇMA İZİN 
BELGESİ DÜZENLE VE 
ESKİ EK 2 KURUM AÇMA 
BELGESİNİ İPTAL ET 
YAZISI

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE YAZI EMRİ 

YERİNE GETİRİLMESİ

BAKANLIĞA YAZI İLE 
GÖNDERİLMESİ

İNCELEMENİN YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

BELGE DÜZENLENMESİ

EVET

EVET

HAYIR

EVET

HAYIR

HAYIR

EVET

HAYIR

EK 2 KURUM AÇMA İZİN 
BELGESİ DÜZENLE VE 
ESKİ EK 2 KURUM AÇMA 
İZİN BELGESİNİ 

1-ESKİ EK 2A İŞYERİ AÇMA 
VE ÇALIŞMA RUHSATI  
BELGESİ İPTAL EDİLMESİ
2-YENİ EK 2A İŞYERİ AÇMA 
VE ÇALIŞMA RUHSATI   
BELGESİ DÜZENLENMESİ



 

 

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI 
GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 
OKUL NAKİL İŞ AKIŞI  

Kod No 612.01.04.03 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 

 
Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

 

 

OKUL NAKİL SÜRECİ 

KURUCU/KURUCU TEMSİLCİSİ 
DİLEKCEYLE İLÇE MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE BAŞVURU 
YAPMASI.

1-ÖZEL ÖĞRETİM 
KURUMLARI YÖNETMELİĞİ 
16. MADDESİ

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖN İNCELEME YAPILMASI 

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN NAKİL İSTEĞİNİN İL 
MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE 

GÖNDERİLMESİ

İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE ÖN İNCELEME 

YAPILMASI 

İL MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

MÜFETTİŞ GÖREVLENDİRMESİ  
YAPILMASI 

RAPORUN OLUŞTURULMASI

KURUMUN NAKİL İSTEĞİNİN 
BAKANLIĞA RAPORLA BİRLİKTE 

GÖNDERİLMESİ

RAPOR İNCELEMESİ YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE YAZI EMRİ 

YERİNE GETİRİLMESİ

BAKANLIĞA YAZI İLE 
GÖNDERİLMESİ

İNCELEMENİN YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

EVET

EVET

HAYIR

EVET

HAYIR

HAYIR

EK 2 KURUM AÇMA İZİN 
BELGESİ DÜZENLE 
YAZISI

EK 2 KURUM AÇMA İZNİ 
BELGESİ 

HAYIR

BELGE DÜZENLENMESİ

EVET

EK 2A İŞYERİ AÇMA VE 
ÇALIŞMA RUHSATI   BELGESİ 
DÜZENLENMESİ



 

 

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI 
GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

OKUL KONTENJAN İŞ AKIŞI 

Kod No 612.01.04.04 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 

 
Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

 

 

OKUL KONTENJAN DEĞİŞİKLİĞİ 
SÜRECİ 

KURUCU/KURUCU TEMSİLCİSİ 
DİLEKCEYLE İLÇE MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE BAŞVURU 
YAPMASI.

1-ÖZEL ÖĞRETİM 
KURUMLARI YÖNETMELİĞİ 
17. MADDESİ

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖN İNCELEME YAPILMASI 

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN KONTENJAN 
İSTEĞİNİN İL MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE ÖN İNCELEME 

YAPILMASI 

İL MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

MÜFETTİŞ GÖREVLENDİRMESİ  
YAPILMASI 

RAPORUN OLUŞTURULMASI

KURUMUN KONTENJAN 
İSTEĞİNİN BAKANLIĞA RAPORLA 

BİRLİKTE GÖNDERİLMESİ

RAPOR İNCELEMESİ YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE YAZI EMRİ 

YERİNE GETİRİLMESİ

BAKANLIĞA YAZI İLE 
GÖNDERİLMESİ

İNCELEMENİN YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

EVET

EVET

HAYIR

EVET

HAYIR

HAYIR

EK 2 KURUM AÇMA İZİN 
BELGESİ DÜZENLE 
YAZISI

EK 2 KURUM AÇMA İZNİ 
BELGESİ 

HAYIR

BELGE DÜZENLENMESİ

EVET

EK 2A İŞYERİ AÇMA VE 
ÇALIŞMA RUHSATI   BELGESİ 
DÜZENLENMESİ



 

 

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI 
GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

OKUL YERLEŞİM İŞ AKIŞI 

Kod No 612.01.04.05 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 

 
Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

 

 

OKUL YERLEŞİM PLANI 
DEĞİŞİKLİĞİ SÜRECİ 

KURUCU/KURUCU TEMSİLCİSİ 
DİLEKCEYLE İLÇE MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE BAŞVURU 
YAPMASI.

1-ÖZEL ÖĞRETİM 
KURUMLARI YÖNETMELİĞİ 
17. MADDESİ

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖN İNCELEME YAPILMASI 

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN YERLEŞİM PLANI 
İSTEĞİNİN İL MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE ÖN İNCELEME 

YAPILMASI 

İL MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

MÜFETTİŞ GÖREVLENDİRMESİ  
YAPILMASI 

RAPORUN OLUŞTURULMASI

KURUMUN YERLEŞİM PLANI 
İSTEĞİNİN BAKANLIĞA RAPORLA 

BİRLİKTE GÖNDERİLMESİ

RAPOR İNCELEMESİ YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE YAZI EMRİ 

YERİNE GETİRİLMESİ

BAKANLIĞA YAZI İLE 
GÖNDERİLMESİ

İNCELEMENİN YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

EVET

EVET

HAYIR

EVET

HAYIR

HAYIR

EK 2 KURUM AÇMA İZİN 
BELGESİ DÜZENLE 
YAZISI

EK 2 KURUM AÇMA İZNİ 
BELGESİ 

HAYIR

BELGE DÜZENLENMESİ

EVET

EK 2A İŞYERİ AÇMA VE 
ÇALIŞMA RUHSATI   BELGESİ 
DÜZENLENMESİ



 

 

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI 
GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

OKUL PROGRAM İLAVESİ İŞ 
AKIŞI  

Kod No 612.01.04.06 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 

 
Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

 

 

OKUL PROGRAM İLAVESİ 
DEĞİŞİKLİĞİ SÜRECİ 

KURUCU/KURUCU TEMSİLCİSİ 
DİLEKCEYLE İLÇE MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE BAŞVURU 
YAPMASI.

1-ÖZEL ÖĞRETİM 
KURUMLARI YÖNETMELİĞİ 
13. MADDESİ

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖN İNCELEME YAPILMASI 

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN PROGRAM İLAVESİ 
İSTEĞİNİN İL MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE ÖN İNCELEME 

YAPILMASI 

İL MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

MÜFETTİŞ GÖREVLENDİRMESİ  
YAPILMASI 

RAPORUN OLUŞTURULMASI

KURUMUN PROGRAM İLAVESİ 
İSTEĞİNİN BAKANLIĞA RAPORLA 

BİRLİKTE GÖNDERİLMESİ

RAPOR İNCELEMESİ YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE YAZI EMRİ 

YERİNE GETİRİLMESİ

BAKANLIĞA YAZI İLE 
GÖNDERİLMESİ

İNCELEMENİN YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

EVET

EVET

HAYIR

EVET

HAYIR

HAYIR

EK 2 KURUM AÇMA İZİN 
BELGESİ DÜZENLE 
YAZISI

EK 2 KURUM AÇMA İZNİ 
BELGESİ 

HAYIR

BELGE DÜZENLENMESİ

EVET

EK 2A İŞYERİ AÇMA VE 
ÇALIŞMA RUHSATI   BELGESİ 
DÜZENLENMESİ



 

 

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI 
GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 
OKUL DEVİR İŞ AKIŞI  

Kod No 612.01.04.07 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 

 
Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

 

 

OKUL DEVİR SÜRECİ 

KURUCU/KURUCU TEMSİLCİSİ 
DİLEKCEYLE İLÇE MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE BAŞVURU 
YAPMASI.

1-ÖZEL ÖĞRETİM 
KURUMLARI YÖNETMELİĞİ 
14. MADDESİ

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖN İNCELEME YAPILMASI 

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN DEVİR İSTEĞİNİN İL 
MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE 

GÖNDERİLMESİ

İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE ÖN İNCELEME 

YAPILMASI 

İL MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN NAKİL İSTEĞİNİN 
BAKANLIĞA RAPORLA BİRLİKTE 

GÖNDERİLMESİ

RAPOR İNCELEMESİ YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

  İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE 
GÖNDERİLMESİ

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE YAZI EMRİ 

YERİNE GETİRİLMESİ

BAKANLIĞA YAZI İLE 
GÖNDERİLMESİ

İNCELEMENİN YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

EVET

EVET

EVET

HAYIR

HAYIR

EK 2 KURUM AÇMA İZİN 
BELGESİ DÜZENLE 
YAZISI

EK 2 KURUM AÇMA İZİN 
BELGESİ 

HAYIR

BELGE DÜZENLENMESİ

EVET

EK 2A İŞYERİ AÇMA VE 
ÇALIŞMA RUHSATI   BELGESİ 
DÜZENLENMESİ

HAYIR



 

 

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI 
GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

OKUL YABANCI ÖN İZİN 
BELGESİ İŞ AKIŞI  

Kod No 612.01.04.08 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 

 
Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

OKULYABANCI UYRUKLU EĞİTİM 
PERSONELİNE ÖN İZİN BELGESİ 

KİŞİNİN KURUMA BAŞVURU 
YAPMASI.

1-ÖZEL ÖĞRETİM 
KURUMLARI YÖNETMELİĞİ 
29. MADDESİ

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖN İNCELEME YAPILMASI 

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

ÖN İZİN BELGESİ İSTEĞİNİN İL 
MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE 

GÖNDERİLMESİ

İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE ÖN İNCELEME 

YAPILMASI 

İL MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

ÖN İZİN BELGESİ İSTEĞİNİN 
BAKANLIĞA GÖNDERİLMESİ

İNCELEMESİ YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

EVET

EVET

HAYIR

BELGE DÜZENLENMESİ

EVET

ÖN İZİN BELGESİ YAZISI

KURUM İLÇEYE BAŞVURU 
YAPMASI

HAYIR

HAYIR

 



 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

KURUM AÇILIŞ PROSESİ 
 

Kod No 612.01.05 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 

Hazırlayan Onaylayan 
 

KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 
DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 

KURUM

BELGELERİN VE FORMUN 
İNCELENMESİ EKSİKLİK VAR MI?

İNCELEME İÇİN GÖREVLENDİRME

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ BAKANLIK (Özel Öğretim Kurumları Genel Müdürlüğü)

KURUM AÇILLIŞ SÜRECİ BAŞLAR

KURUMUN AÇILIŞA UYGUN HALE 
GETİRİLMESİ

BELGELERİN HAZIRLANMASI

BAŞVURU FORMU 
DOLDURULMASI

BAŞVURU FORMU + BELGELERİN DYS’ye 
YÜKLENMESİ

BELGELERİN KONTROL EDİLEREK VALİLİĞE  
İLETİLMESİ

KURUMUN ve BELGELERİN 
MEVZUATA UYGUNLUĞUNUN 

İNCELENMESİ

RAPORUN OLUŞTURULMASI

KURUMUN AÇILIŞINDA 
VALİLİKÇE BİR SAKINCA VAR MI?

RAPORUN VE DOSYALARIN 
BAKANLIĞA GÖNDERİLMESİ

 UYGUN MU?

KURUM AÇMA İZNİNİN VERİLMESİ 

KURUMA RUHSATIN GÖNDERİLMESİ

KURUM AÇILLIŞ SÜRECİ SONU

YOK

HAYIR

HAYIR

EK 1 FORMU

EK 2 FORMU

İŞ YERİ AÇMA ve ÇALIŞMA 
RUHSATININ YAZILMASI EK 2/A FORMU

İLÇE MEM’e KURUM AÇMA İZNİ İLE 
İŞ YERİ AÇMA ve ÇALIŞMA 

RUHSATININ GÖNDERİLMESİ 

KONTROL YAPILMASI

MÜFETTİŞE GÖNDERİLMESİ 
UYGUN MU?

EVET

ONAY

EVET

 BAKANLIK DEĞERLENDİRMESİNİN 
YAPILMASI

HAYIR

EVET

İŞ YERİ AÇMA ve ÇALIŞMA RUHSATI 
TALEBİ YAZISI KONTROL YAPILMASI

BAKANLIKÇA OKUL AÇMA VE 
ÇALIŞMA RUHSATI VERİLMESİ 

UYGUN MU?

EVET

HAYIR

VAR

İZLEME VE DEĞERLENDİRME SÜRECİ

ÖZEL KURUM AÇILIŞ PROSESİ

 



 

 

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI 
GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

KURUM KAPATMA İŞ AKIŞI  

Kod No 612.01.05.01 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 
 

 
Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

KURUM KAPAMA SÜRECİ 

İNCELEME YAPILMASI

KURUCU TEMSİLCİSİ 
DİLEKCEYLE İLÇE MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE BAŞVURU 
YAPMASI.

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖN İNCELEME YAPILMASI 

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN KAPATMA İSTEĞİNİN 
İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE 

GÖNDERİLMESİ

İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE İNCELEME 

YAPILMASI 

MÜFETTİŞ GÖREVLENDİRMESİ  
YAPILMASI 

RAPORUN OLUŞTURULMASI

İL MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN KAPATMA İSTEĞİNİN 
BAKANLIĞA RAPORLA BİRLİKTE 

GÖNDERİLMESİ

RAPOR İNCELEMESİ YAPILMASI

ÖÖKGM
ONAYI

İŞYERİ AÇMA VE ÇALIŞMA 
RUHSATI İPTAL EDİLMESİ

EVET

EVET

HAYIR

HAYIR

HAYIR

İNCELEME VE SORUŞTURMAYLA 
KAPATMA

1-ŞİKAYET
2-MEVZUATA 
UYGUNLUK
3-DENETİM SONUCU

MÜFETTİŞ GÖREVLENDİRMESİ  
YAPILMASI 

RAPORUN OLUŞTURULMASI

KAPATMA EMRİ YAZISI 
YAZILMASI VE İL MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

EVET

İL/İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN KAPATMA İSTEĞİNİN 
BAKANLIĞA RAPORLA BİRLİKTE 

GÖNDERİLMESİ

İŞYERİ AÇMA VE ÇALIŞMA 
RUHSATI İPTAL EDİLMESİ

İL/İLÇE MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜ ÖN İNCELEME 

YAPILMASI 

İL/İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

SON HAYIR

EVET

EVET

RAPOR İNCELEMESİ YAPILMASI

ÖÖKGM
ONAYI

HAYIR

İL/İLÇE MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE İNCELEME 

YAPILMASI 

HAYIR

EVET

1-EK 2A İŞYERİ AÇMA VE ÇALIŞMA 
RUHSATI   BELGESİ İPTALİNİN İL/
İLÇE MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ
2-MEBBİS MODÜLÜNE İŞLENMESİ

1-EK 2A İŞYERİ AÇMA VE ÇALIŞMA 
RUHSATI   BELGESİ İPTALİNİN İL/
İLÇE MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ
2-MEBBİS MODÜLÜNE İŞLENMESİ

 



 

 

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI 
GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 
DÖNÜŞÜM İŞ AKIŞI  

Kod No 612.01.05.02 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 
 

 
Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

 

 

KURUM DÖNÜŞÜM SÜRECİ 

KURUCU/KURUCUTEMSİLCİSİ 
DİLEKCEYLE İLÇE MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE BAŞVURU 
YAPMASI.

1-ÖZEL ÖĞRETİM 
KURUMLARI YÖNETMELİĞİ 
15. MADDESİ

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖN İNCELEME YAPILMASI 

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN DÖNÜŞÜM İSTEĞİNİN 
İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE 

GÖNDERİLMESİ

İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE ÖN İNCELEME 

YAPILMASI 

İL MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

MÜFETTİŞ GÖREVLENDİRMESİ  
YAPILMASI 

RAPORUN OLUŞTURULMASI

KURUMUN DÖNÜŞÜM İSTEĞİNİN 
BAKANLIĞA RAPORLA BİRLİKTE 

GÖNDERİLMESİ

RAPOR İNCELEMESİ YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

EK 2 KURUM AÇMA İZİN 
BELGESİ DÜZENLE VE 
ESKİ EK 2 KURUM AÇMA 
BELGESİNİ İPTAL ET 
YAZISI

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE YAZI EMRİ 

YERİNE GETİRİLMESİ

BAKANLIĞA YAZI İLE 
GÖNDERİLMESİ

İNCELEMENİN YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

BELGE DÜZENLENMESİ

EVET

EVET

HAYIR

EVET

HAYIR

HAYIR

EVET

HAYIR

EK 2 KURUM AÇMA İZİN 
BELGESİ DÜZENLE VE 
ESKİ EK 2 KURUM AÇMA 
İZİN BELGESİNİ 

1-ESKİ EK 2A İŞYERİ AÇMA 
VE ÇALIŞMA RUHSATI  
BELGESİ İPTAL EDİLMESİ
2-YENİ EK 2A İŞYERİ AÇMA 
VE ÇALIŞMA RUHSATI   
BELGESİ DÜZENLENMESİ



 

 

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI 
GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

KURUM NAKİL İŞ AKIŞI  

Kod No 612.01.05.03 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 

 
Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

 

 

KURUM NAKİL SÜRECİ 

KURUCU/KURUCU TEMSİLCİSİ 
DİLEKCEYLE İLÇE MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE BAŞVURU 
YAPMASI.

1-ÖZEL ÖĞRETİM 
KURUMLARI YÖNETMELİĞİ 
16. MADDESİ

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖN İNCELEME YAPILMASI 

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN NAKİL İSTEĞİNİN İL 
MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE 

GÖNDERİLMESİ

İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE ÖN İNCELEME 

YAPILMASI 

İL MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

MÜFETTİŞ GÖREVLENDİRMESİ  
YAPILMASI 

RAPORUN OLUŞTURULMASI

KURUMUN NAKİL İSTEĞİNİN 
BAKANLIĞA RAPORLA BİRLİKTE 

GÖNDERİLMESİ

RAPOR İNCELEMESİ YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE YAZI EMRİ 

YERİNE GETİRİLMESİ

BAKANLIĞA YAZI İLE 
GÖNDERİLMESİ

İNCELEMENİN YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

EVET

EVET

HAYIR

EVET

HAYIR

HAYIR

EK 2 KURUM AÇMA İZİN 
BELGESİ DÜZENLE 
YAZISI

EK 2 KURUM AÇMA İZNİ 
BELGESİ 

HAYIR

BELGE DÜZENLENMESİ

EVET

EK 2A İŞYERİ AÇMA VE 
ÇALIŞMA RUHSATI   BELGESİ 
DÜZENLENMESİ



 

 

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI 
GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

KURUM KONTENJAN İŞ AKIŞI  

Kod No 612.01.05.04 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 

 
Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

 

 

KURUM KONTENJAN 
DEĞİŞİKLİĞİ SÜRECİ 

KURUCU/KURUCU TEMSİLCİSİ 
DİLEKCEYLE İLÇE MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE BAŞVURU 
YAPMASI.

1-ÖZEL ÖĞRETİM 
KURUMLARI YÖNETMELİĞİ 
17. MADDESİ

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖN İNCELEME YAPILMASI 

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN KONTENJAN 
İSTEĞİNİN İL MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE ÖN İNCELEME 

YAPILMASI 

İL MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

MÜFETTİŞ GÖREVLENDİRMESİ  
YAPILMASI 

RAPORUN OLUŞTURULMASI

KURUMUN KONTENJAN 
İSTEĞİNİN BAKANLIĞA RAPORLA 

BİRLİKTE GÖNDERİLMESİ

RAPOR İNCELEMESİ YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE YAZI EMRİ 

YERİNE GETİRİLMESİ

BAKANLIĞA YAZI İLE 
GÖNDERİLMESİ

İNCELEMENİN YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

EVET

EVET

HAYIR

EVET

HAYIR

HAYIR

EK 2 KURUM AÇMA İZİN 
BELGESİ DÜZENLE 
YAZISI

EK 2 KURUM AÇMA İZNİ 
BELGESİ 

HAYIR

BELGE DÜZENLENMESİ

EVET

EK 2A İŞYERİ AÇMA VE 
ÇALIŞMA RUHSATI   BELGESİ 
DÜZENLENMESİ



 

 

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI 
GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

KURUM YERLEŞİM İŞ AKIŞI  

Kod No 612.01.05.05 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 
 

 
Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

 

 

KURUM YERLEŞİM PLANI 
DEĞİŞİKLİĞİ SÜRECİ 

KURUCU/KURUCU TEMSİLCİSİ 
DİLEKCEYLE İLÇE MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE BAŞVURU 
YAPMASI.

1-ÖZEL ÖĞRETİM 
KURUMLARI YÖNETMELİĞİ 
17. MADDESİ

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖN İNCELEME YAPILMASI 

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN YERLEŞİM PLANI 
İSTEĞİNİN İL MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE ÖN İNCELEME 

YAPILMASI 

İL MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

MÜFETTİŞ GÖREVLENDİRMESİ  
YAPILMASI 

RAPORUN OLUŞTURULMASI

KURUMUN YERLEŞİM PLANI 
İSTEĞİNİN BAKANLIĞA RAPORLA 

BİRLİKTE GÖNDERİLMESİ

RAPOR İNCELEMESİ YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE YAZI EMRİ 

YERİNE GETİRİLMESİ

BAKANLIĞA YAZI İLE 
GÖNDERİLMESİ

İNCELEMENİN YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

EVET

EVET

HAYIR

EVET

HAYIR

HAYIR

EK 2 KURUM AÇMA İZİN 
BELGESİ DÜZENLE 
YAZISI

EK 2 KURUM AÇMA İZNİ 
BELGESİ 

HAYIR

BELGE DÜZENLENMESİ

EVET

EK 2A İŞYERİ AÇMA VE 
ÇALIŞMA RUHSATI   BELGESİ 
DÜZENLENMESİ



 

 

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI 
GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

KURUM PORGRAM İLAVE İŞ 
AKIŞI) 

Kod No 612.01.05.06 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 

 
Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

 

 

KURUM PROGRAM İLAVESİ 
DEĞİŞİKLİĞİ SÜRECİ 

KURUCU/KURUCU TEMSİLCİSİ 
DİLEKCEYLE İLÇE MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE BAŞVURU 
YAPMASI.

1-ÖZEL ÖĞRETİM 
KURUMLARI YÖNETMELİĞİ 
13. MADDESİ

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖN İNCELEME YAPILMASI 

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN PROGRAM İLAVESİ 
İSTEĞİNİN İL MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE ÖN İNCELEME 

YAPILMASI 

İL MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

MÜFETTİŞ GÖREVLENDİRMESİ  
YAPILMASI 

RAPORUN OLUŞTURULMASI

KURUMUN PROGRAM İLAVESİ 
İSTEĞİNİN BAKANLIĞA RAPORLA 

BİRLİKTE GÖNDERİLMESİ

RAPOR İNCELEMESİ YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE YAZI EMRİ 

YERİNE GETİRİLMESİ

BAKANLIĞA YAZI İLE 
GÖNDERİLMESİ

İNCELEMENİN YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

EVET

EVET

HAYIR

EVET

HAYIR

HAYIR

EK 2 KURUM AÇMA İZİN 
BELGESİ DÜZENLE 
YAZISI

EK 2 KURUM AÇMA İZNİ 
BELGESİ 

HAYIR

BELGE DÜZENLENMESİ

EVET

EK 2A İŞYERİ AÇMA VE 
ÇALIŞMA RUHSATI   BELGESİ 
DÜZENLENMESİ



 

 

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI 
GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

KURUM DEVİR İŞ AKIŞI  

Kod No 612.01.05.07 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 

 
Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

 

 

KURUM DEVİR SÜRECİ 

KURUCU/KURUCU TEMSİLCİSİ 
DİLEKCEYLE İLÇE MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE BAŞVURU 
YAPMASI.

1-ÖZEL ÖĞRETİM 
KURUMLARI YÖNETMELİĞİ 
14. MADDESİ

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖN İNCELEME YAPILMASI 

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN DEVİR İSTEĞİNİN İL 
MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE 

GÖNDERİLMESİ

İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE ÖN İNCELEME 

YAPILMASI 

İL MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN NAKİL İSTEĞİNİN 
BAKANLIĞA RAPORLA BİRLİKTE 

GÖNDERİLMESİ

RAPOR İNCELEMESİ YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

  İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE 
GÖNDERİLMESİ

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE YAZI EMRİ 

YERİNE GETİRİLMESİ

BAKANLIĞA YAZI İLE 
GÖNDERİLMESİ

İNCELEMENİN YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

EVET

EVET

EVET

HAYIR

HAYIR

EK 2 KURUM AÇMA İZİN 
BELGESİ DÜZENLE 
YAZISI

EK 2 KURUM AÇMA İZİN 
BELGESİ 

HAYIR

BELGE DÜZENLENMESİ

EVET

EK 2A İŞYERİ AÇMA VE 
ÇALIŞMA RUHSATI   BELGESİ 
DÜZENLENMESİ

HAYIR



 

 

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI 
GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

KURUM YABANCI ÖN İZİN 
BELGESİ İŞ AKIŞI  

Kod No 612.01.05.08 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 
 

 
Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

YABANCI UYRUKLU EĞİTİM 
PERSONELİNE ÖN İZİN BELGESİ 

KİŞİNİN KURUMA BAŞVURU 
YAPMASI.

1-ÖZEL ÖĞRETİM 
KURUMLARI YÖNETMELİĞİ 
29. MADDESİ

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖN İNCELEME YAPILMASI 

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

ÖN İZİN BELGESİ İSTEĞİNİN İL 
MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE 

GÖNDERİLMESİ

İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE ÖN İNCELEME 

YAPILMASI 

İL MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

ÖN İZİN BELGESİ İSTEĞİNİN 
BAKANLIĞA GÖNDERİLMESİ

İNCELEMESİ YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

EVET

EVET

HAYIR

BELGE DÜZENLENMESİ

EVET

ÖN İZİN BELGESİ YAZISI

KURUM İLÇEYE BAŞVURU 
YAPMASI

HAYIR

HAYIR

 



 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖZEL REHABİLİTASYON MERKEZİ KURUM AÇILIŞ 

PROSESİ 
 

Kod No 612.01.06 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 

 
Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

KURUM

BELGELERİN VE FORMUN 
İNCELENMESİ EKSİKLİK VAR MI?

İNCELEME İÇİN GÖREVLENDİRME

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ BAKANLIK (Özel Öğretim Kurumları Genel Müdürlüğü)

KURUM AÇILLIŞ SÜRECİ BAŞLAR

KURUMUN AÇILIŞA UYGUN HALE 
GETİRİLMESİ

BELGELERİN HAZIRLANMASI

BAŞVURU FORMU 
DOLDURULMASI

BAŞVURU FORMU + BELGELERİN DYS’ye 
YÜKLENMESİ

BELGELERİN KONTROL EDİLEREK VALİLİĞE  
İLETİLMESİ

KURUMUN ve BELGELERİN 
MEVZUATA UYGUNLUĞUNUN 

İNCELENMESİ

RAPORUN OLUŞTURULMASI

KURUMUN AÇILIŞINDA 
VALİLİKÇE BİR SAKINCA VAR MI?

RAPORUN VE DOSYALARIN 
BAKANLIĞA GÖNDERİLMESİ

 UYGUN MU?

KURUM AÇMA İZNİNİN VERİLMESİ 

KURUMA RUHSATIN GÖNDERİLMESİ

KURUM AÇILLIŞ SÜRECİ SONU

YOK

HAYIR

HAYIR

EK 1 FORMU

EK 2 FORMU

İŞ YERİ AÇMA ve ÇALIŞMA 
RUHSATININ YAZILMASI

EK 2/A 
FORMU

İLÇE MEM’e KURUM AÇMA İZNİ İLE 
İŞ YERİ AÇMA ve ÇALIŞMA 

RUHSATININ GÖNDERİLMESİ 

KONTROL YAPILMASI

MÜFETTİŞE GÖNDERİLMESİ 
UYGUN MU?

EVET

ONAY

EVET

 BAKANLIK DEĞERLENDİRMESİNİN 
YAPILMASI

HAYIR

EVET

İŞ YERİ AÇMA ve ÇALIŞMA RUHSATI 
TALEBİ YAZISI KONTROL YAPILMASI

BAKANLIKÇA OKUL AÇMA VE 
ÇALIŞMA RUHSATI VERİLMESİ 

UYGUN MU?

EVET

HAYIR

VAR

İZLEME VE DEĞERLENDİRME SÜRECİ

ÖZEL REHABİLİTASYON MERKEZİ KURUM AÇILIŞ PROSESİ

 



 

 

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI 
GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

REHABİLİTASYON KAPATMA 
İŞ AKIŞI  

Kod No 612.01.06.01 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 
 

 
Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

KURUM KAPAMA SÜRECİ 

İNCELEME YAPILMASI

KURUCU TEMSİLCİSİ 
DİLEKCEYLE İLÇE MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE BAŞVURU 
YAPMASI.

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖN İNCELEME YAPILMASI 

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN KAPATMA İSTEĞİNİN 
İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE 

GÖNDERİLMESİ

İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE İNCELEME 

YAPILMASI 

MÜFETTİŞ GÖREVLENDİRMESİ  
YAPILMASI 

RAPORUN OLUŞTURULMASI

İL MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN KAPATMA İSTEĞİNİN 
BAKANLIĞA RAPORLA BİRLİKTE 

GÖNDERİLMESİ

RAPOR İNCELEMESİ YAPILMASI

ÖÖKGM
ONAYI

İŞYERİ AÇMA VE ÇALIŞMA 
RUHSATI İPTAL EDİLMESİ

EVET

EVET

HAYIR

HAYIR

HAYIR

İNCELEME VE SORUŞTURMAYLA 
KAPATMA

1-ŞİKAYET
2-MEVZUATA 
UYGUNLUK
3-DENETİM SONUCU

MÜFETTİŞ GÖREVLENDİRMESİ  
YAPILMASI 

RAPORUN OLUŞTURULMASI

KAPATMA EMRİ YAZISI 
YAZILMASI VE İL MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

EVET

İL/İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN KAPATMA İSTEĞİNİN 
BAKANLIĞA RAPORLA BİRLİKTE 

GÖNDERİLMESİ

İŞYERİ AÇMA VE ÇALIŞMA 
RUHSATI İPTAL EDİLMESİ

İL/İLÇE MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜ ÖN İNCELEME 

YAPILMASI 

İL/İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

SON HAYIR

EVET

EVET

RAPOR İNCELEMESİ YAPILMASI

ÖÖKGM
ONAYI

HAYIR

İL/İLÇE MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE İNCELEME 

YAPILMASI 

HAYIR

EVET

1-EK 2A İŞYERİ AÇMA VE ÇALIŞMA 
RUHSATI   BELGESİ İPTALİNİN İL/
İLÇE MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ
2-MEBBİS MODÜLÜNE İŞLENMESİ

1-EK 2A İŞYERİ AÇMA VE ÇALIŞMA 
RUHSATI   BELGESİ İPTALİNİN İL/
İLÇE MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ
2-MEBBİS MODÜLÜNE İŞLENMESİ

 



 

 

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI 
GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

REHABİLİTASYON DÖNÜŞÜM 
İŞ AKIŞI 

Kod No 612.01.06.02 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 
 

 
Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

 
 

KURUM DÖNÜŞÜM SÜRECİ 

KURUCU/KURUCUTEMSİLCİSİ 
DİLEKCEYLE İLÇE MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE BAŞVURU 
YAPMASI.

1-ÖZEL ÖĞRETİM 
KURUMLARI YÖNETMELİĞİ 
15. MADDESİ

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖN İNCELEME YAPILMASI 

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN DÖNÜŞÜM İSTEĞİNİN 
İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE 

GÖNDERİLMESİ

İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE ÖN İNCELEME 

YAPILMASI 

İL MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

MÜFETTİŞ GÖREVLENDİRMESİ  
YAPILMASI 

RAPORUN OLUŞTURULMASI

KURUMUN DÖNÜŞÜM İSTEĞİNİN 
BAKANLIĞA RAPORLA BİRLİKTE 

GÖNDERİLMESİ

RAPOR İNCELEMESİ YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

EK 2 KURUM AÇMA İZİN 
BELGESİ DÜZENLE VE 
ESKİ EK 2 KURUM AÇMA 
BELGESİNİ İPTAL ET 
YAZISI

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE YAZI EMRİ 

YERİNE GETİRİLMESİ

BAKANLIĞA YAZI İLE 
GÖNDERİLMESİ

İNCELEMENİN YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

BELGE DÜZENLENMESİ

EVET

EVET

HAYIR

EVET

HAYIR

HAYIR

EVET

HAYIR

EK 2 KURUM AÇMA İZİN 
BELGESİ DÜZENLE VE 
ESKİ EK 2 KURUM AÇMA 
İZİN BELGESİNİ 

1-ESKİ EK 2A İŞYERİ AÇMA 
VE ÇALIŞMA RUHSATI  
BELGESİ İPTAL EDİLMESİ
2-YENİ EK 2A İŞYERİ AÇMA 
VE ÇALIŞMA RUHSATI   
BELGESİ DÜZENLENMESİ



 

 

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI 
GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

REHABİLİTASYON NAKİL İŞ 
AKIŞI  

Kod No 612.01.06.03 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 

 
Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

 

 

KURUM NAKİL SÜRECİ 

KURUCU/KURUCU TEMSİLCİSİ 
DİLEKCEYLE İLÇE MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE BAŞVURU 
YAPMASI.

1-ÖZEL ÖĞRETİM 
KURUMLARI YÖNETMELİĞİ 
16. MADDESİ

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖN İNCELEME YAPILMASI 

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN NAKİL İSTEĞİNİN İL 
MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE 

GÖNDERİLMESİ

İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE ÖN İNCELEME 

YAPILMASI 

İL MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

MÜFETTİŞ GÖREVLENDİRMESİ  
YAPILMASI 

RAPORUN OLUŞTURULMASI

KURUMUN NAKİL İSTEĞİNİN 
BAKANLIĞA RAPORLA BİRLİKTE 

GÖNDERİLMESİ

RAPOR İNCELEMESİ YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE YAZI EMRİ 

YERİNE GETİRİLMESİ

BAKANLIĞA YAZI İLE 
GÖNDERİLMESİ

İNCELEMENİN YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

EVET

EVET

HAYIR

EVET

HAYIR

HAYIR

EK 2 KURUM AÇMA İZİN 
BELGESİ DÜZENLE 
YAZISI

EK 2 KURUM AÇMA İZNİ 
BELGESİ 

HAYIR

BELGE DÜZENLENMESİ

EVET

EK 2A İŞYERİ AÇMA VE 
ÇALIŞMA RUHSATI   BELGESİ 
DÜZENLENMESİ



 

 

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI 
GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

REHABİLİTASYON 
KONTENJAN İŞ AKIŞI  

Kod No 612.01.06.04 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 

 
Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

 

 

KURUM NAKİL SÜRECİ 

KURUCU/KURUCU TEMSİLCİSİ 
DİLEKCEYLE İLÇE MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE BAŞVURU 
YAPMASI.

1-ÖZEL ÖĞRETİM 
KURUMLARI YÖNETMELİĞİ 
16. MADDESİ

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖN İNCELEME YAPILMASI 

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN NAKİL İSTEĞİNİN İL 
MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE 

GÖNDERİLMESİ

İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE ÖN İNCELEME 

YAPILMASI 

İL MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

MÜFETTİŞ GÖREVLENDİRMESİ  
YAPILMASI 

RAPORUN OLUŞTURULMASI

KURUMUN NAKİL İSTEĞİNİN 
BAKANLIĞA RAPORLA BİRLİKTE 

GÖNDERİLMESİ

RAPOR İNCELEMESİ YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE YAZI EMRİ 

YERİNE GETİRİLMESİ

BAKANLIĞA YAZI İLE 
GÖNDERİLMESİ

İNCELEMENİN YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

EVET

EVET

HAYIR

EVET

HAYIR

HAYIR

EK 2 KURUM AÇMA İZİN 
BELGESİ DÜZENLE 
YAZISI

EK 2 KURUM AÇMA İZNİ 
BELGESİ 

HAYIR

BELGE DÜZENLENMESİ

EVET

EK 2A İŞYERİ AÇMA VE 
ÇALIŞMA RUHSATI   BELGESİ 
DÜZENLENMESİ



 

 

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI 
GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

REHABİLİTASYON YERLEŞİM 
İŞ AKIŞI  

Kod No 612.01.06.05 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 

 
Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

 
 KURUM YERLEŞİM PLANI 

DEĞİŞİKLİĞİ SÜRECİ 

KURUCU/KURUCU TEMSİLCİSİ 
DİLEKCEYLE İLÇE MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE BAŞVURU 
YAPMASI.

1-ÖZEL ÖĞRETİM 
KURUMLARI YÖNETMELİĞİ 
17. MADDESİ

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖN İNCELEME YAPILMASI 

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN YERLEŞİM PLANI 
İSTEĞİNİN İL MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE ÖN İNCELEME 

YAPILMASI 

İL MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

MÜFETTİŞ GÖREVLENDİRMESİ  
YAPILMASI 

RAPORUN OLUŞTURULMASI

KURUMUN YERLEŞİM PLANI 
İSTEĞİNİN BAKANLIĞA RAPORLA 

BİRLİKTE GÖNDERİLMESİ

RAPOR İNCELEMESİ YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE YAZI EMRİ 

YERİNE GETİRİLMESİ

BAKANLIĞA YAZI İLE 
GÖNDERİLMESİ

İNCELEMENİN YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

EVET

EVET

HAYIR

EVET

HAYIR

HAYIR

EK 2 KURUM AÇMA İZİN 
BELGESİ DÜZENLE 
YAZISI

EK 2 KURUM AÇMA İZNİ 
BELGESİ 

HAYIR

BELGE DÜZENLENMESİ

EVET

EK 2A İŞYERİ AÇMA VE 
ÇALIŞMA RUHSATI   BELGESİ 
DÜZENLENMESİ



 

 

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI 
GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

REHABİLİTASYON PROGRAM 
İLAVESİ İŞ AKIŞI 

Kod No 612.01.06.06 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 

 
Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

 

 

KURUM PROGRAM İLAVESİ 
DEĞİŞİKLİĞİ SÜRECİ 

KURUCU/KURUCU TEMSİLCİSİ 
DİLEKCEYLE İLÇE MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE BAŞVURU 
YAPMASI.

1-ÖZEL ÖĞRETİM 
KURUMLARI YÖNETMELİĞİ 
13. MADDESİ

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖN İNCELEME YAPILMASI 

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN PROGRAM İLAVESİ 
İSTEĞİNİN İL MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE ÖN İNCELEME 

YAPILMASI 

İL MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

MÜFETTİŞ GÖREVLENDİRMESİ  
YAPILMASI 

RAPORUN OLUŞTURULMASI

KURUMUN PROGRAM İLAVESİ 
İSTEĞİNİN BAKANLIĞA RAPORLA 

BİRLİKTE GÖNDERİLMESİ

RAPOR İNCELEMESİ YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE YAZI EMRİ 

YERİNE GETİRİLMESİ

BAKANLIĞA YAZI İLE 
GÖNDERİLMESİ

İNCELEMENİN YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

EVET

EVET

HAYIR

EVET

HAYIR

HAYIR

EK 2 KURUM AÇMA İZİN 
BELGESİ DÜZENLE 
YAZISI

EK 2 KURUM AÇMA İZNİ 
BELGESİ 

HAYIR

BELGE DÜZENLENMESİ

EVET

EK 2A İŞYERİ AÇMA VE 
ÇALIŞMA RUHSATI   BELGESİ 
DÜZENLENMESİ



 

 

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI 
GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

REHABİLİTASYON DEVİR İŞ 
AKIŞI  

Kod No 612.01.06.07 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 

 
Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

 
 

KURUM DEVİR SÜRECİ 

KURUCU/KURUCU TEMSİLCİSİ 
DİLEKCEYLE İLÇE MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE BAŞVURU 
YAPMASI.

1-ÖZEL ÖĞRETİM 
KURUMLARI YÖNETMELİĞİ 
14. MADDESİ

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖN İNCELEME YAPILMASI 

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN DEVİR İSTEĞİNİN İL 
MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE 

GÖNDERİLMESİ

İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE ÖN İNCELEME 

YAPILMASI 

İL MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN NAKİL İSTEĞİNİN 
BAKANLIĞA RAPORLA BİRLİKTE 

GÖNDERİLMESİ

RAPOR İNCELEMESİ YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

  İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE 
GÖNDERİLMESİ

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE YAZI EMRİ 

YERİNE GETİRİLMESİ

BAKANLIĞA YAZI İLE 
GÖNDERİLMESİ

İNCELEMENİN YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

EVET

EVET

EVET

HAYIR

HAYIR

EK 2 KURUM AÇMA İZİN 
BELGESİ DÜZENLE 
YAZISI

EK 2 KURUM AÇMA İZİN 
BELGESİ 

HAYIR

BELGE DÜZENLENMESİ

EVET

EK 2A İŞYERİ AÇMA VE 
ÇALIŞMA RUHSATI   BELGESİ 
DÜZENLENMESİ

HAYIR



 

 

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI 
GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

REHABİLİTASYON ÖN İZİN 
BELGESİ İŞ AKIŞI  

Kod No 612.01.06.08 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 

 
Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

YABANCI UYRUKLU EĞİTİM 
PERSONELİNE ÖN İZİN BELGESİ 

KİŞİNİN KURUMA BAŞVURU 
YAPMASI.

1-ÖZEL ÖĞRETİM 
KURUMLARI YÖNETMELİĞİ 
29. MADDESİ

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖN İNCELEME YAPILMASI 

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

ÖN İZİN BELGESİ İSTEĞİNİN İL 
MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE 

GÖNDERİLMESİ

İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE ÖN İNCELEME 

YAPILMASI 

İL MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

ÖN İZİN BELGESİ İSTEĞİNİN 
BAKANLIĞA GÖNDERİLMESİ

İNCELEMESİ YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

EVET

EVET

HAYIR

BELGE DÜZENLENMESİ

EVET

ÖN İZİN BELGESİ YAZISI

KURUM İLÇEYE BAŞVURU 
YAPMASI

HAYIR

HAYIR

 



 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

ÖZEL YURT AÇILIŞ PROSESİ 
 

Kod No 612.01.07 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 

Hazırlayan Onaylayan 
 

KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 
DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

KURUM

BELGELERİN VE FORMUN 
İNCELENMESİ EKSİKLİK VAR MI?

İNCELEME İÇİN GÖREVLENDİRME

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ BAKANLIK (Özel Öğretim Kurumları Genel Müdürlüğü)

KURUM AÇILLIŞ SÜRECİ BAŞLAR

KURUMUN AÇILIŞA UYGUN HALE 
GETİRİLMESİ

BELGELERİN HAZIRLANMASI

BAŞVURU FORMU 
DOLDURULMASI

BAŞVURU FORMU + BELGELERİN DYS’ye 
YÜKLENMESİ

BELGELERİN KONTROL EDİLEREK VALİLİĞE  
İLETİLMESİ

KURUMUN ve BELGELERİN 
MEVZUATA UYGUNLUĞUNUN 

İNCELENMESİ

RAPORUN OLUŞTURULMASI

KURUMUN AÇILIŞINDA 
VALİLİKÇE BİR SAKINCA VAR MI?

RAPORUN VE DOSYALARIN 
BAKANLIĞA GÖNDERİLMESİ

 UYGUN MU?

KURUM AÇMA İZNİNİN VERİLMESİ 

KURUMA RUHSATIN GÖNDERİLMESİ

KURUM AÇILLIŞ SÜRECİ SONU

YOK

HAYIR

HAYIR

EK 1 FORMU

EK 2 FORMU

İŞ YERİ AÇMA ve ÇALIŞMA 
RUHSATININ YAZILMASI EK 2/A FORMU

İLÇE MEM’e KURUM AÇMA İZNİ İLE 
İŞ YERİ AÇMA ve ÇALIŞMA 

RUHSATININ GÖNDERİLMESİ 

KONTROL YAPILMASI

MÜFETTİŞE GÖNDERİLMESİ 
UYGUN MU?

EVET

ONAY

EVET

 BAKANLIK DEĞERLENDİRMESİNİN 
YAPILMASI

HAYIR

EVET

İŞ YERİ AÇMA ve ÇALIŞMA RUHSATI 
TALEBİ YAZISI KONTROL YAPILMASI

BAKANLIKÇA OKUL AÇMA VE 
ÇALIŞMA RUHSATI VERİLMESİ 

UYGUN MU?

EVET

HAYIR

VAR

İZLEME VE DEĞERLENDİRME SÜRECİ

ÖZEL YURT AÇILIŞ PROSESİ
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Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

KURUM KAPAMA SÜRECİ 

İNCELEME YAPILMASI

KURUCU TEMSİLCİSİ 
DİLEKCEYLE İLÇE MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE BAŞVURU 
YAPMASI.

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖN İNCELEME YAPILMASI 

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN KAPATMA İSTEĞİNİN 
İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE 

GÖNDERİLMESİ

İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE İNCELEME 

YAPILMASI 

MÜFETTİŞ GÖREVLENDİRMESİ  
YAPILMASI 

RAPORUN OLUŞTURULMASI

İL MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN KAPATMA İSTEĞİNİN 
BAKANLIĞA RAPORLA BİRLİKTE 

GÖNDERİLMESİ

RAPOR İNCELEMESİ YAPILMASI

ÖÖKGM
ONAYI

İŞYERİ AÇMA VE ÇALIŞMA 
RUHSATI İPTAL EDİLMESİ

EVET

EVET

HAYIR

HAYIR

HAYIR

İNCELEME VE SORUŞTURMAYLA 
KAPATMA

1-ŞİKAYET
2-MEVZUATA 
UYGUNLUK
3-DENETİM SONUCU

MÜFETTİŞ GÖREVLENDİRMESİ  
YAPILMASI 

RAPORUN OLUŞTURULMASI

KAPATMA EMRİ YAZISI 
YAZILMASI VE İL MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

EVET

İL/İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN KAPATMA İSTEĞİNİN 
BAKANLIĞA RAPORLA BİRLİKTE 

GÖNDERİLMESİ

İŞYERİ AÇMA VE ÇALIŞMA 
RUHSATI İPTAL EDİLMESİ

İL/İLÇE MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜ ÖN İNCELEME 

YAPILMASI 

İL/İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

SON HAYIR

EVET

EVET

RAPOR İNCELEMESİ YAPILMASI

ÖÖKGM
ONAYI

HAYIR

İL/İLÇE MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE İNCELEME 

YAPILMASI 

HAYIR

EVET

1-EK 2A İŞYERİ AÇMA VE ÇALIŞMA 
RUHSATI   BELGESİ İPTALİNİN İL/
İLÇE MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ
2-MEBBİS MODÜLÜNE İŞLENMESİ

1-EK 2A İŞYERİ AÇMA VE ÇALIŞMA 
RUHSATI   BELGESİ İPTALİNİN İL/
İLÇE MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ
2-MEBBİS MODÜLÜNE İŞLENMESİ
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Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

 

 

KURUM KONTENJAN 
DEĞİŞİKLİĞİ SÜRECİ 

KURUCU/KURUCU TEMSİLCİSİ 
DİLEKCEYLE İLÇE MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE BAŞVURU 
YAPMASI.

1-ÖZEL ÖĞRETİM 
KURUMLARI YÖNETMELİĞİ 
17. MADDESİ

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖN İNCELEME YAPILMASI 

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN KONTENJAN 
İSTEĞİNİN İL MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE ÖN İNCELEME 

YAPILMASI 

İL MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

MÜFETTİŞ GÖREVLENDİRMESİ  
YAPILMASI 

RAPORUN OLUŞTURULMASI

KURUMUN KONTENJAN 
İSTEĞİNİN BAKANLIĞA RAPORLA 

BİRLİKTE GÖNDERİLMESİ

RAPOR İNCELEMESİ YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE YAZI EMRİ 

YERİNE GETİRİLMESİ

BAKANLIĞA YAZI İLE 
GÖNDERİLMESİ

İNCELEMENİN YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

EVET

EVET

HAYIR

EVET

HAYIR

HAYIR

EK 2 KURUM AÇMA İZİN 
BELGESİ DÜZENLE 
YAZISI

EK 2 KURUM AÇMA İZNİ 
BELGESİ 

HAYIR

BELGE DÜZENLENMESİ

EVET

EK 2A İŞYERİ AÇMA VE 
ÇALIŞMA RUHSATI   BELGESİ 
DÜZENLENMESİ



 

 

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI 
GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

YURT YERLEŞİM İŞ AKIŞI  

Kod No 612.01.07.03 
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Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

 
 KURUM YERLEŞİM PLANI 

DEĞİŞİKLİĞİ SÜRECİ 

KURUCU/KURUCU TEMSİLCİSİ 
DİLEKCEYLE İLÇE MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE BAŞVURU 
YAPMASI.

1-ÖZEL ÖĞRETİM 
KURUMLARI YÖNETMELİĞİ 
17. MADDESİ

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖN İNCELEME YAPILMASI 

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN YERLEŞİM PLANI 
İSTEĞİNİN İL MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE ÖN İNCELEME 

YAPILMASI 

İL MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

MÜFETTİŞ GÖREVLENDİRMESİ  
YAPILMASI 

RAPORUN OLUŞTURULMASI

KURUMUN YERLEŞİM PLANI 
İSTEĞİNİN BAKANLIĞA RAPORLA 

BİRLİKTE GÖNDERİLMESİ

RAPOR İNCELEMESİ YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE YAZI EMRİ 

YERİNE GETİRİLMESİ

BAKANLIĞA YAZI İLE 
GÖNDERİLMESİ

İNCELEMENİN YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

EVET

EVET

HAYIR

EVET

HAYIR

HAYIR

EK 2 KURUM AÇMA İZİN 
BELGESİ DÜZENLE 
YAZISI

EK 2 KURUM AÇMA İZNİ 
BELGESİ 

HAYIR

BELGE DÜZENLENMESİ

EVET

EK 2A İŞYERİ AÇMA VE 
ÇALIŞMA RUHSATI   BELGESİ 
DÜZENLENMESİ



 

 

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI 
GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 
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Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

 
 

KURUM DEVİR SÜRECİ 

KURUCU/KURUCU TEMSİLCİSİ 
DİLEKCEYLE İLÇE MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE BAŞVURU 
YAPMASI.

1-ÖZEL ÖĞRETİM 
KURUMLARI YÖNETMELİĞİ 
14. MADDESİ

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖN İNCELEME YAPILMASI 

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN DEVİR İSTEĞİNİN İL 
MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE 

GÖNDERİLMESİ

İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE ÖN İNCELEME 

YAPILMASI 

İL MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN NAKİL İSTEĞİNİN 
BAKANLIĞA RAPORLA BİRLİKTE 

GÖNDERİLMESİ

RAPOR İNCELEMESİ YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

  İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE 
GÖNDERİLMESİ

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE YAZI EMRİ 

YERİNE GETİRİLMESİ

BAKANLIĞA YAZI İLE 
GÖNDERİLMESİ

İNCELEMENİN YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

EVET

EVET

EVET

HAYIR

HAYIR

EK 2 KURUM AÇMA İZİN 
BELGESİ DÜZENLE 
YAZISI

EK 2 KURUM AÇMA İZİN 
BELGESİ 

HAYIR

BELGE DÜZENLENMESİ

EVET

EK 2A İŞYERİ AÇMA VE 
ÇALIŞMA RUHSATI   BELGESİ 
DÜZENLENMESİ

HAYIR



 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

ÖZEL MTSK KURUM AÇILIŞ PROSESİ 
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Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

KURUM

BELGELERİN VE FORMUN 
İNCELENMESİ EKSİKLİK VAR MI?

İNCELEME İÇİN GÖREVLENDİRME

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ BAKANLIK (Özel Öğretim Kurumları Genel Müdürlüğü)

KURUM AÇILLIŞ SÜRECİ BAŞLAR

KURUMUN AÇILIŞA UYGUN HALE 
GETİRİLMESİ

BELGELERİN HAZIRLANMASI

BAŞVURU FORMU 
DOLDURULMASI

BAŞVURU FORMU + BELGELERİN DYS’ye 
YÜKLENMESİ

BELGELERİN KONTROL EDİLEREK VALİLİĞE  
İLETİLMESİ

KURUMUN ve BELGELERİN 
MEVZUATA UYGUNLUĞUNUN 

İNCELENMESİ

RAPORUN OLUŞTURULMASI

KURUMUN AÇILIŞINDA 
VALİLİKÇE BİR SAKINCA VAR MI?

RAPORUN VE DOSYALARIN 
BAKANLIĞA GÖNDERİLMESİ

 UYGUN MU?

KURUM AÇMA İZNİNİN VERİLMESİ 

KURUMA RUHSATIN GÖNDERİLMESİ

KURUM AÇILLIŞ SÜRECİ SONU

YOK

HAYIR

HAYIR

EK 1 FORMU

EK 2 FORMU

İŞ YERİ AÇMA ve ÇALIŞMA 
RUHSATININ YAZILMASI

EK 2/A 
FORMU

İLÇE MEM’e KURUM AÇMA İZNİ İLE 
İŞ YERİ AÇMA ve ÇALIŞMA 

RUHSATININ GÖNDERİLMESİ 

KONTROL YAPILMASI

MÜFETTİŞE GÖNDERİLMESİ 
UYGUN MU?

EVET

ONAY

EVET

 BAKANLIK DEĞERLENDİRMESİNİN 
YAPILMASI

HAYIR

EVET

İŞ YERİ AÇMA ve ÇALIŞMA RUHSATI 
TALEBİ YAZISI KONTROL YAPILMASI

BAKANLIKÇA OKUL AÇMA VE 
ÇALIŞMA RUHSATI VERİLMESİ 

UYGUN MU?

EVET

HAYIR

VAR

İZLEME VE DEĞERLENDİRME SÜRECİ

ÖZEL (MTSK) KURUM AÇILIŞ PROSESİ
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Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

KURUM KAPAMA SÜRECİ 

İNCELEME YAPILMASI

KURUCU TEMSİLCİSİ 
DİLEKCEYLE İLÇE MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE BAŞVURU 
YAPMASI.

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖN İNCELEME YAPILMASI 

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN KAPATMA İSTEĞİNİN 
İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE 

GÖNDERİLMESİ

İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE İNCELEME 

YAPILMASI 

MÜFETTİŞ GÖREVLENDİRMESİ  
YAPILMASI 

RAPORUN OLUŞTURULMASI

İL MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN KAPATMA İSTEĞİNİN 
BAKANLIĞA RAPORLA BİRLİKTE 

GÖNDERİLMESİ

RAPOR İNCELEMESİ YAPILMASI

ÖÖKGM
ONAYI

İŞYERİ AÇMA VE ÇALIŞMA 
RUHSATI İPTAL EDİLMESİ

EVET

EVET

HAYIR

HAYIR

HAYIR

İNCELEME VE SORUŞTURMAYLA 
KAPATMA

1-ŞİKAYET
2-MEVZUATA 
UYGUNLUK
3-DENETİM SONUCU

MÜFETTİŞ GÖREVLENDİRMESİ  
YAPILMASI 

RAPORUN OLUŞTURULMASI

KAPATMA EMRİ YAZISI 
YAZILMASI VE İL MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

EVET

İL/İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN KAPATMA İSTEĞİNİN 
BAKANLIĞA RAPORLA BİRLİKTE 

GÖNDERİLMESİ

İŞYERİ AÇMA VE ÇALIŞMA 
RUHSATI İPTAL EDİLMESİ

İL/İLÇE MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜ ÖN İNCELEME 

YAPILMASI 

İL/İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

SON HAYIR

EVET

EVET

RAPOR İNCELEMESİ YAPILMASI

ÖÖKGM
ONAYI

HAYIR

İL/İLÇE MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE İNCELEME 

YAPILMASI 

HAYIR

EVET

1-EK 2A İŞYERİ AÇMA VE ÇALIŞMA 
RUHSATI   BELGESİ İPTALİNİN İL/
İLÇE MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ
2-MEBBİS MODÜLÜNE İŞLENMESİ
3-İZLEME SÜRECİ

1-EK 2A İŞYERİ AÇMA VE ÇALIŞMA 
RUHSATI   BELGESİ İPTALİNİN İL/
İLÇE MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ
2-MEBBİS MODÜLÜNE İŞLENMESİ
3-İZLEME SÜRECİ
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Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

 
 KURUM NAKİL SÜRECİ 

KURUCU/KURUCU TEMSİLCİSİ 
DİLEKCEYLE İLÇE MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE BAŞVURU 
YAPMASI.

1-ÖZEL ÖĞRETİM 
KURUMLARI YÖNETMELİĞİ 
16. MADDESİ

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖN İNCELEME YAPILMASI 

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN NAKİL İSTEĞİNİN İL 
MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE 

GÖNDERİLMESİ

İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE ÖN İNCELEME 

YAPILMASI 

İL MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

MÜFETTİŞ GÖREVLENDİRMESİ  
YAPILMASI 

RAPORUN OLUŞTURULMASI

KURUMUN NAKİL İSTEĞİNİN 
BAKANLIĞA RAPORLA BİRLİKTE 

GÖNDERİLMESİ

RAPOR İNCELEMESİ YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE YAZI EMRİ 

YERİNE GETİRİLMESİ

BAKANLIĞA YAZI İLE 
GÖNDERİLMESİ

İNCELEMENİN YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

EVET

EVET

HAYIR

EVET

HAYIR

HAYIR

EK 2 KURUM AÇMA İZİN 
BELGESİ DÜZENLE 
YAZISI

EK 2 KURUM AÇMA İZNİ 
BELGESİ 

HAYIR

BELGE DÜZENLENMESİ

EVET
1-EK 2A İŞYERİ AÇMA VE 
ÇALIŞMA RUHSATI   BELGESİ 
DÜZENLENMESİ
2-İZLEME SÜRECİ
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Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

 

 

KURUM KONTENJAN 
DEĞİŞİKLİĞİ SÜRECİ 

KURUCU/KURUCU TEMSİLCİSİ 
DİLEKCEYLE İLÇE MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE BAŞVURU 
YAPMASI.

1-ÖZEL ÖĞRETİM 
KURUMLARI YÖNETMELİĞİ 
17. MADDESİ

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖN İNCELEME YAPILMASI 

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN KONTENJAN 
İSTEĞİNİN İL MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE ÖN İNCELEME 

YAPILMASI 

İL MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

MÜFETTİŞ GÖREVLENDİRMESİ  
YAPILMASI 

RAPORUN OLUŞTURULMASI

KURUMUN KONTENJAN 
İSTEĞİNİN BAKANLIĞA RAPORLA 

BİRLİKTE GÖNDERİLMESİ

RAPOR İNCELEMESİ YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE YAZI EMRİ 

YERİNE GETİRİLMESİ

BAKANLIĞA YAZI İLE 
GÖNDERİLMESİ

İNCELEMENİN YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

EVET

EVET

HAYIR

EVET

HAYIR

HAYIR

EK 2 KURUM AÇMA İZİN 
BELGESİ DÜZENLE 
YAZISI

EK 2 KURUM AÇMA İZNİ 
BELGESİ 

HAYIR

BELGE DÜZENLENMESİ

EVET
1-EK 2A İŞYERİ AÇMA VE 
ÇALIŞMA RUHSATI   BELGESİ 
DÜZENLENMESİ
2-İZLEME SÜRECİ
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Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

 

 

KURUM DEVİR SÜRECİ 

KURUCU/KURUCU TEMSİLCİSİ 
DİLEKCEYLE İLÇE MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE BAŞVURU 
YAPMASI.

1-ÖZEL ÖĞRETİM 
KURUMLARI YÖNETMELİĞİ 
14. MADDESİ

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖN İNCELEME YAPILMASI 

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN DEVİR İSTEĞİNİN İL 
MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE 

GÖNDERİLMESİ

İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE ÖN İNCELEME 

YAPILMASI 

İL MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

KURUMUN NAKİL İSTEĞİNİN 
BAKANLIĞA RAPORLA BİRLİKTE 

GÖNDERİLMESİ

RAPOR İNCELEMESİ YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

  İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE 
GÖNDERİLMESİ

 İLE İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE YAZI EMRİ 

YERİNE GETİRİLMESİ

BAKANLIĞA YAZI İLE 
GÖNDERİLMESİ

İNCELEMENİN YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

EVET

EVET

EVET

HAYIR

HAYIR

EK 2 KURUM AÇMA İZİN 
BELGESİ DÜZENLE 
YAZISI

EK 2 KURUM AÇMA İZİN 
BELGESİ 

HAYIR

BELGE DÜZENLENMESİ

EVET
1-EK 2A İŞYERİ AÇMA VE 
ÇALIŞMA RUHSATI   BELGESİ 
DÜZENLENMESİ
2-İZLEME SÜRECİ

HAYIR
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Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

YABANCI UYRUKLU EĞİTİM 
PERSONELİNE ÖN İZİN BELGESİ 

KİŞİNİN KURUMA BAŞVURU 
YAPMASI.

1-ÖZEL ÖĞRETİM 
KURUMLARI YÖNETMELİĞİ 
29. MADDESİ

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖN İNCELEME YAPILMASI 

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

ÖN İZİN BELGESİ İSTEĞİNİN İL 
MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE 

GÖNDERİLMESİ

İL MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE ÖN İNCELEME 

YAPILMASI 

İL MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

ÖN İZİN BELGESİ İSTEĞİNİN 
BAKANLIĞA GÖNDERİLMESİ

İNCELEMESİ YAPILMASI

ÖÖKGM 
ONAYI

EVET

EVET

HAYIR

BELGE DÜZENLENMESİ

EVET

1-ÖN İZİN BELGESİ YAZISI
2-İZLEME SÜRECİ

KURUM İLÇEYE BAŞVURU 
YAPMASI

HAYIR

HAYIR
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Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

 

 

MTSK UYGULAMA SINAV SÜRECİ  

1-Teorik sınavdan 70 ve üzeri 
not alanlar
2-Usta öğreticinin adayın hazır 
olduğuna dair yazılı beyanı.
3-MTSK Onayı  

KURUM İLÇEYE BAŞVURU 
YAPMASI

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖN İNCELEME YAPILMASI 

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

İLÇE MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE SINAVIN 

UYGULAMA TARİHİNİN 
BELİRLENMESİ

 HER KURSİYER İÇİN SINAV 
ÜCRETİNİN YATIRTILMASI VE 

DEKONTLARININ ALINMASI

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
KURS BAŞINA YATAN ÜCRETİN 

KONTROL EDİLMESİ 

KURSİYER İÇİN RANDEVU 
SAATLERİNİN OLUŞTURULMASI

KURS TARAFINDAN 
KURSİYERE RANDEVU 
SAATİNİN BİLDİRİLMESİ

İLÇE MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE SINAV 
YÜRÜTME KOMİSYONU 
OLUŞTURULMASI

İL/İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

GÖREVLENDİRMELERİN 
YAPILMASI

1-Sınav yapıcıları merkezi 
sistemden puan üstünlüğüne 
göre Bakanlık tarafından 
belirlenmesi
2-Kursiyer sayısına göre sınav 
sürecini kontrol edecekleri İl 
Milli Eğitim tarafından 
belirlenmesi ve onaylanması
3-Diğer sınav uygulama 
personelinin İlçe Milli Eğitim 
tarafından belirlenmesiKURUMLARDAN BİLGİLERİNİN 

ALINMASI

1-USTA ÖĞRETİCİLER 
2-SINAVDA KULLANILACAK 
ARAÇ BİLGİLERİ

İNCELEME YAPILMASI

İL/İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

UYGULAMA SINAVININ 
BELİRLENEN TARİH VE SAAT TE 
YAPILMASI

SINAV YÜRÜTME KOMİSYONU 
TOPLANTISIİMZA ÇİZELGESİ

SINAV SÜRECİNİ KONTROL VE 
DENETİM YAPACAKLARIN 
TARAFINDAN ARAÇ 
KONTROLÜNÜN YAPILMASI

1-Sınav sürecinin anlatılması ve 
gerekli bilgilendirmelerin 
yapılması
2-Kura ile komisyonların 
belirlenmesi
3-Tabletlerin dağıtımı ve 
başkan ve üyelerin şifrelerinin 
tanımlanması (EK4- EK3)

EK 12

ARAÇ VE USTA ÖĞRETİCİ 
BİLGİLERİ KONTROL EDİLMESİ

EK 12 FORMUNUN 
İMZALANARAK KOMİSYON 
BAŞKANINA VERİLEMSİ

BAŞKAN VE ÜYE TARAFINDAN 
BELİRLENEN STANDARTLARA 
GÖRE SINAVIN 
GERÇEKLEŞTİRİLMESİ

KOMİSYON BAŞKANI 
TARAFINDAN SINAV SONUÇLARI 
TABLET ÜZERİNDEN ÖZEL MTSK 
MODÜLÜNE YÜKLENMESİ

1-MTSK YÖNETMELİĞİ
2-MTSK KLAVUZU

1-SINAV VERİLERİ

SERTİFİKA 1-MTSK MODÜLÜ
2-İZLEME SÜRECİ

EVET

HAYIR

EVET

HAYIR

EVET

HAYIR

DEKONT

KURUM İLÇE MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNE SINAV 
BAŞVURUSU YAPMASI

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

EVET

HAYIR

KOMİSYON 
ONAYI

SON BAŞARISIZ

BAŞARILI
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Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

SRC TEORİK VE UYGULAMA 
SINAV SÜRECİ  

1-Kursiyerin kursa kayıt olması
2-SRC eğitimlerinin alınması 
(SRC 1-2-3-4-ÜDY-ODY)

KURUM İLÇEYE BAŞVURU 
YAPMASI

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖN İNCELEME YAPILMASI 

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

HAYIR

İLÇE MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE SINAVIN 

UYGULAMA TARİHİNİN 
BELİRLENMESİ

 HER KURSİYER İÇİN SINAV 
ÜCRETİNİN YATIRTILMASI VE 

DEKONTLARININ ALINMASI

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
KURS BAŞINA YATAN ÜCRETİN 

KONTROL EDİLMESİ 

DEKONT

KURUM İLÇE MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNE SINAV 
BAŞVURUSU YAPMASI

EVET

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

GÖREVLENDİRMELERİN 
YAPILMASI

HAYIR

SINAV YAPILACAK OKULUN 
BELİRLENMESİ

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

TEORİK VE UYGULAMA 
SINAVININ BELİRLENEN TARİH 
VE SAAT TE YAPILMASI

SINAV YÜRÜTME KOMİSYONU 
TOPLANTISIİMZA ÇİZELGESİ

1-Sınav sürecinin anlatılması ve 
gerekli bilgilendirmelerin 
yapılması
2-Kura ile komisyonların 
belirlenmesi
3-Kapalı zarf içerisinde sınav 
evrakının teslimi

EVET

HAYIR

GÜVENLİK ÖNLEMLERİNİN 
ALINARAK SINAVIN 
BAŞLATILMASI

SRC TEORİK SINAVIN YAPILMASI

EVET

1- 40 SORU
2- Perşembe günü İl ve İlçe Milli 
Eğitim Müdürlüğü resmi mail 
adreslerine gönderilmesi
3- 60 dk

70 VE ÜZERİ 
BAŞARILI 

KOMİSYON 
ONAYI

SRC TEORİK SINAVININ 
DEĞERLENDİRİLMESİ

SON BAŞARISIZ

UYGULAMA SINAVI HAZIRLIĞININ 
YAPILMASI

UYGULAMA SINAVININ 
YAPILMASI

SİSTEME SINAV SONUÇLARININ 
GİRİLMESİ

Sınav cevap anahtarı ÖÖKGM 
tarafından sınav başladığında 
sistem üzerinden gönderilmesi

1- Etkileşimli Tahta 
2- Bekleme Sınıfı

1- ÖÖKGM Tarafından hazırlanan 
her kursiyer için belirlenen Mesleki 
Yeterliliği ölçen uygulama soruları

3 soruda 2 
doğru  

BAŞARILI 
KOMİSYON 

ONAYI

SON BAŞARISIZ

Sınav sonucu kurum tarafından 
bildirilmesi 

SERTİFİKA 1-SRC MODÜLÜ
2-İZLEME SÜRECİ

BAŞARILI

BAŞARILI
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Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

 

 

İŞ MAKİNASI TEORİK VE 
UYGULAMA SINAV SÜRECİ  

1-Kursiyerin kursa kayıt olması
2-İŞ MAKİNALARI eğitimlerinin 
alınması.

KURUM İLÇEYE BAŞVURU 
YAPMASI

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
ÖN İNCELEME YAPILMASI 

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

HAYIR

İLÇE MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE SINAVIN 

UYGULAMA TARİHİNİN 
BELİRLENMESİ

 HER KURSİYER İÇİN SINAV 
ÜCRETİNİN YATIRTILMASI VE 

DEKONTLARININ ALINMASI

İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
KURS BAŞINA YATAN ÜCRETİN 

KONTROL EDİLMESİ 

DEKONT

KURUM İLÇE MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNE SINAV 
BAŞVURUSU YAPMASI

EVET

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

GÖREVLENDİRMELERİN 
YAPILMASI

HAYIR

SINAV YAPILACAK OKULUN 
BELİRLENMESİ

İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRÜ
ONAYI

TEORİK VE UYGULAMA 
SINAVININ BELİRLENEN TARİH 
VE SAAT TE YAPILMASI

SINAV YÜRÜTME KOMİSYONU 
TOPLANTISIİMZA ÇİZELGESİ

1-Sınav sürecinin anlatılması ve 
gerekli bilgilendirmelerin 
yapılması
2-Kura ile komisyonların 
belirlenmesi
3-Kapalı zarf içerisinde sınav 
evrakının teslimi

EVET

HAYIR

GÜVENLİK ÖNLEMLERİNİN 
ALINARAK SINAVIN 
BAŞLATILMASI

EVET

İŞ MAKİNASI TEORİK SINAVIN 
YAPILMASI

1- 25 SORU
2- Cuma günü İl ve İlçe Milli 
Eğitim Müdürlüğü resmi mail 
adreslerine gönderilmesi
3- 50 dk

70 VE ÜZERİ 
BAŞARILI 

KOMİSYON 
ONAYI

İŞ MAKİNASI TEORİK SINAVININ 
DEĞERLENDİRİLMESİ

SON BAŞARISIZ

UYGULAMA SINAVI HAZIRLIĞININ 
YAPILMASI

ARAÇ BAŞINDA YETERLİLİK 
ÖLÇEN UYGULAMA SINAVININ 
YAPILMASI

SİSTEME SINAV SONUÇLARININ 
GİRİLMESİ

Sınav cevap anahtarı ÖÖKGM 
tarafından sınav başladığında 
sistem üzerinden gönderilmesi

1-Sınav Değerlendirme Formu
2-Yönergede belirlenen sürede

KOMİSYON 
ONAYI

SON BAŞARISIZ

Sınav sonucu kurum tarafından 
bildirilmesi 

SERTİFİKA 1-İŞ MAKİNASI MODÜLÜ
2-İZLEME SÜRECİ

BAŞARILI

Belirlenen İş Makinası için sınav 
değerlendirme formunda belirtilen 
sayıda soruya cevap verilmesi

ARAÇ KULLANILARAK  
YETERLİLİK ÖLÇEN UYGULAMA 
SINAVININ YAPILMASI

1-Sınav Değerlendirme Formu
2-Yönergede belirlenen sürede

KOMİSYON 
ONAYI

SON BAŞARISIZ

BAŞARILI

BAŞARILI



 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

ARAŞTIRMA VE GELİŞTİRME PROSESİ 
 

Kod No 612.01.03 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 

 
Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 

GENEL MÜDÜR İLGİLİ DAİRE BAŞKANI İLGİLİ ŞUBE MÜDÜRÜ/UZMAN/UZMAN YARDIMCISI/ÖĞRETMEN 

ÖZEL ÖĞRETİM 
GELİŞTİRİLMESİNE VE 

YAYGINLAŞTIRILMASINA 
YÖNELİK FAALİYET TALEBİ

-YASADAN KAYNAKLANAN 
GEREKLİLİKLER
-PAYDAŞLARDAN GELEN TALEPLER
-ULUSLARARASI STANDARTLARDAN 
VE AB UYUM YASALARINDAN 
KAYNAKLANAN GEREKLİLİKLER

İZLEME VE DEĞERLENDİRME PROSESİ

ONAY

ONAY BAŞVURU VEYA 
UYGULAMA

ARAŞTIRMA VE GELİŞTİRME PORSESİ

ARAŞTIRMA VE 
GELİŞTİRME 
KONUSUNUN 

HAZIRLANMASI

ONAY

SON HAYIR

ARAŞTIRMA VEYA 
GELİŞTİRMEYE SON 
HALİNİN VERİLMESİ

HAYIR

TALEP EDİLEN KONU 
İLE İLGİLİ ARAŞTIRMA 

YAPILMASI
EVET

-PROJE
-ARAŞTIRMA
-GELİŞTİRME
-PROTOKOL

ARAŞTIRMA VEYA 
GELİŞTİRMENİN 

SUNUMU

EVET

 



 

 

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI 
GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

EĞİTİM ÖĞRETİM DESTEĞİ 
İŞ AKIŞI 

Kod No 612.01.03.01 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 

 
Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 

Destek verilecek alanların ve bu 
alanlara verilecek destek

Sektör analiz raporları ve 
görüş yazılarının alınması

SANAYİ VE TEKNOLOJİ BAKANLIĞI
AİLE,ÇALIŞMA VE SOSYAL HİZMETLER BAKANLIĞI
MESLEKİ EĞİTİM GENEL MÜDÜRLÜĞÜ

Eğitim öğretim destek 
tutarının belirlenmesi

Tebliğ taslağının 
hazırlanması

Tebliğ taslağının 
Cumhurbaşkanlığına 

gönderilmesi

Resmi Gazetede 
yayımlanması

Okullar Daire 
Başkanlığından destek 

kapsamına alınacak 
okulların listesi alınması

ONAY

MEB Bilgiişlem Dairesi 
Başkanlığına Eğitim Öğretim 

desteği verilecek okulların 
listesi gönderilmesi

E okula işlenmesi

Kasım, Şubat, Haziran aylarında 
yapılacak ödemeler için Strateji 

geliştirme başkanlığından ödenek 
talebinde bulunulması

Ödemeler için İl İlçe Milli Eğitim 
Müdürlükleri ve saymanlıklara 

ödenek gönderilmesi

HAYIR

 



 

 

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI 
GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

SOSYAL ETKİNLİKLER İŞ 
AKIŞI  

Kod No 612.01.03.02 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 
 

 
Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

Sosyal Etkinlikler Süreci 

Sosyal Etkinlik Başvuru Formu (Online)
Kurum tarafından İl/İlçe 
Milli Eğitim Müdürlüğüne 

Başvuru yapılması

İl/İlçe Milli Eğitim 
Müdürlüğünce inceleme  

yapılması

ONAY

Özel Öğretim Kurumları 
Genel Müdürlüğüne 

gönderilmesi

Özel Öğretim Kurumları 
Genel Müdürlüğünce 
inceleme yapılması

ONAY

Yenilik ve Eğitim Teknolojileri 
Genel Müdürlüğüne gönderilmesi

HAYIR

HAYIR

 



 

 

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI 
GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

PROJE HAZIRLAMA İŞ AKIŞI  

Kod No 612.01.03.03 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 
 

 
Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

 

 

Proje Hazırlama

ONAY

Projenin sunulabileceği 
yer araştırması

ONAY

Proje başvurusu 
yapılması

Sunulacak yere göre 
proje formatı 
uyarlanması

Projenin son halinin 
verilmesi

ONAY

Koordinatörlük

Proje Hazırlanması

Kaynak Araştırması
Alan Araştırması
İş Birliği Araştırması

Proje Araştırması 
Yapılması

Proje Uygulaması

HAYIR

HAYIR

SON

HAYIR



 

 

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI 
GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

MODÜL HAZIRLAMA İŞ AKIŞI  

Kod No 612.01.03.04 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 
 

[Buraya yazın] 
Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 

 

 

Modül Hazırlama Ve Güncelleme 
Süreci

İl/İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü Talepleri
Tespit edilen ihtiyaçlar
Sektör Beklentileri

Gelen Talep ve Teklifler 
inceleniyor

MEB İnternet Alt 
yapısına uygunluğu 

değerlendiriliyor

Bilgi İşlem Dairesi 
Başkanlığına yapılması 
düşünülen Modül resmi 

yazı ile bildirilmesi

Bilgi İşlem Dairesi 
Başkanlığı 

değerlendirmesi

Modül Uygulamaya 
Alınıyor

Modülün eksikliklerinin giderilerek 
yaygınlaştırılması

HAYIR

HAYIR



 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

PROGRAM HAZIRLAMA PROSESİ 
 

Kod No 612.01.02 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 

 
Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

TALİM TERBİYE KURULU BAŞKANLIĞI GENEL MÜDÜR ÖĞRETİM PROGRAMLARI DAİRE BAŞKANLIĞI

PROGRAM SÜRECİ  ÖĞRETİM PROGRAMLARI
 İNCELEMEK/İNCELETMEK

1‐Taslak Çerçeve Öğretim Programları 
Hazırlamak/Hazırlatmak
2‐Mevcut Öğretim Programları Güncellemek/
Güncelletmek

TALİM TERBİYE KURULU KARARLARININ 
YAYINLANMASI VE DUYURULMASI 

 ÖĞRETİM PROGRAMLARI EKSİKLİLERİNİN 
BELİRLENMESİ

GENEL MÜDÜRÜN ONAYI İÇİN 
YAZIŞMALARIN YAPILMASI

ÖĞRETİM PROGRAMI RAPORU ÖĞRETİM PROGRAMLARI RAPORUNUN 
HAZIRLANMASI

ONAY

TALİM TERBİYE KURULU ONAYI İÇİN 
YAZIŞMALARIN YAPILMASI

ONAY

ONAY

ÜNİVERSİTE, İLGİLİ STK VE KAMU 
KURULUŞU UZMAN GÖRÜŞÜNÜN 

ALINMASI

İZLEME VE DEĞERLENDİRME SÜRECİ

PROGRAM HAZIRLAMA PROSESİ

 



 

 

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI 
GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

PROGRAM GELİŞTİRME İŞ 
AKIŞI 

Kod No 612.01.02.01 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 

 
Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 

 

 

PROGRAM  GELİŞTİRME SÜRECİ 

KURUM İHTİYAÇINA GÖRE 
PROGRAM TASLAĞI 

HAZIRLAMASI

İL/İLÇE MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNE MÜRACAAT 

EDİLMESİ

İL/İLÇE MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNCE İNCELEME 

YAPILMASI

İL/İLÇE 
MİLLİ 

EĞİTİM 
MÜDÜRÜ

ONAYI

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI 
GENEL MÜDÜRLÜĞÜNE 

GÖNDERİLMESİ

PROGRAMIN, GELİŞTİRME 
İLKELERİ VE MEVZUATA GÖRE  

İNCELENMESİ

ÖÖKGM
ONAYI

ÜNİVERSİTE, İLGİLİ STK VE 
KAMU KURULUŞU UZMAN 
GÖRÜŞÜNÜN ALINMASI

TALİM TERBİYE KURULU 
BAŞKANLIĞINA GÖNDERİLMESİ

TALİM TERBİYE KURULU 
BAŞKANLIĞI İNCELEMESİ

TTKB
ONAYI

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI 
GENEL MÜDÜRLÜĞÜNE  

GÖNDERİLMESİ

ONAYLANAN PROGRAMIN 
YÜRÜRLÜĞE GİRMESİ

İL/İLÇE MİLLİ EĞİTİM 
MÜDÜRLÜĞÜNE ONAY 

YAZISININ GÖNDERİLMESİ 

MEBBİS MODÜLÜNE 
İŞLENMESİ

EVET

EKSİKLİKLERİN BİLDİRİLMESİHAYIR

İNCELEME RAPORU İLE 
BİRLİKTE EKSİKLİKLERİN 
BİLDİRİLMESİ

İNCELEME RAPORU İLE 
BİRLİKTE EKSİKLİKLERİN 
BİLDİRİLMESİ



 

 

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI 
GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

HİZMETİÇİ EĞİTİM İŞ AKIŞI 
 

Kod No 612.01.02.02 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 

 
Hazırlayan Onaylayan 

 
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 

DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 
 

Taleplerin elektronik 
ortamda Okul,İlçe ve İl 
Müdürlükleri tarafından 

onaylanması

Gelen taleplerin komisyon 
tarafından değerlendirilmesi

Elektronik ortamda 
onaylanması

Hizmetiçi Eğitim Dairesi Başkanlığına 
Faaliyetle ilgili iş ve işlemlerin 

gerçekleştirilmesi için teklif yapılması

Katılımcı listesinin oluşturulması

Her bir kurs için kurs yöneticisi, 
eğitim görevlisi/Katılımcı listesi, kurs 

programı  ve etkinlik programı 
oluşturulması

Teşekkür belgelerinin 
gönderilmesi

Hizmetiçi eğitim faaliyetlerine 
katılmak isteyenlerin 
taleplerinin elektronik 
ortamda alınması

Üniversite, Resmi‐Özel 
Kurum ve Kuruluşlar
Genel Müdürlük Şubeleri
Genel Müdürlüğe bağlı 
okullar.

Hizmetiçi eğitim 
ihtiyacının incelenmesi 

ve belirlenmesi

Bakanlık Hizmetiçi eğitim 
planında Genel 

Müdürlüğümüze ait olan 
faaliyetlerin seçilerek Genel 
Müdürlüğümüz İnternet 
sayfasında Yayınlanması

Makam Onayı alınmış 
faaliyetler içerisindeki Genel 

Müdürlüğümüze ait 
faaliyetlerin kontrol edilmesi

Hizmetiçi Eğitim Dairesi 
Başkanlığınca makamdan 

onaylatılan planın tarafımıza 
gönderilmesi

Hizmetiçi eğitim faaliyetlerinin 
taslak olarak hazırlanması 

Sektörle işbirliği içerisinde 
yapılacak faaliyetlerden ilgili 
sektörün bilgilendirlmesi

Faaliyetlere ait dosyaların 
bilgisayar ve büro ortamında 

oluşturulması

Hazırlanan Taslak planın Hizmetiçi 
Eğitim Dairesi Başkanlığına 

gönderilmesi

Hizmetiçi Eğitim Dairesi 
Başkanlığı tarafından 
Makam Onayının 

alınması

Hizmetiçi Eğitim faaliyeti ile ilgili 
ödeneğin bütçe şubesince ilgili 

merkeze gönderilmesinin sağlanması

Hizmetiçi eğitim faaliyetinin başarılı 
bir şekilde sonuçlandırılması için 
gerekli izlemelerin yapılması

Genel Müdürlüğün planladığı 
hizmetiçi eğitim faaliyetlerinin 

değerlendirilmesi

Makama 
imzalatılması

Teşekkür belgelerinin 
hazırlanması

Hazırlanan ve imzalatılan teşekkür 
belgelerinin üst yazısının yazılması

Gerçekleştirilen faaliyet sayısı
Gerçekleştirilmeyen faaliyet sayısı
Ertelenen faaliyet sayısı
Sektörle iş birliği içerisinde gerçekleştirilen 
faaliyet sayısı
Talep/Katılımcı sayısı
Seminer ve Meslek kursu sayısı
Mazeretli/mazeretsiz katılımcı sayısı v.b. İle 
ilgili iş ve işlemler

Gerçekleştirilecek faaliyetlerin 
bütçelendirilmesi

Hizmetiçi Eğitim Dairesi 
Başkanlığınca son şekli verilen 
planlamanın kontrol edilmesi

Tarih
Yer
Zaman Vb.

Tutanak hazırlanması

Kişinin Elektronik 
ortamda 

bilgilendirilmesi
Hayır

Hizmetiçi Eğitim Dairesi Başkanlığınca Makam 
Onayının Alınması,

Yönetici/Merkez Müdürü,Eğitim Görevlilerine 
ve Katılımcılara duyurulması Oluşturulan ve 

onaylanan listelerin (HİED ve ETÖGM internette 
sayfalarında) yayınlanması

Evet

NOT: Yeterli müracaat olmaması/Doğal felaket ve Beklenmeyen diğer durumlar nedeni ile Kurs/Kursların ertelemesi/iptal edilmesi teklif edilir.

 



 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 

İZLEME VE DEĞERLENDİRME PROSESİ 
 

Kod No 612.01.09 
Sayfa No 1 
Revizyon No 00 
Revizyon Tarihi  
Yürürlük Tarihi 25/06/2019 

 

Hazırlayan Onaylayan 
 

KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ 
DAİRE BAŞKANI 

 
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI  

GENEL MÜDÜRÜ 

 

GENEL MÜDÜR DAİRE BAŞKANI İLGİLİ ŞUBE MÜDÜRÜ/UZMAN/UZMAN 
YARDIMCISI/ÖĞRETMEN MEMUR/VHKİ

PLAN, PROGRAM VE 
ÇALIŞMALARIN İZLENMESİ VE 

DEĞERLENDİRİLMESİ

1-Kalkınma Planı
2-Cumhurbaşkanlığı Yıllık  
Programı
3-MEB 2023 Vizyon Belgesi
4-Sayıştay Raporu
5-TKB Denetim Raporu

Plan Doğrultusunda 
Bilgilerin ve Verilerin 

Toplanması

Bilgilerin ve Verilerin 
Değerlendirilmesi

ONAY

ONAY

1-Yaygın Eğitim ve Barınma Hizmetleri Daire Başkanlığı verileri
2-Okullar Daire Başkanlığı verileri
3-Araştırma, Geliştirme, Projeler ve Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
verileri
4-Trafik ve Sürücü Eğitimleri Daire Başkanlığı verileri
5-Öğretim Programları Daire Başkanlığı verileri
6-İzleme, Denetim ve Hukuk İşleri Daire Başkanlığı verileri
7-İç Tekkik Raporu 
8-CİMER ve BİMER Başvuruları
9-Anketler
10-Denetim Verileri

KONTROL 
1-Sayısal Verilerin Yıllara göre değişimi
2-Sayısal Verilerin performansının 
yeterliliği
3-Sözel İfadelerin istenilen bilgiyi 
karşılaması 

İZLEME VE DEĞERLENDİRME PROSESİ

Yıllık İzleme Takviminin 
ve Planının Çıkarılması

İzleme ve 
Değerlendirme 

Raporunun Yazımı Rapor Formu

EVET HAYIR

HAYIR

Raporun İlgili Dairelere 
gönderilmesi

İZLEME VE DEĞERLENDİRME SÜRECİ

ONAY
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DENETİM

TALEBİN GÖZDEN 
GEÇİRİLMESİ

1-Soruşturma Raporu
2-Para Cezası

1-Bakan İsteği
2-Birim İsteği
3-Mülki Amir İsteği
4-CİMER/BİMER Şikayet 
Talepleri

Para cezası İlgili birime 
gereği için gönderilmesi

Soruşturmanın tasnif 
edilmesi 

OKUL/KURUM

Soruşturma yazısının 
yazılması

DAİRE 
BAŞKANI 

ONAYI

Soruşturmanın başlatılması

 DAİRE 
BAŞKANI 

ONAYI

Valiliğe yazı ile 
gönderilmesi

İdari Para cezası veya 
Kapatma işlemi

Tebliğ edilmesi
Cezanın 

Uygulanması

Cezanın 
Uygulanması

 DAİRE 
BAŞKANI 

ONAYI
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HUKUK İŞLERİ

Genel Müdürlük Aleyhine 
Açılan Davalara İlişkin 

Dava Dilekçesi

1-Mahkemelerden doğrudan gelen
2-Hukuk Hizmetlerinden gelen

1-Dava Dilekcesi
2-Ara Karar
3-Savunmaya Cevap 
4-İstinaf Dilekçesi
5-Temyiz Dilekçesi

İnceleme Yapılması

İlgili Dairelerden Bilgi, 
Belge ve Görüş Alınması

İlgili Dairelerden gelen 
Bilgi, Belge ve Görüşler 

incelenmesi

Hukuki Gerekçe ve 
dayanakları açıklanarak 
Hukuk hizmetlerine yazı 

yazılması

 DAİRE 
BAŞKANI 

ONAYI

Hukuk hizmetlerine gönderilmesi

EVET

HAYIR
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GENEL MÜDÜR İLGİLİ DAİRE BAŞKANI TEDARİKÇİ

SATINALMA 
İHTİYACI

TALEBİN 
GÖZDEN 

GEÇİRİLMESİ

KARAR PLANLAMA

BİLGİLENDİRME

ONAY

HAYIR

EVET

GÖREVLENDİRMEEVET

HAYIR

UYGULAMA İLE 
İLGİLİ İŞBİRLİĞİ 
VE YAZIŞMALAR

ŞARTNAME 
HAZIRLANMASI

SATINALMA 
ŞARTNAMESİ1- Bakan İsteği

2- Stratejik Plan Gereği
3- Milli Eğitim Denetçisi 
İsteği
4-Birim / Kurum İsteği

BÜTÇE KARARLARI
ÖDENEK İMKANLARI

İLGİLİ BİRİMLERLE 
BİRLİKTE ÖN 
HAZIRLIK 
YAPILMASI

ŞUBE MÜDÜRÜ

TEKLİF 
HAZIRLANMASI

TEKLİFLERİN 
DEĞERLENDİRİLME

Sİ

SATINALMA 
SÖZLEŞMESİ

TEKLİFLERİN 
DEĞERLENDİRİLME

Sİ

GİRDİNİN 
KONTROLÜ

ÜRÜN/HİZMET 
TESLİM 

EDİLMESİ

UYGUN 
OLMAYAN ÜR./

HİZ. REDDİRET
BİLGİLENDİRME

KABUL

ÜRÜN/HİZMET 
ENVANTER 

KAYDI

KABUL

SATINALMA 
KAYITLARI

SON
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