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YÜRÜRLÜK TARİHİ 25.06.2019

PROSES SAHİBİ OKULLAR DAİRESİ BAŞKANLIĞI

PROSES AMACI Özel Öğretim Kurumları Genel Müdürlüğüne bağlı okul açılışlarının mevzuata uygun bir düzen içinde gerçekleştirilmesi.

PROSES ADI OKUL AÇILIŞ PROSESİ

KOD NO 612.02.04

SAYFA NO 1/1

REVİZYON NO 00

REVİZYON TARİHİ
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İ 1- Kurum tarafından hazırlanan belgelerin incelenmesi                                                                                  

2- Müfettiş Raporu                                                                                                                                       

3-Valilik uygundur yazısı                                                                                                                                            

4-Bakanlık Kurum Açma İzni ile İş Yeri Çalışma Ruhsatı                                                                                        

5-MEBBİS Veri Girişi
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Üst Politika Belgeleri

Uluslararası standartlar ve AB Uyum Yasaları

İlgili mevzuatlar
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R 1-Zamanlama                                                                                                                                           

2-Mevzuat çelişkileri                                                                                                                               

3-Okul Verilerinin düzensiz ve eksik gelmesi                                                                                                                            

4-Okul Ruhsatlı binalarda okul açılması                                                                                                        

5-5549'un İlgili Maddelerinin yeniden gözden geçirilmesi
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1-Okul Açılış Sayısı                                                                                                                            

2-Okul Kapanış sayısı                                                                                                                       

3

4-CİMER ve MEBİM vasıtası ile gelen talepler ve şikayetler

5-DYS Gelen Evrak sayısı

6-DYS Giden Evrak sayısı

7-Paydaş Memnuniyet anketi ilgili verileri.

8-Kapasite kullanım oranları
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Okul Açılış, Okul Kapanış,Devir, nakil,yerleşim planı, kurucu temsilcisi, 

kontenjan değişikliği, kademeli kapatma, idari para cezası, şirket devir 

değişikliği, şirket birleştirmesi, MEBBİS İşlemleri, Kurucu isteği ile 

kapatma, Soruşturma ile kapatma, Yabancı Uyruk izin belgesi işlemlerini 

yapabilen personel ile Daire Başkanı ve 4 şube müdüründen 

oluşmaktadır.

Özel Öğretim Kurumları Modülü, MEİS modülü, e-OKUL, Okul Gelişim 

Programı Modülü, Performans Yönetim Sistemi, e-Mezun, İlköğretim 

Kurum Standartları Modülü 

Her türlü ısı, ışık ve yerleşim düzeni sağlanmış Milli Eğitim Bakanlığı 

Beşevler Kampüsü yerleşkesi E Blokta bulunan Özel Öğretim Kurumları 

Genel Müdürlüğü Çalışma Ortamı

İLGİLİ DOKÜMANLAR
Kalite El Kitabı, Prosedürler ve Okul Kapatma İş Akışı, Okul Dönüşüm İş Akışı, Okul Nakil İş Akışı, Okul Kontenjan İş Akışı, Okul Yerleşim İş Akışı, 

Okul Program İlavesi İş Akışı, Okul Devir İş Akışı, Okul Yabancı Ön İzin Belgesi İş Akışı 

GÖZDEN GEÇİRME 

PERİYODU
3 aylık peryotlarla

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Kalite Yönetim Temsilcisi

Daire Başkanı

Genel Müdür

1- İnceleme Formuna göre inceleme yapılması
2-Kurum Açma İzni ile Çalışma Ruhsatı 
düzenlenmesi
3-MEBBİS'e giriş yapılması

1- EK-1 Form ve eki Belgeleri (ÖÖKGM Yönetmeliği 
5. Mad. belirtilen)
2-Müfettiş Raporu
3-İlgili Kurumlardan 5549 Sayılı Kanunla İlgili Bilgi 
ve Belge
4-Kurucu Temsilcilerine ait İkametgah, telefon ve 
e-posta
5-Okulun binasının yerinin adres tespit belgesi

1-Kurum Açma İzni
2-İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatı
3-MEBBİS Verileri

1-Eğitim Politikaları
2-İzleme 
3-Program

TEDARİKÇİ PROSESLER

Okul Açılış Süreci

PROSES

1-Gerçek ve Tüzel Kişilere Açılan okullar
2-İzleme ve Denetim
3-Öğrenci İşleri 

MÜŞTERİ PROSESLER
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