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Ozel Dilys Dil Xurslrrine nit "1g tngiYizcesi Seminer Pro
1 vﬂ II" incelenmigtir. 51 grem

80z &onusu seminer progrsmlnrln&#m:birincisinde~yer~nlﬁn
aAmag¢ ve uygulrmrlerw, Roger Barnard ve Jeff Cedy tarsfanden
hezirl#nsn "Business Venture" rdliy epfitim srescinain uygun oldufu,

Bzel| Dily» D1l Kurslerina eit "TOEFFL Seminer Progremi"
incelenmigtir.

S8z konusu semiier programine,Deborah Phillips terafindan
hazirdien "Longman Practice Tests for the TOEFRL" adla

sitim sracinin muhtevesinin uygun oldufu ve snilan egitim
aracinih’ Talim ve Terbiye Kurulu Bagkenlifimin 28,9,1991 tarih
ve 2367 sayili yazisiyla egitim ve OSfretim agisinden

uygun bulundufu tespit edilmigtir.

Arz Ederim.
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Yzel OB&retim Kurumlari Genel Mudilrliigi

SAYI 3 B.0B.0.586.19.01.03,420.5

KONU 3 Seminer Programi o 60 916 | ——fljfl-ujf
‘ 23 lam 1935
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? TALIM VE TERBIYE KURULU BAGKANLISINA

L
iatan$ul tlinde faaliyette bulunan 8zel Dilya Yabanci Dil Kursu'nda
: j uygulanmak |istenen tg 1ingilizcesi Seminer Prodrami -1, Iy Ingilizcesi
: SQminer ?rogramx 2 ve Toefl Seminer Programlari iligikte sunulmugtur.

" .hdx egen kurumun &8z konusu seminer prodramlarini uygulamasi
Dairemizoe uygun gdriilmektedlir.

o Konu hakkinda Bagkanliginizan gérlglnin bildirilmesi wve eklerinin
iadesini arg ederim.
S i

Ahmet INCE
Genel Midir’

geminer programi
nlisha)
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.. MEB

OZEL DILYA DIL KURSLARI

TOEFL SEMINER PROGRAMI
KURUMUN ADI : OZEL DILYA DIL KURSLARI
KURUMUN ADREST  : Abdulhalim Memduh Sok. No: 9

81310 Hasanpaga/Istanbul
KURUCUNUN ADI - YATES Turizm ve Egitim Servisleri Ltd. §ti.
KURUCU TEMSILCISININ ADI: Mehmet Kiirgat Yagar

|
PROGRAMIN DAYANAGI : 625 sayili kanun, bu kanunun bazi maddelerini
' - degistiren diger kanunlarla buna bagli yonetmelikler ve
ozel kurslar Tip yoénetmeliginin 22. maddesi

PROGRAMIN ADI : TOEFL Seminer Programi
PROGRAMIN AMACI
w‘

1. 0gretimidiii Ingilizce olan iiniversitelerde hazirlik simfim atlamak, bu tiniversitelere
dikey gegisiyapmak, yurt diginda lisans, yiiksek lisans, doktora programlarina kabul
edilmek i¢in gerekli olan TOEFL sinavi konusunda Ofrencileri sinava hazirlamak

2. Ingilizcelerini ilerletmelerini eksiklerini tamamlamalarin: saglamak

3. Ingilizce }konusmalarl anlamalanna yardimei olmak, kelime haznelerini artirmak,
gramer konpsunda eksiklikleri tamamlamak, Ingilizce metinleri okurken analitik
yaklaslmlarg Ofretmek '

PROGRAMIN UYGULANMASI
ILE ILGIL! ACIKLAMA  : 1. Seminer kurs binamizda yapilacaktir,

2. Seminere konusmac olarak katilan davetlilerin
anlattmina yardime olacak her tiirlii teknik imkandan
(tepegdz, projeksiyon makinesi, video, filmler)
faydalanilacaktir.

i

i f. ms.wrd. eitim seminer
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PROGRAMIN SURESI: 8 saat x 13 hafta = 104 saat

Seminer, Cumartesi - Pazar  9.00 - 13.00
ya da
Cumartest - Pazar 13.30 - 17.30
ya da
Pazartesi 19.00-21.00
Salh 19.00 - 21.00
Persembe 19.00 - 21.00
' Cuma 19.00 - 21.00
| saatleri arasinda uygulanacaktir.

PROGRAMIN MUHTEVASININ
TOPLAM SEMINER SURESINE
GORE GUNLUK ve HAFTALIK
DAGILIMI

1. Hafta; [lk kargilagma, tamsma, TOEFL smawi ile ilgili genel bir bilgilendirme,
TOEFL Pre-test (6n test) verilmest ve degerlendiriimesi, konugmaya yonelik
caligmalara baglanmasi, dil becerileri iizerine galigmalar

2. Hafta; Yapisal ve yazih ifadelerin galigiimasi, tek 6zne ve fiilli cimlelerle ilgili
sorunlarin aydinlatilmasi, kelime bilgisini gelistirici caligmalar, benzer anlam tagtyan
zarflar ile ilgili galigmalar, siklik belirten zarflar ile ilgili drnekler

3. Hafta: Okuma anlama becerisinin iizerinde durulmasi, negatif ciimlelerde ¢ikan
sorunlar, yapisal ve yazili beceriler, gramatik galigmalar, konugulan1 anlama galigmalar,
test galigmast

4. Hafta: Kelime bilgisi ¢alimasi, anlamsal benzerlik tagtyan sifatlar, okuma becerisi,
dinleme; anlama galigmas, fitlier ve fiillerin anlamlari Gizerine ¢ahsmalar, deneme sinavi

5. Hafta: Gramer galigmasi, fiil zamanlanyla ilgili ¢aligma, kelime haznesini geligtirici
yontemlerin dn-ek ve son-eklerin 6grenilmesi, okuma anlama uygulamalan

6. Hafta: Dinleme, anlama aligtirmalar, mini diyalog ¢alismalari, baghklari, temalari
belirleme aligtirmalar

7. Haﬁal;: Gramer ¢aligmast, yardimer fiillerin 6grenilmesi, edat, yan ciimle galigmast,
anlamsal benzerlige gore alistirmalar, deneme testi

8. Hafta: Okuma, anlama ¢aligmalari, detaylar ve gerceklere dayah bilgi segip ayiklama
becerisi, konunun amag, ana fikir ve baghgim se¢me aligtirmalart

9. Hafta: Kelime haznesini gelistirici ¢aligmalar, Latin ve Grek kokenli kelimelerle ilgili

calismalar, kelime haznesi deneme sinavi, okuma becerisi ile ilgili ¢esith sorular ve
cevaplar bigiminde galigmalar

f. ms.wrd. eitim.seminer



10. Hafta: Deneme sinavlars, tekrar ve degerlendirmeler

11. Hafta: Gramer ¢aligmasi, bilesik ciimlelerin analizi, sart cimlecikleri ile itgili
¢aligmalar, dinleme, anlama tizerine mini diyaloglar, okuma, anlama parca analizi

|
12, Hafta: TOEFL Deneme Stnavi ve dejerlendirilmesi

13. Hafta: TOEFL ile ilgili tekniklerin ve stratejinin tekrari

Sinav Yapilaecaktir,

PROGRAMIN KAYNAKLARI:

Kitabin ad:: onay tarihi: onay no:
Longman Practice Test for  28/09/1992 2367
TOEFL '

(Yabanc: dil olarak Ingilizce seviye tesbit sinavi pratik testleri)

\ f. ms.wrd. eitim.seminer
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_ . MEB
.. OZEL DILYA DiL KURSLARI
IS INGILIZCESI SEMINER PROGRAMI II
KURUMUN ADI : OZEL DILYA DiL KURSLARI
KURUMUN ADRESI . Abdiithalim Memduh Sok. No: 9

81310 Hasanpasa/Istanbul

|
KURUCUNUN ADI : YATES Turizm ve Egitim Servisleri Ltd.Sti.
KURUCIj TEMSILCISININ ADI: Mehmet Kiirgat Yasar
PROGRAMIN DAYANAGI : 625 sayilt kanun, bu kanunun baz: maddelerini

| defhistiren diger kanunlarla buna bagh yonetmelikler ve

1 ozel kurslar Tip ydnetmeliginin 22, maddesi
PROGRAMN ADI  Is Ingilizcesi Seminer Program 11
PROGRAMIN AMACI
1. Is ingi[i?cesinde gereken terminolojinin ve gerekli gramer bilgilerinin kazandiriimasy

2, Uluslarf}rasn i diinyasina ait farkl kiiltiirlerin tamnmast ve tanitiimass

3. Is dl’iny%smdan olan kigilerin, farkh uilkelerden gelebilecek her tiirlii talebi anlayip
kargilayabilecekleri seviyede iletigimlerini artirmak

PROGRAMIN UYGULANMASI

ILE ILGILI AGIKLAMA  : 1. Seminer kurs binamizda yapilacaktir,

‘ 2. Seminere konugmaci olarak katilan davetlilerin
anlatimina yardimer olacak her tirlii teknik imkandan
(tepegdz, projeksiyon makinesi, video, filmler)
faydalanilacaktir.

f. ms.wrd. eitim.seminer



PROGRAMIN SURESI: 8 saat x 15 hafta = 120 saat

Seminer, Pazartesi 19.00 - 21.00
Sali 19.00 - 21.00
Persembe 19.00 - 21.00
Cuma 19.00 - 21.00

yada
Cumartesi - Pazar 9.00 - 13.00
saatleri arasinda uygulanacaktir,

PROGRAMIN MUHTEVASININ
TOPLAM SEMINER SURESINE
GORE GUNLUK ve HAFTALIK
DAGILIMI

1. Hafta . Meslekler ve sorumluluklar, tamigma, unvanlar, girket yonetim gekilleri,
zaman kullaniminin 6grenilmesi

2. Hafta’ : Telefonla randevulagma, nazik sorular, telefon gériigmesine baglama
ve bitirme, telefonla randevulagma, program degistirmenin ¢ahgiimast

3. Hafta . Organizasyonlar, bilgi toplama, gelecekle ilgili sanilar ve ayarlamalar
4 Hafta : Ileriyi planlamak
Uluslararasi toplantilar, bagkalarinin fikirlerini alarak tartigma; ¢evreyi
yonlendirme
5. Hafta : Biiyiime ve geligme, mesleki kariyer, 6zgegmig hazirlama, ortak

ozelliklerden soz edilmesi, gegmis tecritbelerin paylagtlmast

6. Hafta, : Problem ¢oziimii, oneri yapma, olasihiklarin ifade edilmesi, bir
: problemi anlama, ¢ézme ve uygulatma, 6deme yapma

7. Hafta- - Bilgi aligverigi i¢in randevulagma, telefon bilgilerini kontrol etme ve
diizeltme, dokiimanlarin okunmast ve incelenmesi; 1y bagvurularn
(tekrar), agiklamalarin anlagimast,

8. Haﬂaé . Misafirler ve ziyaretgilere hitaplarda kullamlan kaliplarin 6grenilmesi,
insanlarla diyalog kurma ve sosyallesme, kiiltiir farkliliklarini
tanimlamaya ¢aligiimasi

9. Hafta . Geligmeleri izleme, rapor hazirlama, finans raporlan olusturma,
basarilarin deSerlendirilmesi

10. Hafta : Yeni akimlari tanima ve tanimlamay: 63renme, olabilirliklerin
\ tanimlanmasi, piyasa hareketleri, degtsimlerin takibi ve tanimlanmasi,
nedenler ve sonuglarn incelenmesi

11. Hafta : Uriinler ve hizmetler, is terimlerinin 6grenilmesi, isteklerin
' karsilanmasi, teknik tammlamalar, toplam kalite yoneticilifinin
Ogrenilmest

f. ms.wrd. eitim.seminer



12. Hafta . Segeneklerin kargilagtiriimasy, triinlerin kargilagtinlmas,, istatistiklerin

degerlendirilmesi, ahlaki standartlar, i ahlaki, sireklilik planlamasi

13. Hafta : Toplantilar, fikirlerin ifade edilmesi, konuyu anlama ve dogru soru
% sorma, hipotez yurlitmeyi 6grenme

14, Hafta : Sunumlar, anlatiglar, kisa ve ¢ze

t konugmalar, tavsiyeler, kiigiik
sunumlara Grneklerin 6grenilmesi

15. Hafta :Genel tekrar, bastan itibaren i

slenen konularla ilgili tartigma ve
sorulanin topluca tartigiimas:

Sinav Yapilacaktap,

PROGRAMIN KAYNAKLAR}:
_Kitgbm ady; onay tarihi: onay no;
Business Opportunities 19/12/1994 2421

(55 Olanaklary)

f. ms.wrd. eitim.seminer
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~ OZEL DILYA DIL KURSLARI
IS INGILIZCESI SEMINER PROGRAMI 11
|
KURUMUN ADI : OZEL DILYA DIL KURSLARI

KURUMUN ADRES ~ : Abdiilhalim Memduh Sok. No: 9
81310 Hasanpasa/Istanbul

KURUCUNUN ADI - YATES Turizm ve Egitim Servisleri Ltd.Sti.
KURUCU TEMSILCISININ ADI: Mehmet Kiirgat Yagar
|
PROGRAMIN DAYANAGI : 625 sayih kanun, bu kanunun baz: maddelerini
degistiren difer kanunlarla buna bagli yonetmelikler ve
6zel kurslar Tip yonetmeliSinin 22, maddesi
PROGRAMIN ADI : Is Ingilizcesi Seminer Programi I
PROGRAMIN AMACI
1

1. 15 Ingilizcésinde gereken terminolojinin ve gerekli gramer bilgilerinin kazandirilmast

2. Uluslararas: is diinyasina ait farkl kiltirlerin taninmas: ve tamtilmasi

3. 15 di'myas&ldan olan kigilerin, farkh iilkelerden gelebilecek her tiirli talebi anlayip
karsﬂayabilef;ekleri seviyede iletigimlerini artirmak
|

PROGRAMIN UYGULANMASI
JLE ILGILI ACIKLAMA : 1. Seminer kurs binamizda yapilacaktir,

: 2. Seminere konugmaci olarak katilan davetlilerin

anlatimina yardimei olacak her tiirli teknik imkandan

i (tepegdz, projeksiyon makinesi, video, filmler)
faydalanilacaktir.

.- -~

f. ms.wrd. eitim.seminer



PROGRAMIN SURESI: 8 saat x 15 hafta = 120 saat

Seminer Pazartest 19.00-21.00
Sali 19.00-21.00
Persembe 19.00 - 21.00
Cuma 19.00 - 21.00

ya da
Cumartesi - Pazar 9.00 - 13.00
saatleri arasinda uygulanacaktir.

PROGRAMIN MUHTEVASININ
TOPLAM SEMINER SURESINE
GORE GUNLUK ve HAFTALIK

DAGILIMI

1. Hafta - Ilk kargilasma ve tamsgma, iyi dileklerin ifade edilmesi, tamgmada
' sorulabilecek sorular, 13 ile 1lgili bilgilerin verilmesi, sirket
aktivitelerinden s6z etme

2. Hafta . Yeni insanlar tamgtirma, misafirlerin tamstirilmasi ve gevrenin
tanitilmasi, 1§ ve bog zamanlarin degerlendiriimes

3. Hafta : Telefonla randevulagma, toplantilarda yapilabilecek konugmalar,
bulugma zamani ve yerini ayarlama, bu zamanlarin daha sonra
degiistirlimesi (telefonla), ricalar, teklifler, bilgiler, bilgilerin kontrol
edilmes:

4. Hafta : I ve sirketle ilgili detaylar, CV/6zgegmis hazirlanmasi, bilgilerin
derlenmest, planlarn tartisiimasi

5. Hafta. . Fikirlerin ve seceneklerin ifade edilmesi, bir bagkasinin fikrine katilma
veya katilmama, 6ziir dileme ve birini bir yere davet etme

6. Hafta : Bos zamanlarin degerlendirilmesi, ig diinyasinda birbirini yemege davet
: etme gekilleri ve kurallari, restoran ortamu kurallar: ve terminolojisinin
tanitilmas), vedalagmalarin ¢ahigiimasi

7. Hafta : Bir konuya girme, konuyu gelistirme ve sonuglandirma, telefonla
mesaj alma, mesaj birakma

8. Haﬂa: : Toplant: hazirlama, program hazirlama, grafik tanimlanmast, bilginin
5 anlagiimasi, bilgilerin, verilerin karsilagtiridmast

9. Hafta : Degigik Uriinlerin tanitimi, alinan kararlarn rapor edilmesi

10. Hafta : Bir gikayet hazirlama, yapilan sikayetin degerlendirilip
sonuglandirilmas, bir projenin incelenmesi

£ ms.wrd. ¢itim.seminer



11. Hafta : Gelecekle ilgili projeler tizerinde galisma, tahmin ylriitme, iy
kurallarinin belirlenmesi ve uygulanmasi, tavsiyede bulunma sekillerinin
incelenmesi

12. Hafta : Ajanda hazirlama, tartisma yapma ve bir toplantida tartigmay
yonlendirme, tegekkiir etme ve kutlama yollan dfrenilmest

13. Hafta - Tegekkir etme ve vedalagma
14, Hafta : Genel tekrar ve iglenen tir konularla ilgili sorularm toplu olarak
tarigilarak degerlendirilmesi

15. Hafta
8inav Yapilacaktar,

PROGRAMIN KAYNAKLARI:

Kitabm adi: onay tarihi; onay no:
Business Venture I

(Is Girigimleri) 29/03/1993 2379
Bysiness Venture I1 26/09/1994 2415
vifleo:Meeting Objectives  29/03/ 1993 2379

(Amaglara Ulagma)

f. ms.wrd. eitim.seminer



