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MUHASEBE KURSU PROGRAMI

1- KURUMUN ADI : Ozel BIL-SAN Bilgisayar ve Actkogretim Kurslar:
2- KURUMUN ADRESI : Atatiirk Bulvar: Cinar Is Ham No:3/100 DENIZLI
3- KURUCU ADIVE SOYADI  : Oryal BASTANOGLU

4- PROGRAMIN DAYANAGI : 625 sayil kanun ile M.E.B.’na bagh Ozel Ogretim Kurumlar:
Yonetmeligi ve Ozel Kurslar Tip Yonetmeligi

5- PROGRAMIN ADI : Muhasebe Kursu
. 6- PROGRAMIN SEVIYESI : En az lise mezunu yetigkinler icin hazrlannustir.
7- PROGRAMIN AMACLARI :

Bu program bagariyla tamamlayan her kursiyer ;

a) Muhasebenin temel kavramlarim bilir.

b) Muhasebenin isletme digi diger kisi ve kurumiar yontinden dnemini kavrar.

) Muhasebe iglevierini yerine getirebilmek icin ne tur islemlerin yapilmas: gerektigini bilir.
d) Mali tablolar tamr, igletme icin dnemini ve nasi yorumlanacagim havrar.

&) Sirketlerde kullanilan defterleri tutar.

8- PROGRAMIN UYGULANMASI ILE ILGILI ACIKLAMALAR

a) Bu programin tathikinin her safhasinda yukarida belirtilen amaglar goz dnitnde bulundurulacak,
dgretmen, Ogretim ve degerlendirmelerini bu amaglar isifinda yapacaktir.
b) Teorik olarak verilen bilgiler, uygulamada pratik sonuglarin dgretilmesi ve gdsterilmesi ile

@ petistiritecentir.
c) Konular, dgretilirken pesin hitkme ve ezbercilige degil, iligkileri ve konunun ézelliklerini
kendilerinin bulmasina yardim edilecektir.
d) Genellegtirme ile ditslinme yolu Ojretilecek ve boylece kursierlerin digiincelerinin verimi
arttirtlacakur.

9- PROGRAMIN SURESI
a) Haftalth Siire : Haftada 10 Saat

b) Toplam Stire : 17 Hafta ( Toplam 170 Saat)



10- PROGRAMIN MUHTEVASININ HAFTALARA GORE DAGILIMI :

a) Isletme ile ilgili genel bilgiler.
b) Muhasebenin taninu, fonksiponlar: ve muhasebenin temel ilheleri
¢} Tacirin tanim, simiflandirdmasi, tacirin maliye’ve karsi soraumiuluklar:

a) Tacirin Sosyal Sigortalar Kurumuna karsi sorumiuluklar:
b) Tacirin Baghura karsi sorumlulukilar:

¢) Tacirin belediyeye karst sorumiuluklar:

d) Tacirin diger kamu kuruluglarina kargi sorumlulukiar

e} Tacirin haklar:

a) Fatura, irsaliyeli fatura

b) Gider pusulasi, mitstahsil makbuzu

¢) Serbest meslek makbuzu

d) Perakende satig belgeleri, teslim ve teselliim figleri
¢) Muhasebe figleri, makbuzlar, diger belgeler

D Kambiyo senetleri

a) Ucret bordrosu

b) Fazla mesaili licret bordrosu

¢} Raporlu lcret bordrosu

d) Izinli tcret bordrosu

) Kidem tazminati, ihbar tazminats

D Ucret bordrosu tizerinde uygulamals srnekler

@) Basit kayit sistemine gore tutulacak defierler
b) Isletme hesabi: esasina gore defter tutma

¢) Isletme hesaby esasinda envanter islemleri
d) Isletme hesab ozeti '

e) Isletme defteri azerinde upgulamats ornekler

a) Cift tarafli kayut sistemine gore tutulacak defterler
b) Yevmiye defteri (Ginlik defter)

) Defter’i kebir (Biyitk defter)

d) Yardimc: defter ve yardimct hesap

e) Ticari defterler ve kayit dilzenine iligkin ek bilgiler.



a) Tek diizen muhasebe sisteminde bilango ve hesaplarin isleyisi
b) Bildngo iizerinde sayisal islemlerin izlenmesi

¢) Gelir tablosu ve hesaplarn igleyisi

d) Gelir Tablosu iizerinde sayisal islemlerin izlenmesi

e} Mizan tanimi, simflandiriimasi

a) Muhasebe siirecindeki iglemler
b) Uypgulamals drnekler

ENVANTER ISLEMLERI

a) Envanter ile ilgili genel kavramlar
b) Muhasebe digt envanter

¢) Muhasebe igi envanter

d) Deggerleme dlcileri

HAZIR DEGERLER

a) Kasa hesabimn isleyisi, degerleme, envanter islemleri ve kayitlar

b) Alinan gekler hesabinin isleyisi, degerleme, envanter islemleri ve kayitlars
¢) Bankalar hesabinn igleyisi, degerleme, envanter islemleri ve kayitlan

d) Verilen cekler hesabinin iglepiyi, degerleme , envanter islemleri

a) Menkul kaymetler ile ilgili genel bilgiler

b) Gecgici ve Uzun vadeli yatirnmlarin kayitlanmass, envanter iglemleri ve kayitlari
c) Temettillerin kayda alinmasi

d) Tahvil faizlerinin kayda ahinmas:

ALACAKIAR

a) Alacaklar ile ilgili genel bilgiler

b) Alcilar hesaby, deferleme, envanter islemleri ve kayitlar

¢) Alacak senetleri hesabs, degerleme, envanter iglemleri ve kayitlar
d) Stpheli alacaklar, degersiz alacaklar, diger alacaklar

a) Stoklar ile ilgili genel bilgiler
b} Mal alvm satinunda katma deger vergisi ile ilgili iglemler
¢) Mal hareketlerinde envanter yontemleri



MAL HAREKETLERINDE ARALIKLI ENVANTER YONTEMI

a) Aralikly envanter yonteminde muhasebe kayitlar:

b) Ddnem bag: mal mevcudu, alig giderleri, aliy indeleri , alig iskontolar: ve muhasebe
kapitlar

¢) Satilan mallarin maliyetinin hesaplanmasi ve muhasebe hayitlart

MAL HAREKETLERINDE DEVAMLI ENVANTER YONTEMI

a) Devamli envanter yonteminde muhasebe hayitlare

b) Dénem basi mal mevcudu, aliglar, ahy giderleri, ahs iadeleri, alty iskontolar: ve
muhasebe kayitlar:

¢) Satiglar, satig giderleri, satis iadeleri, satts iskontolar ve muhasebe kayitlart

a) Gercek maliyet yontemi
b) Iik giren-ilk grkar yontemi
¢} Son giren-ilk ¢ikar yontemi
d} Ortalama maliyet pontemi
. &) Firelerin ve deferi ditgen mallarin muhasebelestirilmesi

DURAN VARLIKIAR

a} Duran varlikiar ile ilgili genel bilgiler

b} Maddi duran varhiklar ve amortisman yontemleri

¢) Normal amortisman ydntemi ve muhasebe kaystian

d) Azalan kalanlar (Bakiyeler) yontemi ve muhasebe kayitlars

&) Maddi duran varliklarin saysmi ve kontrolit

) Maddi duran varliklarin saugi, yeniden degerleme ve amortisman kayd

MADDI OLMAYAN DURAN VARLIKLAR

a) Maddi olmayan duran varliklar ile ilgili genel bilgiler
b) Maddi olmayan duran varhklarin dejerlemesi ve muhasebe kayitlar:

a) Borglar ile ilgili genel bilgiler

b) Banka kredileri, degerleme, envanter islemleri ve kayitlar:
¢) Saticilar, degerleme, envanter iglemleri ve kayitlars

d) Borg senetleri, deferleme, envanter islemleri ve kayitlar:

OZKAYNAKLAR

a) Ozhaynaklar ie ilgili genel bilgiler

b) Sermaye, Odenmis Sermaye iglemleri ve kayilar:

¢} Yedekler, Sermaye Yedekleri, Kar Yedekieri islemleri ve kapitlar:
d) Ddnem net kiri / zararr iglemleri ve kayitlar:



a) Gelirler ile ilgili genel bilgiler

b) Gelecek déneme ait gelirler ve muhasebe kayitlars

¢} Gergeklesen ancak henaz tahsil edilemeyen gelirler ve muhasebe kayitlar:
d) Gelir hesaplarimn hapatilmas:

GIDERLER

a) Giderler ile ilgili genel bilgiler

b) Gelecek dineme ait giderler ve muhasebe kayitlar

¢) Geemis dbnemden gelen giderler, tahakkuk eden giderlerin saptanmasi ve
nmuhasebe kayitiars

d) Gider hesaplarimin kapatilmas:

a) Ticari paket program ile ilgili genel bilgiler
b) Eta progranunda F9 yardimcr islemler menisit
¢) Sirket acma, girket iptali, sirket bilgileri, default sirket ve girket segimi islemleri

STOK MODULU

a) Stok karti acma, eski stok karts arama ve iglemleri
b) Stok hareketleri (Yeni fis, eski hareket figi, hareket figi ve listesi)
¢) Raporlar
- Envanter
-Hareket raporlar:

a) Cari kart acma, eski cari kart arama ve iglemleri
b} Cari hareketleri (Yeni fi5, eski hareket fiyi, hareket figi ve listesi)
¢) Raporlar
- Borg alacak raporlar:
« Bakiye listesi
- Vade fark:
- Tahsilat listesi
- Yazisma
~-Mutabakat mektubu
- Etiket

FATURA MODULU

a) Fatura kesme, eski fatura arama, fatura iptali
b) Raporlar

- Fatura raporiar:

- K.D.V raporian



a} Cek-senet entegrasyon islemi
b) Misteri cek hareketi
- Milgteri cek girigi
~Miisteri cek cikisi
~Diger islemler
- Cek tahsilan
¢) Firma ¢ek hareketi
- Firma cek ¢this
- Digger iglemler
- Cek tahsilat
dj Migteri senet hareketi
- Miigteri senet girigi
- Milsteri senet ¢kt
- Diger iglemler
-Senet tahsilati
¢) Firma senet harekheti
- Firma senet ¢ikisi
- Diger islemler
- Senet tansilatt
D Raporlar
- Bordro listesi
~Cek-senet listesi

a) Istenilen ay ile caligma

b) Hesap pldni ( Yeni muavin, hesap acma, hesap iptali)

¢) Kasa tantmiamas:

d) Muhasebe fisleri ( Mahsup, tahsil, tediye fisleri)

e) Raporlar
- Defterler
-Yevmiye defteri
- Defter’i kebir
- Muavin defter
- Kasa defteri
- Mizan ve ¢egitleri

BORDRO MODULT'

a)Personel sicil kartlar
b)lsyeri bilgileri ve bordro parametreleri
c)Puantaj islemleri
d)Raporlar
~ Aylik ve dort ayhik bildirge
~ Ucret bordrosu
- Girig ve gqikag bildirgeleri, vigite kg
~ Tasarruf tegvik bildirgeleri
e) Servis bilimi ve aplik devirler



11- DEGERLENDIRME ILE ILGIL} ESASIAR

Ozel Kurslar Tip Yonetmeliginin ilgili maddesine gire degerlendirme yapulir,
Degerlendirme 100 puan iizerinden olacak ve puaniarm karsiligr asagidaki sekilde tesbit edilecektir.

160 -85 ........... > Pekipi
84 - 65 rrone > lyi
64 -45 ..., > Orta

44 ve daha asag: olan notlar basarisiz saydacakitrr,

12- METOT VE TEKNIKLER

Program Iglenirken anlatma yaparak ve yasayarak deney ve gozlem metotlarindan
yararlandacaki.

Konu dgretmen tarafindan anlatdiktan sonra konu ile ilgili problemlerin céiziim
yollart kursiyerlere kavratilacak ve bol uygulamaya yonelik ornek ¢oziimier yaptwrilacakar,

13- PROGRAMIN UYGULANMASINDA KULLANILACAK OCRETIM MALZEMELERF

1. Ana Ders Kitabr

MUHASEBE I- Ulker Usta +Hiiseyin Edip Usta (Talim ve Terbiye Kurulu 30.10.1986
tarif ve 224 sayily Karari-Tebligler Dergisi 2232/1 50)

SEKRETERLIK VE BURO YONETIMI - fsmail Talinli (Milli Egitim Bakanhgh
13.7.1987 tarih ve 2238 sayils Tebligler Dergisi)

2. Yararlanilacak ve Bagvurulacak Kaynaklar :

DAKTILOGRAFI- Ismail Tahnlt (Talim ve Terbiye Kurulunun 15.10.1987 tarih ve 186
sayilr Karary)

3. Ara¢ ve Gerecler

Televizyon, Video, Bilgisayar, Slayt, T epegoz



