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BILGISAYARLA MUHASEBE

1. KURUMUN ADI
2. KURUMUN ADRESI
3. KURUCUNUN ADI

4. PROGRAMIN DAYANAGI . Bu program, 625 sayili Ozel Ogretim Kurumlan
Kanunu, Ozel Ogretim Kurumlar: Yénetmeligi, Ozel
Kurslar Tip Yonetmeligi ile 23.09.1985 tarih ve 2196
sayil1 Tebligler Dergisinde yayinlanan “Program
Cergevesi” ne gore hazirlanmigtir

5. PROGRAMIN ADI . Bilgisayarla Muhasebe
6. PROGRAMIN DUZEYI - En az ortadgretim mezunu vetiskinler diizeyinde
hazirlanmigtir.

7. PROGRAMIN AMACLARI
Bu program kursiyerlerin;

Bilgisayar kullanimu ile ilgili temel bilgi ve beceriler gelistirmelerini,

Muhasebenin teorisini, gergevesini, muhasebe ile ilgili yasalan kavramalarini,

Muhasebede kullamlan ticari belgeleri tanimalarin,

Muhasebede kullanilan ticari belgeleri bilgisayar ortaminda diizenlemelerini,

Genel muhasebenin agamalart ve isleyisi ile tekdiizen muhasebe sisteminin

cercevesini kavramaiarini,

Tekdiizen hesap planini biigisayar ortaminda yapmalarnini,

f  Genel muhasebe, igletme, personel ve demirbas modiiilerini iceren bir muhasebe
paket programi ve muhasebe entegrasyonu ile ilgili uygulamalar yapmalarin,

g. Omek bir monografi ile ticarl islemleri, muhasebe evraklarina ve muhasebe
kayrtlarina déniisturmelerini,

h. Muhasebe raporlarim alabilmelerini, raporlan kontrol etmelerini ve hatal kayitlar
diizeltmelerini,

1. Alinan raporlara gore vergi beyannamelerini diizenlemelerini,

j. Mali tablolari almalarini ve yasal defterleri yazdirmalarini
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amacglamaktadir.
8. PROGRAMIN UYGULANMASIYLA ILGILI ACIKLAMALAR

a. Bu programin uygulanmasindaki her asamada, yukarida belirtilen amaglar goz
oninde bulundurulur; o6gretmen, o6gretim ve degerlendirmelerini bu amaclar
15181nda yapar.

b Oncelikle genel muhasebenin gergevesi, asamalari, isleyisi; muhasebe ile ilgili
yasalar, ticari belgeler ve beyannameler uygulamali olarak o6gretilir. Ayrica,
tekdiizen hesap plam gergevesi ve hesaplarin isleyisi teorik olarak verildikten sonra
en az Ug ay1 kapsayan ve birbirine bagli islemlerden olugan drnek bir monografi ile
muhasebe kayitlarina yonelik uygulamalar yapilir. Bu kayitlardan ahinacak raporlar
ile vergi beyannameleri diizenlenir. Boylece bilgisayarli muhasebe uygulamas: ve
muhasebe bilgisi butinleserek beyannameye doniisiir.
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¢. Konular ogretmen tarafindan anlatildiktan sonrd gesith srmek cozumierie pgrencilere
kavratihr. Konular iglenirken uygulama ve ormek gozumlere ayrilan sure, toplam
surenin % 9071 kadar olmalidir.

. Program tercihine gore symflar olustumlacagmdan, bilgisayar uygulamalart
NETSIS, OM 2000, LINK, MIKRO, DATASOFT, ETA, LOGO bilgisayar paket
programlarmdan herhangi birl azerinde yapilir

d. Ogrencinin, bilgisayarda kendi bagina gézﬁmleyecegi monografi, birbirine bagtantilt
iglemlerden olusur ve ug aylik islemleri kapsar. Monograft dnce muhasebe
programi iginde cazdirulur, daha sonra 2yl degistirilen monografl 1le muhasebe
entegrasyonu yapihit.

9. PROGRAMIN SURESI

a Haftalik sure . Haftada 12 saat
b. Toplam sure 14 Haftax 12 = 169 saattir.

10. PROGRAM iCERIGININ TOPLAM KCURS SURESINE GORE HAFTALIK
DAGILIMI

1. HAFTA : ISE BASLAMA
A. GERCEK KISILERDE iSE BASLAMA MUKELLEFIYETTNTN ACILMAS!
1 Bildirimin Yapiima Zaman ve Sekh

2. Dilekgeye Eklenecek Belgeler

B.ISE BASLADIKTAN SONRA Y APILACAK iSLEMLER
1. Vergi Levhasiun Onaylatitmast
2 Odeme Kaydedict Cihaz Kullanma Zoruniulugu
3 Belge Basimi
4. Tgili Meslek Odasina Kayit
5 Sosyal Sigortalar Kurumuna Bildirim
6. Bag-Kur'a Bagvuru
7. Bolge Cahiyma Midirlugune Bildirim

C. TUZEL K1 SILERDE ISE BASLAMA MUKELLEHYET'INTN ACILMASI

C. MUHASEBEDE KULLANILAN BELGELER
1. Fatura ve Lrsaliyeh Fatura
7 Sevk Irsaliyesi, Tagima irsaliyesi ve Yolcu Listesi
3 Perakende Sans Figi, Odeme Kaydedicl Cihaz Figi ve Yolcu Biletleri
4 Gider Pusulast
5 Miistahsil Makbuzu
6. Serbest Meslek Makbuzu
7 Tahsil, Tediye ve Mahsup Figi
g Ucret Bordrosu (Normal, Emekli, Fazla Mesail)

2. HAFTA : MUHASEBEDE KULLANILAN BELGELERLE fLGiLl UYGULAMALAR

3. HAFTA : VERGI HUKUKU
A VERGININ TEMEL KAVRAMLARI
1 Matrah, Istisna, Muafiyet, Indirim, Beyan, Tarh. Teblig, Tahakkuk
2. Vergi Mitkellefi ve Vergi Sorumlusu
a Gelir Vergisi ve Kurumiar Vergist Mitkellefiyets
b Katma Deger Vergisi ve Muhtasart Beyanname Mitkellefiyetl
3. Dolayh Vergiler, Dolaysiz Vergiler
4 Gelir Uzerinden Alipan Vergiler, Harcamalar {jzerinden Almnan
Vergiler ve Servet {Jzerinden Alinan Vergiler
5. Vergl Oranlan (Gelir, Kurumlar, Katma Deger ve Damga Vergisi)
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B. GELIR OGELERI
1. Ticari Kazanglar
a. Indirilebilecek Giderler
b. indirilemeyecek Giderler
2. Ziral Kazanglar
3. Ucretler
4. Serbest Meslek Kazanglart
5. Gayrimenkul Sermaye Iratlan
6. Menkul Sermaye Iratlar
7. Diger Kazang ve Iratlar
C. TACIRLER
1. 1. Sinsf Tacirler
2 2. Simif Tacirler
3. Basit Usulde Vergilendirilecek Miikellefler
4. Serbest Meslek Erbab:

4. HAFTA ; TICARI DEFTERLER, BEYANNAMELER ve VERGI CEZALARI
® A KULLANILACAK TICARI DEFTERLER
1. Yevmiye Defteri, Defterikebir, Envanter ve Isletme Hesab1 Defteri
a. Tasdik Zamam
b. Kayit Nizami
¢. Kayit Zamani
2. Serbest Meslek Kazang Defteri
a. Tasdik Zamam
b. Kawit Nizami
c. Kayit Zamani
B. BEYANNAMELER, VERILME VE ODEME ZAMANLAR!
1. Gelir Vergisi Beyannamesi
2. Kurumlar Vergisi Beyannamesi
3. Muhtasar Beyanname
4 Katma Deger Vergisi Beyannamesi
5. Gegici Vergi Beyannamesi
6. Damga Vergisi Beyannamesi
C. VERGI CEZALARI
. 1. Vergi Usul Cezalan
2 Vergi Kaybina Bagh Cezalar
3. Hurriyeti Baglayic1 Cezalar
4 Cezalarda Tekerrir, Gegmise Yonelik Uygulama ve Zaman Agimi
5. Ceza Kesilemeyecek Héller
a. Yamima
b. Pismanlik ve Islah
6. Cezalarda Indirim
7. Uzlagma
8. Yargi Yolu Ile Cozum
C. VERGI HATALARI VE DUZELTME YONTEMLERI
D. AMORTISMANLAR VE YENIDEN DEGERLEME




5, HAFTA : IS VE SOSYAL GUVENLIK HUKUKU

A. 1S KANUNU
1. Tamimlar
2. 1s Yeri Bildirimleri ve Is¢i Bildirimleri
3. Akdin Feshinde Bildirim (Thbar Tazminat1)
4. Kidem Tazminat:
5. Iscinin Bildirimsiz Fesih Hakk
6. Isverenin Bildirimsiz Fesih Hakki
7. Yeni Is Arama Izni, Caligma Belgesi
8. Isten Cikarmanin Sonucu

B. UCRETLER
1. Normal Ucret, Fazla Caligma Ucreti
2. Yillik Izin Ucreti

C. ISIN DUZENLENMESI

1. Is Stiresinden Sayilan Haller
2. Caligma Saatleri
3. Fazla Calisma
4. Sakatlarin Cahstirilma Kosullan

6. BAFTA : SOSYAL SIGORTALAR KANUNU VE BAG-KUR KANUNU

A. SOSYAL SIGORTALAR KANUNU
. Yasanin Amact
. Sigortal: Sayilanlar
. Sigortali Sayi1lmayanlar
_Igveren ve Isveren Vekili
s Yen
. Sigortaliligin Baglangic1 ve Zorunlu Olugu
. Bildirimler
a. Is Yerini Bildirme
b. Calisacak Sigortalilar: Bildirme
c. Ise Girisi Bildirilmeyen Sigortallar
. Primler

1
2
3
4
5
6
7
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. Prim Oranlar ve Hesaplanmasi
. Gelir Basamaklarinn Segilmesi ve Yiikseltilmesi

Prime Esas Ucretler
Prim Belgeleri

_ Primlerin Odenmesi ve Odenmeyen Primler Igin Yapilacak Iglemter

Prim Borglarina Halef Olma
Yersiz Olarak Alinan Primlerin Geri Verilmesi
Istege Bagh Sigortalik

. Idari para cezalan
. Sosyal Sigortalar Kurumunca Saglanan Sigorta Hizmetleri
a. Is Kazas1 ve Meslek Hastaliklan Sigortasi
b. Hastalik Sigortasi
c. Analik Sigortasi
¢. Malillik Sigortas:
d. Yaghlik Sigortas:
e. Oliim Sigortasi

f.

Issizlik Sigortasi

B. BAG-KUR KANUNU
1. Yasanin Amaci
2. Sigortal Sayilanlar, Sigortalt Sayilmayanlar
3. Sigortaliligin Baglangici ve Bitigi
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4. Sigortali Olmak Igin Yapilacak Islemler
5. Bag-Kur Sigortaliliklar: ve Yararlanma Kosullar
a. Maldllik Sigortas:
b. Yashlik Sigortast
c. Oliim Sigortasi
¢. Saghk Sigortasi
d. Istege Bagh Sigortalihk

7. HAFTA : GENEL MUHASEBE VE TEKDUZEN HESAP PLANI UYGULAMASI

8. HAFTA :

9. HAFTA :
10. HAFTA :

A. GENEL MUHASEBENIN AMACI, TARAFLARI, USUL VE ESASLARI
B. GENEL MUHASEBENIN TEMEL KAVRAMLARI
1. Sosyal Sorumluluk Kavrami
2. Kisilik Kavrami
3. Isletmenin Siirekliligi Kavram
4. Digerleri
C. GENEL MUHASEBENIN ISLEM AKISI
1. Belgeler (Tahsil, Tediye, Mahsup)
2. Kayztlar (Yevmiye, Defterikebir, Muavin Defterler)
3. Raporlar (Gegici Mizan, Kesin Mizan, Envanter Raporlari)
C. MUHASEBE POLITIKALARININ ACIKLANMASI
D. MALI TABLO ILKELERI, DUZENLENMESI VE SUNULMASI
1. Bilango
2. Gelir Tablosu
3. Satislarin Maliyeti Tablosu
4 Dipnotlar

TEKDUZEN HESAP PLANI CERCEVESI

A. DONEN VARLIKLAR VE ISLEYISI

B. DURAN VARLIKLAR VE ISLEYISI

C. KISA VADELI YABANCI KAYNAKLAR VE ISLEYISI
C. UZUN VADELI YABANCI KAYNAKLAR VE ISLEYISI
D. OZ KAYNAKLAR VE ISLEYISI

E. GELIR TABLOSU HESAPLARI VE ISLEYISI

F. GIDER VE MALIYET HESAPLARI VE ISLEYiSI

G. YANSITMA HESAPLARI VE [SLEYISI

DONEM SONU ISLEMLERI VE UYGULAMA

BiLGISAYARLA MUHASEBE
A. BILGISAYAR VE DONANIM NEDIR?
1. Ana Bellek
2. Sabit Disk
3. Ekran
4 Klavye ve Kullantmi
5. Yazic
B. DOS KOMUTLARI
1. DIR Komutu
DATE Komutu
CLS Komutu
DEL Komutu
Formatlama ve Kopyalama Komutlari
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11 HAFTA : iSLETME DEFTERI VE PERSONEL MODULU
A. ISLETME DEFTERI MODULU
1. Firmamn Actlmas1 ve Firma Parametrelerinin Girilmesi
2. Vergi Oranlar;, Hesap Gruplar: ve Mal Gruplanimn Agiklanmas:
3. Hesap Gruplarimn Agilmasi
4. Ornek Monografi Kayitlan
a. Gider Kayitlan
b. Gelir Kayitlan
5. KDV Raporunun Alinmasi ve KDV Beyannamesmm Diizenlenmesi
6. Defter Dokumlerinin ve Isletme Hesap Ozetinin Alinmasi
B. PERSONEL MODULU
1 Firmanin A¢ilmasi, Firma Parametrelerinin Girilmesi
2. Yasal Parametrelerin Girilmesi
3. Personel Sicil Bilgilerinin Girilmesi
4. ise Giris Bildirgesi, Ek-1 ve Ek-2 Bildirimlerinin Yazicidan Alinmasi
5. Personel Puantajlarinin Yapilmasi
6. Tahakkuk Raporlan Ilemleri
a. Ucret Bordrosunun Tammlanmas:
b. Ucret Bordrosunun Yazicidan Alinmasi
7. Prim Bildirgesinin ve Sosyal Guvenlik Destek Prim Bordrosunun
Alinmast
8. Dénem Bordrosunun Ahinmasi

12. HAFTA : GENEL MUHASEBE MODULU
A. FIRMANIN ACILMASI, FIRMA PARAMETRELERININ GIRILMESI
B. HESAP PLANININ OLUSTURULMASI
C. ORNEK MONOGRAFI ISLEMLERI
. 1. Ay Yevmiye Fis Kayitlan Ile Fis Dokiimlerinin Alinmasi
. 1. Ay Mizamnin Alinmasi
. 1. Ay KDV ile Muhtasar Beyannamelerinin Diizenlenmes

13. HAFTA : UYGULAMALAR
A. ORNEK MONOGRAFI ISLEMLERI
.1.2.ve 3. Ay Yevmiye Fis Kayitlar: lle Fig Dokumlerinin Alinmast
.1.2.ve 3. Ay Mizaninmn Alinmasi
.1.2.ve3 AyKDV lile2 3. ve 4. Aylar Muhtasar Beyannamesinin
Diizenlenmesi
. Gegici Vergi Beyannamesinin Diizenlenmesi
B. SATISLARIN MALIYETI TABLOSUNUN HAZIRLANMASI
C. DONEM SONU ISLEMLERI VE KAPANIS KAYITLARI
C. MALI TABLOLARIN ALINMASI
D. DEFTERLERIN YAZDIRILMASI

14. HAFTA : MUHASEBE ENTEGRASYONU VE DEMIRBAS MODULU
A. ENTEGRASYON PARAMETRELERININ GIRILMESI

. Cari Parametreler

. Kasa Parametreleri

. Stok Parametreleri

- Fatura Kayitlan

. Kasa Kayitlan

. Aliman Cek ve Senet Kayitlari

. Verilen Cek ve Senet Kayitlan

_Entegrasyon Modiilt ile Muhasebeye Aktarma Yapilmasi
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B. DEMIRBAS MODULU
1. Firmanin Agilmas:, Firma Parametrelerinin Girilmesi
2. Yeniden Degerleme Oranlarinin Girilmesi
3. Demirbas Egyanin Kaydedilmesi
4 Raporlarin Alinmas:
a. Yillik Amortisman Raporunun Alinmasi
b. Doénemlik Amortisman Raporunun Alinmasi
5. Yeniden Degerleme Raporunun Alinmasi

11. DEGERLENDIRMEYLE ILGILI ESASLAR

Ozel Kurslar Tip Yonetmeliginin ilgili maddeleri dikkate alinarak yapilan teorik ve
uygulamaya yonelik sinavlarin degerlendirilmesi agagida belirtilen puanlama esasina gore
yapulir:

PUAN NOT DERECE
0- 44 D BASARISIZ
45 - 69 C ORTA

70 - 84 B iyi

85 -100 A PEKIiYI

12. YONTEM VE TEKNIKLER

Program; anlatim, soru-cevap, gosterip-yaptirma gibi yontem ve teknikler ile uy-
gulamali olarak yurutilecektir.

13. PROGRAMIN UYGULANMASINDA KULLANILACAK ARAC ve GERECLER

a. Ders kitah . Bilgisayar 1, Ali Ata, Haziran 2001 tarth ve 2525 sayili
Tebligler Dergisi

b. Kaynak ders kitabr 193 Sayih Gelir Vergisi Kanunu
213 Sayili Vergi Usul Kanunu
488 Sayili Damga Vergisi Kanunu
506 Sayih Sosyal Sigortalar Kanunu
1475 Sayih Is Kanunu
1479 Sayili Bag-Kur Kanunu
3065 Sayili Katma Deger Vergisi Kanunu
5422 Sayih Kurumlar Vergisi Kanunu
Tekduzen hesap plan tebligleri

¢. Kullamlacak araclar :  VCD Player
Tepegodz
Bilgisayar
Televizyon
Yazici
Yaz1 Tahtast
Yevmiye Deftert
Defterikebir
Fatura ve Irsaliyeli fatura, sevk irsaliyesi, gider pusulast,
miistahsil makbuzu ile tahsil, tediye ve mahsup figleri
ornekler:

T



