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MILLIEGITIM BAKANLIGI
Ozel Ogretim Kurumlari Genel Midiirligi

Sayr  : 16915068-10.04-E.6428158 16.04.2020
Konu : Ozel Kurslar Sinav Y énergesi

BAKANLIK MAKAMINA

figi  :a)Milli Egitim Bakanhgi Ozel Ogretim Kurumlan Y énetmeligi.
b) 07/01/2001 tarihli ve B.08.0.00G.0.19.02.14.420/60250 sayili Makam Oluru ile
yiiriirliige giren Ozel Yabanci Dil, Meslek ve Teknik Kurslan Bitirme Siavlar
ve Kurslarda Uyulacak Esaslar.
¢) 08/09/2010 tarihli ve B.08.0.00G.0.06.02.010.06.02/8453 sayili Makam Oluru ile
yiiriirliige giren Milli Egitim Bakanhg Ozel Ogretim Kurumlan Uzaktan Ogretim
Yapan Dershane ve Kurslar Yénergesi.

19 Subat 2020 tarihli ve 31044 sayih Resmi Gazete'de yaymlanan Milli Egitim
Bakanhgi Ozel Ogretim Kurumlan Yénetmeliginde Degisiklik Yapilmasina Dair Y énetmelik
ile ilgi (a) Yonetmelikte degisiklikler yapilmisir. S6z konusu Yénetmelikle uyum
saglanmasy, giinimizin ihtiyaglan, degisen, gelisen yontem ve tekniklere uygunluk
saglanmasiy, uygulamada kargilasilan aksakhklarin giderilmesi amaciyla ilgi (b) ve (c¢)
Yonergelerin yiiriirlikten kaldrilmasi, yeniden diizenlenerek ekte sunulan Ozel Kurslar
Siav Yoénergesinin Makamlanmizca da uygun goériilmesi halinde yiirirlige konulmasim
Olurlanniza arz ederim.

Muammer YILDIZ
Genel Mudir

Ek: Yénerge (15 sayfa)
Uygun gériisle arz ederim.

Mahmut OZER
Bakan Yardimcisi

OLUR
16.04.2020

Ziya SELCUK
Bakan



MiLLi EGIiTIM BAKANLIGI
OZEL KURSLAR SINAV YONERGESI
BIiRINCi BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag ve Kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yénerge, 8/2/2007 tarihli ve 5580 sayil1 Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu
kapsaminda faaliyet gosteren kurslarda uygulanan programlar dogrultusunda verilen egitimlerin
inceleme ve kontrollerine, yapilacak seviye tespit, seviye tamamlama ve kurs bitirme siavlarina,
sinavlar i¢in olusturulacak komisyonlara, sinavlarda gorevlendirilecekler ile gorevlerine ve
gorevlendirilenlere 6denecek iicretlere iliskin usul ve esaslari belirler.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Ozel Ogretim Kurumlart Kanunu, 10/7/2018 tarihli ve 30474 sayili
Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren 1 sayili Cumhurbagkanligi Teskilati Hakkinda
Cumhurbagkanligi Kararnamesinin 301 inci 310 uncu ve 326 nc1 maddeleri ile (Degisik ibare: Makam
Oluru 6/4/2021-23733555) 20/3/2012 tarihli ve 28239 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Milli
Egitim Bakanhig1 Ozel Ogretim Kurumlar1 Yonetmeligi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu Yonergede gecen;

a) Bakanlik: Milli Egitim Bakanligini,

b) Diger personel: Kurslarda egitim ve 6gretim hizmetleri disindaki gorevli personeli,

c) Donem: Kurslarda kursun tir ve seviyelerine gore Bakanlikga onaylanan ogretim

programlarinda yer alan teorik ve uygulama ders saati siirelerinin toplamini,

¢) Egitim personeli: Kurslarda gorevli yonetici, 6gretmen, uzman 6gretici ve usta ogreticileri,

d) Genel miidiirliik: Ozel Ogretim Kurumlar1 Genel Miidiirliigiinii,

e) Kanun: 5580 say1l1 Ozel Ogretim Kurumlar: Kanununu,

f) Kurs: Kanun kapsaminda faaliyet gosteren cesitli kurslar, hizmet i¢i egitim merkezleri ve
uzaktan 6gretim yapan kurslarini,

g) Kurs bitirme smnavi: Kurslarda 6gretim programlarma devam eden kursiyerlerin kurs
programlarinda belirtilen toplam siire sonunda milli egitim miidiirliiglince yapilan teorik sinav ve/veya
uygulama siavini,

&) Kursiyer: Kurs 6gretim programlarina kayit yaptiran kisiyi,

h) Kurum kontenjani: Kurumda ayn1 anda 6grenim gorecek en fazla kursiyer sayisini,

1) Kurs 6gretim programi kontenjani: Kurslarda uygulanan 6gretim programlarinin her biri i¢in
belirlenen en fazla kursiyer sayisini,

1) Milli egitim miidiirligii: Kursun bagl bulundugu il/ilge milli egitim midiirliigiini,

j) e-Ozel: Kurslara kayit yaptiran kursiyerlerin bilgilerinin elektronik ortamda tutuldugu, is ve
islemlerin yiiriitildigi, izlendigi, degerlendirildigi ve Bakanlik¢a yonetilen bilgisayar yazilimini,

k) Program: Kurslarda uygulanmak {izere hazirlanmis, diizeyi ile siiresi belirlenen ve ilgili
mevzuatt dogrultusunda Bakanlik¢a onaylanan 6gretim programin,

I) (Degisik: Makam Oluru 6/4/2021-23733555) Protokol: Kurslarda uygulanacak 6gretim
programlarinda yer alan uygulama egitimlerinin ve smavlarinin kurs binasit disinda yapilacagi
belirtilmis ise uygulama egitimlerini ve siavlarin1 yapmak iizere bu alanda hizmet veren kuruluslarla
kurslarin yaptiklar1 noter onayl yazili anlagsmay,

m) Seviye: Bakanlik¢a onaylanan bazi kurs programlarinda yer alan boliimleri,



n) Seviye tamamlama sinavi: Farkli seviyeleri bulunan kurs programlarinda, kursiyerin
tamamladigi ara seviyeleri tespit etmek ve kurstan ayrilip ayn1 programin iist seviyelerine ayni veya
farkli kursta devam etmelerini saglamak amaciyla milli egitim midiirligii tarafindan yapilan sinavi,

0) Seviye tespit smavi: Farkli seviyeleri bulunan kurs programlarinda, kursiyerin baslayacagi
seviyeyi belirlemek amactyla kurslar tarafindan yapilan sinavai,

6) Valilik: Kursun bulundugu ilin valiligini,

p) Yonetmelik: Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlar1 Ydnetmeligini

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Kurslara Kayit Bagvurusu, Kayitta istenecek Belgeler, Dénem A¢ma, Egitim ve Ogretim,
Derslerin Inceleme ve Kontrolii

Kurslara kayit bagvurusu

MADDE 4- (1) Kurslara kayit olacak kursiyerlerde asagidaki sartlar aranir:
a) Ogretim programinda belirtilen yas sartina uygun olmak.

b) Ogretim programinda belirtilen dgrenim sartlarini tasimak.

¢) Ogretim programinda belirtilen saglik sartlarimi tagimak.

sartlar1 arasinda belirtilen suglardan sabika kaydi bulunmamak.

(2) Kurslara basvurular elektronik ortamda da yapilabilir. Bu durumda basvuru igin gerekli
belgeler elektronik ortamda taranarak elektronik yolla kurs miidiirliigiine ulastirilir.

(3) (Ek: Makam Oluru 6/4/2021-23733555) Farkli seviyeleri bulunan kurs programlarina
devam eden kursiyerler, seviye tamamlama belgesi (EK-5) alarak kurstan ayrilip ayni programin bir
iist seviyesine ayn1 veya farkli kursta devam edebilirler.

(4) (Ek: Makam Oluru 6/4/2021-23733555) Birden fazla seviyesi olan 6gretim programlarina
ilk defa kaydolacak kursiyerlerin, kurum tarafindan yapilan seviye tespit sinavi sonucuna gore
belirlenen seviyeden kursa kayitlar1 yapilir. Ancak kursiyerlerin kurs bitirme sinavina girmesi igin
Ogretim programinin toplam siiresinin en az 1/5’ine devam etmesi zorunludur.

Kursa kayitta istenecek belgeler

MADDE 5- (1) Kurslara kaydolacak kursiyerlerden asagida belirtilen bilgi ve belgeler istenir.

a) Tiirkiye Cumhuriyeti vatandasi kursiyerlerden;

1) Kayit sirasinda asl goriilmek suretiyle T.C. kimlik kart1 fotokopisi,

2) Diploma veya diploma yerine gegen belge ya da kamu kurum/kuruluslarindan alinan 6grenim
durumunu bildirir belgenin aslinin goriilerek kurs miidiirliiglince diizenlenecek onayli 6rnegi,

3) (Degisik: Makam Oluru 6/4/2021-23733555) 15 yasindan biiyiik kursiyerler igin son alti
ayda cekilmis iki adet biyometrik fotograf,

4) Ogretim programinda belirtilmesi durumunda sartlar tasidigina dair saglik raporu,

5) Programinda bulunmasi durumda adli sicil kaydinin olmadigina dair yazili beyant,

6) (Ek: Makam Oluru 6/4/2021-23733555) Bulunmasi halinde seviye tamamlama belgesi
(EK-5)

kayit sirasinda istenir.

b) Yabanci uyruklu kursiyerlerden;

1) Pasaportun noter tasdikli Tiirkge terclimesi veya gegici koruma kimlik belgesi,

2) Tiirkiye’de alt1 aydan fazla kalacagini gosteren ikametizni, 6grenim vizesi veya ¢alisma izin

belgesi,

3) Yonetmeligin 51 inci maddesinin onuncu fikrasinda belirtilen sartlara uygun alinmig 6grenim
belgesi,

4) Ogretim programinda belirtilmesi durumunda sartlar1 tasidigina dair saglik raporu,

5) Programinda bulunmasi durumda yabanci uyruklularin Tiirkiye’de adli sicil ve arsiv kaydinin
olmadigina dair ilgili makamlardan aldig: belge,

6) (Degisik: Makam Oluru 6/4/2021-23733555) 15 yasindan biiyiik kursiyerler i¢in son alti
ayda cekilmis iki adet biyometrik fotograf,



7) (Ek: Makam Oluru 6/4/2021-23733555) Bulunmasi halinde seviye tamamlama belgesi
(EK-5)

kayit sirasinda istenir.

(2) (Miilga: Makam Oluru 6/4/2021-23733555)

(3) Kayut igin istenen belgeler kurs tarafindan kayit esnasinda taratilarak e-Ozel’e girilir. 1l/ilge
milli egitim miidiirliiklerince belgelerin kontrolii yapilarak uygun goriilenler e-Ozel iizerinden
onaylanir. Tarama ve onaylama isleminde eksik ve hata olmasi1 durumunda ilgililer hakkinda gerekli
islem yapilir.

Donem a¢gma

MADDE 6- (1) Kurslarda, kursun tiir ve seviyelerine gore Bakanlik¢a onaylanan 6gretim
programlarinda yer alan teorik ve uygulama ders saati siirelerinin toplami bir donemi olusturur. Yeterli
egitim personeli bulunmasi ve kursiyer kaydinda istenen belgelerin incelenerek uygun goriilmesinden
sonra bir donemde kurum kontenjanini1 gegmemek sartiyla (Degisik ibare: Makam Oluru 6/4/2021-
23733555) birden fazla grup acilabilir. Dénem agilislar1 e-Ozel iizerinden yapilir. Milli egitim
midiirliikklerince verilen grup onayindan ve grup ag¢ilisindan sonraki giin/giinlerde egitimlere baslanir.

(2) Kurslar, her donemin egitimine baglamadan dnce teorik ve uygulama egitimlerine ait gruplari,
kursiyerlerin ve egitim personelinin giin ve saatleri ¢akismayacak ve kurum kontenjanini gegmeyecek
sekilde diizenlerler. Kurslar tarafindan diizenlenen gruplar ilgili milli egitim miidiirliigiince e-Ozel
iizerinden onaylanir.

(3) (Miilga: Makam Oluru 6/4/2021-23733555)

(4) Milli egitim midirliigiince her egitim doneminde kursta istihdam edilen personelin adi,
soyadi1 ve T.C. kimlik numarasi, gérevi/unvani, s6zlesmede belirlenen calisma tarihleri ve haftalik
caligma siiresi il sosyal giivenlik birimine yazili veya elektronik ortamda bildirilir.

Egitim ve 6gretim

MADDE 7- (1) Kurslarda Bakanlik¢a onayli 6gretim programindaki agiklamalara gore 6gretim
programlarinin teorik dersleri kursun dersliginde, 6gretim programinda uygulama egitimi de varsa bu
egitim, uygulama dersliginde veya uygulama dersliginde yapilamayan faaliyetler kursun protokol

yaptig1 kurulusun uygulama alaninda verilir.

(2) Bir ders saati siiresi 45 dakikadur. iki ders saati arasindaki dinlenme siiresi on dakikadir. (EkK
ciimle: Makam Oluru 6/4/2021-23733555) Ogretim programinda bulunmasi halinde dersler blok
olarak da yapilabilir.

(3) Kurumlarda giinliik ¢aligsmalar 07.00 ile 23.00 saatleri arasinda yapilir. Ancak; zorunlu egitim
cagindaki 6grencilerin devam ettigi programlarda egitimler 07.00 ile 19.00 saatleri arasinda yapilir. Bir
kursiyer bir giinde 2 saatten az (Degisik ibare: Makam Oluru 6/4/2021-23733555) 8 saatten fazla
ders alamaz.

(4) (Degisik: Makam Oluru 6/4/2021-23733555) Kursa kayit olan kursiyerlerin kursa devam
etmeleri esastir. Teorik ve/veya uygulama derslerini tamamlayan kursiyerler sinava almirlar. Kurs
stiresinin 1/5'inden fazla derse devam etmeyen kursiyerler ise kursta ilan edilen ders ticretini 6demek
kaydiyla o dersin telafi egitimine girer. Kurs tarafindan telafi egitimi e-Ozel’e girilip milli egitim
midirligiine yazili olarak bildirilerek onaylanmasi saglanir. Telafi egitimi almayan kursiyerin
kurumdan kaydr silinir.

Derslerin inceleme ve Kontrolii

MADDE 8 — (1) 5580 sayili Kanun ve bu Kanuna dayali olarak ¢ikarilan ilgili Ynetmeliklerin
hiikiimleri dogrultusunda ve kurumlarindaki isleri aksatmayacak sekilde, kursiyerlerin teorik ve
uygulama smavina girme sartlarini tasiyip tasimadiklarini, kurslarda verilen egitimlerin e-Ozel’e
girilen giin ve saatlerde ilgili egitim personeli ile yapilip yapilmadigini ve kursa kayitl kursiyerlerin
derslere devam durumlarini incelemek ve kontrol etmek iizere her donem personel gorevlendirilebilir.
Gorevlendirmeler biiyiliksehir statiisiindeki illerde ilge milli egitim midiirliikleri, biyiiksehir
statlisiinde olmayan illerde ise merkez ilge ve diger ilce milli egitim miidiirliiklerince yapilir.

(2) Birinci fikrada belirtilen hususlar1 incelemek ve kontrol etmek icin bir ayda il/ilge statiisiine
gore; oncelikli olarak kurslarin is ve islemlerini yiiriitmekle gorevli il veya ilge milll egitim sube



miidiirii ya da yiiksekdgretim mezunu sef/memur statiisiindeki personelden gorevlendirme yapilir.
Inceleme Ve kontrol icin bir ayda en fazla iki kisi gorevlendirilir ve bir kisiye en fazla iki giin gdrev
verilir. Gorevlendirilen personel, bir giinliik gorevde en az ti¢ kursa farkli saatlerde ikiser defa giderek
inceleme ve kontrol yapar. Inceleme ve kontrol sonucunda kursiyer devamsizlig tespit edilen kurslara,
inceleme ve Kontrol i¢in ayni egitim doneminde yukaridaki hiikiimler dogrultusunda farkli bir kisi
gorevlendirilebilir.

(3) Genel Miidiirliik¢e gerekli goriilmesi halinde birinci fikrada belirtilen hususlar1 incelemek ve
kontrol etmek amaciyla Genel Miidiirliikk personeli de Bakanlik gorevlisi olarak goérevlendirilebilir.
Bakanlik gorevlisi i¢in il/ilge milli egitim miidiirliikleri tarafindan bir sofor gorevlendirilir. Bakanlik
gorevlisi gorev yazisinda belirtilen sayida kursta inceleme ve kontrol yapar.

(4) Gorevlendirilen personel, en az {i¢ kursun inceleme ve kontroliinii yaparak tespitlerini (EK-1)
forma isler. Tlcede iicten az kurs olmas1 durumunda mevcut kurs/kurslarin kontroliinii yapar.

(5) Gergeklestirilen inceleme ve kontrol sonucunda diizenlenen (Ek-1) form, varsa tutulan
tutanaklar ile diger belgeler kontrolden itibaren en geg 3 is giinii igerisinde milli egitim midirliigline
gereginin yapilmasi amaciyla teslim edilir. Inceleme ve kontroliin Bakanlik gorevlisi marifetiyle
gerceklestirilmesi halinde ayni belgeler kontrolden itibaren en ge¢ 5 is giinii icerisinde Genel
Miidiirliige teslim edilir. Genel Miidiirliik, gereginin yapilmasi hususunu ilgili valilige yaziyla bildirir.

(6) inceleme ve kontrollerden dnce kurslara bilgi verilmez. Yapilan inceleme ve kontrollerde
derslerde olmadig tespit edilen ve toplam ders saati sayisinin 1/5'inden fazla derse devam etmeyen
kursiyer devamsizliktan kalir.

(7) Kurslarda gorevli egitim personeli, kurumda bulundugu siire boyunca fotografli kurum kimlik
kartin1 goriilecek sekilde yakasina takar.

(8) Kursta kayitli kursiyerlerin derslere devam durumlarini incelemek ve kontrol etmek iizere
gorevlendirilen personelin kursta bulundugu siire igerisinde kursta bulunmayan kursiyer/kursiyerler o
giin i¢in devamsiz kabul edilir.

UCUNCU BOLUM
Simnavlar, Kurul, Komisyonlar ve Gorevleri

Smavlar

MADDE 9 - (1) Sinavlarda yapilmasi gerekenler:

a) Kursiyerler, egitimin tamamlanmasindan sonra milli egitim miidiirliikklerince belirlenen ve
hafta sonuna gelen tarihte yapilacak ilk sinava alinirlar.

b) (Degisik: Makam Oluru 6/4/2021-23733555) Sinavlar, ayn1 veya farkli programlardan
toplamda en az 40 kursiyerin siav bagvurusunda bulunmasi halinde yapilir. Ancak kurs déneminin
bitim tarihinden itibaren ilgede iki aylik siire iginde sinava girecek kursiyer sayisinin yeterli olmamasi
durumunda il milli egitim miidiirliigiiniin onayiyla daha az sayida kursiyer ile de sinav yapilabilir. Aym
donemde sinava girecek kursiyer sayisinin 200’{in altinda olmasi durumunda smavin bir giinde
yapilmasi esastir.

c) (Degisik: Makam Oluru 6/4/2021-23733555) Sinavlar, 6gretim programinda belirtildigi
sekliyle teorik, teorik ve uygulama veya sadece uygulama sinavi olarak da yapulir.

¢) Sinav tarihleri, sinavdan 10 is giinii dnce milli egitim miidiirliigiince e-Ozel’e islenir.

d) Kurs miudiirlikleri tarafindan seviye tamamlama veya kurs bitirme belgesi almak {izere
sinavlara girecek kursiyerlerin bilgileri e-Ozel’e girilir.

e) e-Ozel’e girilen kursiyerlerin listesi milli egitim miidiirliigiince sinav tarihinden en geg 3 is
giinii 6nce onaylanir.

f) Teorik sinavlar milli egitim midiirligiince belirlenecek resmi okul/kurum binasinda yapilir.

g) Uygulama sinavlari milli egitim miidiirliiglince belirlenecek resmi okul/kurum veya kurs
binasinda ya da uygulama sinifinda yapilamayan faaliyetler kursun protokol yaptig1 (Degisik ibare:

Makam Oluru 6/4/2021-23733555) kurulusun uygulama alaninda yapilir.

g) Milli egitim miidiirlikklerince sinavin yapilacagi tarihten en az bir hafta 6nce kurslardan alinan
sorulardan olusturulan soru havuzundan ve/veya smav giinii sinav komisyonlarinda gorevli, alan
Ogretmenleri tarafindan program icerigine uygun olarak hazirlanan soru ve cevap anahtarlarindan
olusan her 6gretim programi i¢in ayr1 ayri sinav sorulari hazirlanir.

h) Teorik sinavlar, Sinav komisyonu tarafindan program igerigine uygun olarak hazirlanmig



ve/veya soru bankasindan alinan (Miilga ibare: Makam Oluru 6/4/2021-23733555) (...) 25 sorudan
olusan coktan se¢cmeli test sorular ile yapilir.

1) Sinav komisyonlarinda gorevli, alan 6gretmenleri uygulama sinavi i¢in 6gretim programinin
icerigine uygun sinav sorulart ve/veya kursiyerlere yaptirilacak uygulamalar ile degerlendirme
kriterlerini belirlerler.

1) Sinav komisyonu, siav yiiriitme komisyonundan kapali ve miihiirlii zarf iginde bulunan teorik
siav sorulari ile uygulama ve degerlendirme kriterlerini sinav baslamadan 6nce; cevap anahtarlarini
ise sinavdan sonra teslim alir.

j) (Degisik: Makam Oluru 6/4/2021-23733555) Sinavlar, sinav yiiriitme komisyonu, sinav
stirecini kontrol edecek ve denetleyecekler ile gorevlendirilmesi halinde Bakanlik temsilcisinin gozetim
ve denetiminde yapilir.

k) Her sinav salonunda ayni veya benzer programlardan olmak kayd: ile en fazla 20 kursiyer
sinava alinir. Ayni ve benzer programlardan Kkursiyer sayisi tamamlanmadigi takdirde diger
programlardaki kursiyerler ile tamamlanir.

I) Simavlara katilan kursiyerlerden sinav giris belgesi ile birlikte T.C. kimlik karti/niifus

clizdani/gegerliligi devam eden pasaport/siiriicii belgesi istenir.

m) Teorik sinavda, her soru i¢in 2 dakikalik siire verilir.

n) (Degisik: Makam Oluru 6/4/2021-23733555) Teorik smavlar 100 tam puan iizerinden
degerlendirilir. Kursiyerin bu sinavlardan basarili olabilmesi i¢in ilgili 6gretim programinda belirtilen
basar1 puanini almasi gerekir. Basar1 puant bulunmayan 6gretim programlarinda 50 ve tizeri puan alan
kursiyerler basarili sayilir. Ogretim programinda;

1) Sadece teorik sinav yapilmasi uygun goriilen programlar i¢in teorik sinavda alinan puan,

2) Hem teorik hem uygulama sinavi yapilmasi uygun goriilen programlarda her birinden ayri
ayr1 bagarili olmak sartiyla iki sinavin ortalamasi sonucu olusan puan,

3) Sadece uygulama sinavi yapilmasi uygun goriilen programlar i¢in uygulama sinavindan alinan
puan

kurs bitirme basar1 puani olarak degerlendirilir.

0) Teorik smav tamamlandiktan sonra sonuglar Teorik ve Uygulama Sinav Sonug Listesi
(EK-3)’iin ilgili bolimiine yazilarak sinav komisyonu tarafindan imzalanir ve bir 6rnegi kursiyerlerin

gorebilecedi yere asilarak ilan edilir.

0) Uygulama simavi tamamlandiktan sonra sonuglar Teorik ve Uygulama Sinav Sonug Listesi
(EK-3)’iin ilgili bolimiine yazilarak sinav komisyonu tarafindan imzalanir ve sinav yliriitme
komisyonuna teslim edilir.

p) Uygulama sinavlari ayni giin teorik sinav sonuglari ilan edildikten sonra smav yiiriitme
komisyonunun belirleyecegi yer ve saatte yapilir.

r) Uygulama sinavinda, her soru i¢in uygulamaya yeterli siire verilir. (Miilga ciimle: Makam
Oluru 6/4/2021-23733555)

s) Uygulama sinavlari uygulama dersliklerinde veya program igerigine uygun ders arag gerecinin
bulundugu atdlye/laboratuvarlarda ya da uygulama alanlarinda yapilir.

s) (Ek: Makam Oluru 6/4/2021-23733555) Sinav baslama saatinden sonra gelen kursiyerler
sinava alinmaz.

(2) (Degisik: Makam Oluru 6/4/2021-23733555) Teorik sinava girmeyenlerle bu sinavlarda
basarisiz olanlar, kursa devam etmeksizin sadece sinav iicretini ddeyerek o 6gretim programinin takip
eden ii¢ smavina daha girebilirler. Teorik smavda basarili olup uygulama sinavina girmeyenlerle
uygulama smavinda basarisiz olanlar, smav iicretini 6deyerek ili¢ defa daha sinavlara girebilirler.
Sinava giremeyenlerden;

a) Sinav giinii hastalik sebebi ile sinava girecek durumda olmayanlar, resmi veya 6zel saglik
kurum veya kuruluslarindan alacagi raporu en geg¢ sinavin yapilacag giiniin aksamina kadar,

b) Yangin, deprem ve benzeri tabii afetler, kendisinin veya esinin birinci derece yakinlarindan
birinin agir hastalig1 veya 6liimii ya da spor, miizik, folklor ve benzeri ulusal veya uluslararasi diizeyde
tilkemizi temsil etme gibi nedenlerle sinavlara giremeyeceklerini gosterir resmi bir makamdan



alacaklar1 belgeyi bes is giinii icerisinde

kurs midirligiine teslim edenler, dort donem sinav hakkini tamamladiktan sonra basarili
olamamalar1 halinde bir defaya mahsus olmak {izere mazeret simnavina girebilirler. Mazereti olan
kursiyerlerin durumunu belirten belgeleri kurs tarafindan il/ilge milli egitim miidiirliiklerine bildirilir.
il/ilge milli egitim miidiirliiklerince mazerete iliskin bilgiler bes is giinii icerisinde e-Ozel’e girilir. Buna
ragmen basarisiz olan kursiyerlerin kurstan kayitlari silinir. istemeleri durumunda tekrar kursa kayitlari
yapilir.

(3) Baskasinin yerine sinavlara girenler veya girmeye tesebbiis edenler ile bagkasini sinava
girdirmeye tesebbiis eden veya girdirenler hakkinda sinav yiiriitme komisyonunca tutanak tutularak
Cumhuriyet Savciligina su¢ duyurusunda bulunulur. Ayrica bu kursiyerlerin kayitlari, e-Ozel
iizerinden iki y1l siire ile dondurulur. Tespit tarihinden itibaren iki y1l gegmedikg¢e bu kisilerin kurslara
tekrar kayd1 yapilmaz. Baskasinin yerine sinavlara girenler veya girmeye tesebbiis edenlerin kurslarda
gorevli olmalar1 halinde gorevlerine son verilir ve bu kisilere kurslarda bir daha gorev verilmez. Bu
islemde kusuru ve ithmali bulunan yetkililer hakkinda da idari ve adli islem yapilir.

(4) Sinav komisyonu, Sinavlarda komisyonlarin veya diger gorevlilerin ¢alismasini tehdit,
hakaret veya zor kullanarak engelleyen ya da engellettiren, baskasinin yerine sinava giren veya
baskasini kendi yerine sinava girdirenleri tutanakla tespit eder. Bunlar hakkinda 25/8/2011 tarihli ve
652 sayili1 Ozel Barmma Hizmeti Veren Kurumlar ve Bazi Diizenlemeler Hakkinda Kanun Hiikmiinde
Kararnamenin ek 5 inci maddesi cergevesinde islem yapilir. Ayrica bu durum milli egitim
miidiirliigiince sinav tarihinden sonraki ilk is giiniinden itibaren e-Ozel’e girilerek s6z konusu
kursiyerin smav tarihi itibariyla iki yil siire ile tiim programlar icin kayitlari dondurulur. Iki yil
gectikten sonra bu kursiyerlerin kayitlart silinir. Tespit tarihinden itibaren iki yi1l gegmedikce bu
kisilerin kurslara tekrar kaydi yapilmaz.

(5) Uzaktan oOgretim yapan kurumlarin smavlarr, kurumun bagli bulundugu milli egitim
miidiirliikleri tarafindan ayni ilgede yapilir.

il sinav sorumlusu

MADDE 10- (1) il milli egitim miidiirii, il genelinde yapilan sinavlarda her sinav giinii igin il
sinav sorumlusu olarak gdrev yapar veya il milll egitim miidiir yardimcisi/il milli egitim sube
miidiirlerinden birini il sinav sorumlusu olarak gérevlendirebilir. Il stnav sorumlusu asagidaki gérevleri

yapar:
a) Smavlarin Yonetmelik ve bu Yonergeye uygun yapilmasini saglar.

b) Sinava girecek kursiyer sayisinin 100 ve tizerinde olmasi halinde il milli egitim miidiir
yardimcist/il milli egitim sube miidiirlerinden birini siav siirecini kontrol edecek ve denetleyecek
personel olarak gorevlendirir.

¢) Smav yiiriitme komisyonu baskanlar ile gerekli koordinasyonu ve iletisimi kurar. ilde
Bakanlik temsilcisi gorevlendirilmesi halinde, Bakanlik temsilcisinin rehberlik ve ydnlendirmesi

dogrultusunda smavlarla ilgili gerekli diizenlemelerin yapilmasini saglar.

¢) Simavlarda; sinav yiiriitme komisyonuna, sinav komisyonlarina ve diger gorevlilere rehberlik
eder ve gorevlileri denetler.

d) Sinav yiiriitme komisyonlarinin, sinavi mevzuat hiikiimlerine uygun olarak yapmadigini veya
siav yapilan binada bulunmadigini tespit etmesi durumunda ya da gerek gormesi halinde, o ilgenin
bir sonraki sinavinda gorev alacak olan sinav yiirlitme komisyonunun baskan ve iiyelerini il milli egitim
midiir yardimcist ve/veya il milli egitim sube miidiirleri arasindan gorevlendirir.

e) Bakanlik temsilcisi tarafindan diizenlenen raporda belirtilen eksiklik ve aksakliklarin
giderilmesine yonelik gerekli tedbirleri alarak konu hakkinda Genel Miidiirliige bilgi verir.

f) Sinav yiirtitme komisyonu ile sinavda gorevlendirilen diger personelden gorevine gelmeyen
veya gec gelenlere, sinavda ilgili mevzuatta belirtilen gérevleri yapmayan veya ilgili mevzuata aykiri
hareket edenler hakkinda inceleme ve sorusturma yaptirarak islem sonucuna gore bu kisilere bir yil
gorev verilmemesini saglar. Ayrica bu kisiler hakkinda gerekli idari igslem yapilir. Gorev verilmeme



islemi, inceleme ve sorusturma sonucuna gore alinacak onay tarihinden itibaren ilk sinavda uygulanir.

Sinav siirecini kontrol edecek ve denetleyecekler
MADDE 11- (1) Smav siirecini kontrol etmek ve denetlemek amaciyla gorevlendirilen personel,
sinavlarin mevzuata uygun yapilip yapilmadigini, sinavda gorev alan personelin zamaninda gorevine
gelip gelmedigini ve sinav siiresince gorev yerlerinde bulunup bulunmadigini kontrol eder.

(2) Smavdan iki saat 6nce sinav binasinda yapilacak toplantiya katilir, 6gretim programina uygun
teorik ve varsa uygulama siavi sorulari, uygulama ve degerlendirme kriterleri ile cevap anahtarlarinin
hazirlanmasina rehberlik eder.

(3) Sinav siiresince karsilastigi mevzuata aykirt durumlari rapor halinde il sinav sorumlusuna
bildirir.

(4) Smav yiiritme komisyonuna, salonlarda gorevlendirilen sinav komisyonlarmma ve
gorevlendirilen diger personele rehberlik eder ve sinav salonlarini denetler.

(5) Sinav yiiriitme komisyonu ile sinavda gorevlendirilen diger personelden gorevine gelmeyen
veya geg gelenlere, sinavda ilgili mevzuatta belirtilen gorevleri yapmayan veya ilgili mevzuata aykir
hareket edenleri il milli egitim miidiirliigiine bildirir. Il milli egitim miidiirliigiince yapilacak inceleme
veya sorusturma sonucuna gore bu kisilere bir yil gorev verilmez. Ayrica bu kisiler hakkinda gerekli
idari islem yapilir. Gorev verilmeme islemi, inceleme ve sorusturma sonucuna gore alinacak onay
tarihinden itibaren ilk sinavda uygulanir.

Sinav yiiriitme komisyonu

MADDE 12 - (1) Sinav yiiriitme komisyonu:

a) Biiytiksehir statiisiinde olmayan illerin merkez ilgelerinde 6ncelikle kurslarin is ve islemlerini
yiirlitmekle gorevli il milli egitim miidiir yardimcisi/sube miidiiriiniin baskanliginda, biri kurslarin is
ve islemlerini yiiriitmekle gorevli sube miidiirt, digeri il milli egitim miidiir yardimcisi/sube miidiirii
olmak tizere ii¢ kisiden olusur.

b) Biiytiksehir statiisiinde olan illerin biitiin ilgelerinde ve diger illerin ilgelerinde ilge milli egitim
miidiiriiniin veya gorevlendirecegi sube miidiiriiniin baskanliginda, biri kurslarin is ve islemlerini
yiiriitmekle gorevli iki sube miidiirii olmak iizere ii¢ kisiden olusur. Ilge milli egitim miidiirliigiinde iki
sube miidiirli bulunmamasi durumunda, liye sayisi ilge milli egitim miidiirliiglince okul miidiirlerinden
secilerek tamamlanir.

(2) Sinav yiiriitme komisyonunun goérevleri:

a) (Degisik: Makam Oluru 6/4/2021-23733555) Sinava girecek kursiyer sayisina gore teorik
smavin yapilacagi resmi okul/kurumu belirler. Uygulama sinavlarini ise resmi okul/kurum veya kurs
binasinda yaptirir. Resm1 okul/kurum veya kurs binalarinda yapilamayan uygulama siavlarimin kursun
protokol yaptig1 kurulusun uygulama alaninda yapilmasini saglar.

b) Resmi okul/kurum veya kurs binalarinda gerekli incelemeleri yaparak sinavlarin usuliine
uygun ve giivenlik i¢inde yiiriitiilmesi i¢in gerekli 6nlemleri alir ve/veya aldirir.

¢) Teorik ve uygulama sinavlarini yapmak tizere her 20 kursiyer i¢in biri bagkan digeri tiye olmak
tizere sinav komisyonu olusturur. Gorevlendirmeleri, resmi okul/kurumlarda gorevli, 6ncelikle sinavi
yapilan kurs programina uygun alanlarda gorevli yonetici ve 6gretmenler, bulunmamasi halinde ise
uzman ve usta 6greticiler arasindan yapar.

¢) Her smav giinii i¢in yazismalar ile diger is ve islemleri yapmak tizere birer sef, memur,
mutemet ve sofor gérevlendirir.

d) Sinavdan iki saat 6nce sinavin yapilacagi okulda sinavda gorevlendirilen personel ile toplanti
yaparak sinavla ilgili aciklama ve gerekli uyarilar1 yapar. Her oOgretim programinin sinav
komisyonunda gorevli, alan 6gretmenlerini toplayarak teorik ve uygulama sinavi sorularini, uygulama
ve degerlendirme kriterleri ile cevap anahtarlarini hazirlatarak ¢ogaltilmasini saglar.

e) Uygulama smav1 kurs binasinda ya da uygulama egitimi igin protokol yapilan is yerlerinde
yapilacak ise sinav ara¢ ve gereglerinin temin edilmesi ile sinavin giivenlik i¢inde yiiriitiilmesi i¢in kurs
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midiriniin smav alaninda bulunmasint ve gerekli Onlemleri almak tizere yeterli personel
gorevlendirilmesini saglar.

f) Smavlarin mevzuatta belirlenen esaslara gore yiiriitilmesinden sorumludur.

g) Teorik ve uygulama sinavinda komisyon baskan ve iiyelerinin hangi kursiyerlerin sinavini
yapacaklarini sinav giinii sabahi kura yontemiyle belirler.

&) Kursiyerlerin en ge¢ 30 dakika 6nce sinav binasina alinmasini saglar. Sinav basladiktan sonra
kursiyer ve gorevli olmayan kimseleri binaya almaz.

h) Smav yiiriitme komisyonu baskan ve iiyeleri, sinav siiresince sinavin yapildigi resmi
okul/kurum veya kurs binasinda bulunur.

1) Sinavlarda gorevlendirdigi komisyon baskani ve tiiyesine; teorik sinav bittiginde cevap
anahtarma gore degerlendirme yaptirarak sonucu liste halinde smav yliriitme komisyonuna teslim
etmelerini saglar. Uygulama sinavini ise resmi okul/kurum veya kurs binalarinda yaptirir.

1) Son komisyona diisecek kursiyer sayisi 20 den az olmasi halinde her komisyondaki kursiyer
sayisini dengeli olarak dagitabilir.

J) Kursiyer sayist 100 ve iizerinde olmasi durumunda bir yedek gozetmen goérevlendirir.

k) Yabanci uyruklu kursiyerlerden terciiman isteyen ve e-Ozel’den bu se¢imi yapanlar icin
terclimanlik ticreti kurs tarafindan 6denmek sartiyla ek bir salon ayrilir. Bu salon i¢in biri bagkan digeri
iiye olmak iizere sinav komisyonu olusturulur.

I) Teorik smav salonunda gorevlendirilen sinav komisyonunu, basarili olan kursiyerlerin
uygulamali sinavinda da gérevlendirir.

m) Her salonda sinava girecek kursiyer listelerini ve sinav degerlendirme formlarmi e-Ozel’den
alarak salon bagkanina teslim eder. Kursiyer listesinin birer 6rnegini bina girisine ve salon kapisina
astirir.

n) Smavdan once yapilacak toplantiya katilarak sinav siiresince gérev yerlerinde bulunur.

(3) Smav yiiriitme komisyonu baskani; sinav yiiriitme komisyonu tyeleri, smnav komisyonu
baskan ve tiyeleri, sinavda gorevli diger personelden gorevine gelmeyen veya gec gelenlere, sinavda
ilgili mevzuatta belirtilen gorevleri yapmayan veya ilgili mevzuata aykir1 hareket edenlere ilgili milli
egitim miidiirliigiince gerekli inceleme ve sorusturma sonucuna gore bir yil gérev verilmez. Ayrica bu
kisiler hakkinda gerekli idari islem yapilir. Gorev verilmeme islemi, inceleme ve sorusturma sonucuna
gore alinacak onay tarihinden itibaren ilk sinavda uygulanir.

Smav komisyonu

MADDE 13 - (1) Smav komisyonu asagidaki gérevleri yapar:

a) Smavdan iki saat Once smavin yapilacagi okula gelerek yapilacak toplantiya Kkatilir,
aciklamalar dogrultusunda teorik sinav soru ve cevap anahtarlarini hazirlar.

b) (Degisik: Makam Oluru 6/4/2021-23733555) Ogretim programinda bulunmas: halinde
teorik sinavda basarili olan kursiyerler ile 6gretim programinda sadece uygulama sinavi olan
kursiyerler i¢in 6gretim programina uygun uygulama sinavi sorularini, uygulama ve degerlendirme
kriterleri ile cevap anahtarlarini hazirlar.

) Sinava girmek ilizere sinav salonuna alinan kursiyerlerin kimligini tespit etmek iizere; sinav
giris belgesini ve niifus clizdani/pasaport/siiriicti belgesini kursiyerle karsilastirip kontrol eder.

¢) Sinav komisyon baskan1 veya iiyesi soru kitapg¢iklarinin bulundugu kapali zarfi kursiyerlerin
oniinde agarak dagitimini yapar ve agiklamalar boliimiinii kursiyerlere okuyarak gerekli uyarilar1 yapar.

d) Smavi zamaninda baglatir. Sinav baglama saatinden sonra gelen kursiyerleri sinava almaz,
sinav basladiktan sonra ilk yirmi dakikadan dnce her ne sebeple olursa olsun kursiyerleri salondan
cikarmaz. Sinav siiresince salonda ikiden az kursiyer bulundurmaz.

e) Sinav sonunda sinava giren kursiyerlere aday yoklama listelerini (EK-2) imzalatir.

f) Teorik ve uygulama sinavlarini bu Yonerge hiikiimlerine gore degerlendirir.

g) Teorik ve uygulama smavlarinin sonucunu, e-Ozel’den alman Teorik ve Uygulama Sinav
Sonug Listesi (EK-3)’e isleyip imzalayarak siav yiiriitme komisyonuna teslim eder.
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Belge diizenlenmesi, zayi edilen belgelerin yeniden diizenlenmesi ve yipranan belgelerin
degistirilmesi

MADDE 14 - (1) Sinav yiiriitme komisyonu, Teorik ve Uygulama Sinav Sonug Listesi (EK-3)’te
yer alan notlar1 e-Ozel’e isler. Teorik ve Uygulama Sinav Sonug Listesi (EK-3)’ten bir niishay1 kurs
miudiirliigiine teslim eder.

(2) Seviye tamamlama sinavlarinda basarili olanlara Yo6nerge ekinde bulunan seviye tamamlama
belgesi (Ek-5) verilir.

(3) Kurs miidiirii, basarili olan kursiyerlere egitimini aldig1 programa gére e-Ozel’den kurs
bitirme belgesi Yonetmelik eki (EK-6) diizenleyerek milli egitim miidiiriine onaylattiktan sonra imza
karsiliginda verir.

(4) Zayi edilen veya yipranmis olan kurs bitirme belgesi ile seviye tamamlama belgesi yerine,
dilek¢eyle miiracaati lizerine sahibine kurs midiirliigiince diizenlenen ve milli egitim midiirliigiince
onaylanan belge verilir.

DORDUNCU BOLUM
Smav Ucretleri, Harcamalara
Iliskin Hususlar ve Sinavlarda Gorev Alanlara Odenecek Ucretler

Kursiyerlerden alinacak sinav iicretleri ve harcamalara iliskin hususlar

MADDE 15- (1) Sinavlarda goérev alanlar ile kursa kayitli kursiyerlerin derslere devam
durumlarin1 incelemek ve kontrol etmek iizere gorevlendirilenlere iicretlerinin 6ddenmesi igin
kursiyerlerden, Kanunun 6 nci maddesinin yedinci fikras1 hitkmii geregi Bakanlik¢a her yil ertesi yilin
ocak ayindan itibaren uygulanmak iizere kasim ayinda belirlenen miktarda sinav ticreti alinir. Kurslar
veya sinava girecek kursiyerler, sinav igin smav tarihinden 10 giin 6nce sinav ticretini Bakanlik¢a
belirlenen doner sermaye isletmesince agilan banka hesabina yatirirlar. Doner sermaye isletmesince
acilan banka hesabina kurs tarafindan yatirilan ticretlere ait liste ve makbuz kurs tarafindan milli egitim
midiirligiine verilir. Bu iicret disinda kursiyerlerden sinav icin herhangi bir ad altinda iicret alinmaz.
Yapilacak sinav tiirlerine gore ayri hesap agilmasina yonelik Bakanlik¢a diizenleme de yapilabilir.
Sinav yapilan her ilde gorev alan personele ayni giinde ayni sinav igin 6denebilecek toplam tutar, ilgili
sinav giinii o sinav i¢in kursiyerlerden toplanan sinav iicretlerinden yasal kesintiler yapildiktan sonra
kalan tutar1 gegemez.

(2) Bu Yonergenin eki (EK-4)’te belirtilenlerin sinav {icretleri ve harcirah giderleri; kursa kayith
kursiyerlerin derslere devam durumlarini incelemek ve kontrol etmek iizere gérevlendirilenlerin gorev
icretleri ve harcirah giderleri ile sinav hizmetlerinin gergeklestirilmesi i¢in yapilacak mal ve hizmet
alimi1 bedelleri, harcama yetkilisinin onay1 ile; Bakanlikca veya mahallinde diizenlenen hizmet i¢i
egitimler ile ihtiya¢ duyulan materyallere iliskin giderler ise Bakanligin uygun goriisii alinarak harcama
yetkilisinin onayiyla kursiyerlerin smav iicretlerini yatirdigi doner sermaye isletmesi hesabindan
karsilanir. 1 milli egitim miidiirliiklerinde kurulan doner sermaye isletmesinde biriken tutar, {i¢c ayda
bir Genel Miidiirliige bildirilir. Doner sermaye isletmesi tarafindan bankada agilan hesaba o sinav giinii
icin yatirilan paradan, Bakanlik veya milli egitim miidiirliigiince sinavda gorevlendirilenlerin Genel
Miidiirliikge diizenlenen ve internet sayfasinda yayimlanan Kurs Smavlart Gérevli Ucret Hesaplama
Ekraninda belirtilen miktardaki briit sinav ticretlerinden yasal kesintiler yapildiktan sonra kalan miktar
ile 10/2/1954 tarihli ve 6245 sayili Harcirah Kanunu hiikiimlerine gore harcirah giderleri sinavdan
sonraki bes ig giinii iginde il doner sermaye isletmesi yetkilisi tarafindan ilgililerin IBAN numaralarina
yatirilir.

(3) Sinav gorevlilerine yapilan 6deme listesinin bir 6rnegi, 193 sayili Gelir Vergisi Kanununda
yer alan vergi matrah dilimleri dikkate alinarak her bir gorevlinin kendi matrah dilimine gore dogru
vergi oranlarinin uygulanmasimi saglamak {izere mal midirligiine, ilce disindan smavda
gorevlendirilenlere yapilan 6deme listesini de ilgili mal miidiirliikklerine gonderilmek iizere ilgili birime
gonderir.
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(4) Sinav yapilan ilgeler, sinavin yapildigi giinden sonraki ilk is giinii i¢inde sinavda gorev
alanlara ait bilgilerin yer aldig: iicret listesini il doner sermaye isletmesi yetkilisine gonderir.

(5) Teorik ve uygulama egitimlerinin inceleme ve kontrollerinde gorev alanlara, fiilen inceleme
ve kontrol yaptiklart her giin i¢in 1.000 gosterge rakaminin memur aylik katsayisi ile ¢garpimi sonucu
bulunan tutarda gorev iicreti ile Bakanlik gorevlisi gorevlendirilmesi hélinde 6245 sayili Harcirah
Kanunu hiikiimlerine gore harcirah giderleri bes is giinii i¢inde ilgililerin IBAN numaralarina yatirilir.
Bakanlik gorevlisi i¢in gorevlendirilen sofoére her giin i¢in 600 gdsterge rakaminin memur aylik
katsayisi ile ¢garpimi sonucu bulunan tutarda gorev ticreti 6denir. Bu fikraya gore bir ayda ayni kisiye
iki giinden fazla gorev i¢in 6deme yapilamaz.

(6) Bu Yonerge kapsaminda, ayni sinavda ayni1 kisiye farkli adlar altinda birden fazla sinav ticreti
O0denmez. Ayrica, bu Yonergeye gore sinav iicreti ddenen personele, ayni sinav giinii i¢in ilgili
mevzuati uyarinca bagka herhangi bir siav ticreti 6denmez.

Siavlarda gorev alanlara iicret 6denmesi

MADDE 16 - (1) Kanunun 6 nc1 maddesinin yedinci fikras1 hiikkmii geregi yapilan sinavlarda
gorev alanlardan gorevlerini fiilen yliriitenlere sinav iicreti 6denir. Her sinav giinii i¢in yapilacak
O0deme;

a) Simav yliriitme komisyonu bagkan ve liyeleri, sinav siirecini kontrol edecek ve denetleyecek
personel, il siav sorumlusu ve Genel Miidiirliikk¢e gerek goriilmesi halinde gorevlendirilen Bakanlik
temsilcisi i¢in 3.800,

b) Simav komisyonu baskan ve iiyesine teorik ve uygulama sinavi i¢in 3.300,

c¢) Sinavlarla ilgili is ve iglemleri yiiriitmek lizere kursiyer sayis: dikkate alinarak gorevlendirilen
diger personel icin 2.400

gosterge rakaminin memur aylik katsayisi ile carpimi suretiyle bulunacak tutar1 gegcemez.

(2) Bir ay i¢inde ayn1 kisiye yapilabilecek azami 6deme birinci fikranin (a) bendi kapsaminda
gorev yapanlar i¢in 17.000; (b) bendi kapsaminda gorev yapanlar i¢in 11.000; (c) bendi kapsaminda
gorev yapanlar i¢in 8.500 gdsterge rakaminin memur aylik katsayisi ile ¢arpimi sonucu bulunan tutar:
gecemez.

(3) Kursiyer sayisi, gorevlilerin gorev, yetki ve sorumluluklari, esas alinarak sinav gorevlilerine
Odenecek sinav lcreti, bu maddede yer alan gosterge rakamlarin1 gegmemek lizere Genel Miidiirliik
internet sayfasinda yer alan hesaplama cetveline gore belirlenir.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yonergede hiikiim bulunmayan hususlar
MADDE 17 - (1) Bu Yonergede yer almayan hususlarda, 5580 sayil1 Ozel Ogretim Kurumlari
Kanunu, Milli Egitim Bakanhig Ozel Ogretim Kurumlart Yonetmeligi ile diger ilgili mevzuat
hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirliikkten kaldirilan mevzuat

MADDE 18 - (1) 07/01/2001 tarihli ve B.08.0.00G.0.19.02.14.420/60250 sayil1 Makam Oluru
ile yiiriirliige giren “Ozel Yabanci Dil, Meslek ve Teknik Kurslar1 Bitirme Sinavlar1 ve Kurslarda
Uyulacak Esaslar” yiiriirlikten kaldirilmistur.

(2) 08/09/2010 tarihli ve B.08.0.00G.0.06.02.010.06.02/8453 sayili Makam Oluru ile yiiriirliige
giren “Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Uzaktan Ogretim Yapan Dershane ve Kurslar
Yonergesi” ylrirliikten kaldirilmistir.
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Kursiyer sayisinin yetersiz oldugu durumlarda yapilacak sinavlar

EK MADDE 1- (Ek: Makam Oluru 04/08/2021-29028593) (1) Bu Yonergenin 9 uncu
maddesi birinci fikrasinin (b) bendinde belirtilen sayida sinava girecek kursiyer bulunmamasi ve ilgili
milli egitim miidiirliigiince uygun goriilmesi halinde iki aylik siire beklenmeden, kursiyer sayisina
bakilmaksizin egitimleri tamamlanan kursiyerler sinava alinir. Ancak bu kapsamda bir ay igerisinde
birden fazla sinav yapilamaz.

(2) Kursiyer sayis1 40’tan az olan sinavlarda sadece il/ilge milli egitim miidiiri veya
gorevlendirecegi il milli egitim miidiir yardimcisi/sube miidiirii, bir bina sorumlusu, bir bina gérevlisi
ve her 20 kursiyer i¢in biri bagkan digeri iiye olmak {izere iki sinav komisyonu iiyesi gorevlendirilir.
Sinav, Genel Miidiirliik tarafindan yapilan diger sinavlarla ayni giin yapilmasi durumunda ayni resmi
okul/kurum binasi kullanilir. Bu durumda bina sorumlusu ve bina gorevlisi gorevlendirilmez.

Onceki donem Kkursiyerleri

GECICI MADDE 1- (1) Bu Yénergenin yiiriirliige girdigi tarihten once agilan donemlerde
kayitl olan kursiyerler hakkinda miilga 07/01/2001 tarihli ve B.08.0.00G.0.19.02.14.420/60250 say1l1
Makam Oluru ile yiiriirliige giren “Ozel Yabanci Dil, Meslek ve Teknik Kurslar1 Bitirme Sinavlar1 ve
Kurslarda Uyulacak Esaslar ile 08/09/2010 tarihli ve B.08.0.00G.0.06.02.010.06.02/8453 sayili
Makam Oluru ile yiiriirliige giren “Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Uzaktan Ogretim
Yapan Dershane ve Kurslar Yonergesinin hitkiimleri uygulanir.

GECICI MADDE 2- (1) Bu Yénerge yiiriirliige girdigi tarihten sonra yapilacak sinavlarda

kursiyerlerden alinacak sinav iicreti bir ay icerisinde Bakanlik¢a belirlenir.
Yiirirlik
MADDE 19 - Bu Yonerge onay tarihinden itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 20 - (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Milli Egitim Bakani yiiriitiir.

Yonergede Degisiklik Yapan Yonergenin

Tarihi Makam Oluru Sayisi
1 | 6/4/2021 23733555
2 | 4/8/2021 29028593
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EK-1
o . MiLLj EQiTjM BAKANLIGI . o .
CESITLi KURSLAR, HIZMET iCi EGIiTiM MERKEZLERi VE UZAKTAN OGRETIM
KURUMLARINDA VERILEN EGIiTIMLERI INCELEME VE KONTROL FORMU

Kursun Adi

Kursun Bulundugu 1l/ilge

Inceleme ve Kontroliin Yapildig1 Tarih/Saat

Dersin Adi

Dersin Konusu

Dersin Yapildig Saat

Egiticinin Ad1 Soyad1

Derse Katilmas1 Gereken Kursiyer Sayisi

Derse Katilan Kursiyer Sayisi

Derse Katilmayan Kursiyer Sayisi

Varsa Diger Tespitler

SONUC:

Inceleme ve kontrol sonunda ....... kursiyerden ....... kursiyerin sinifta bulundugu,
...... kursiyerin derse katilmadigi tespit edilmistir. Derse devam etmedigi tespit edilen kursiyerlerin
ad1 soyadi asagida belirtilmistir:
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EK-2
MILLI EGIiTiM BAKANLIGI

OZEL KURSLAR TEORIK(Ek ibare: Makam Oluru 6/04/2021-23733555)/UY GULAMA
SINAVI ADAY YOKLAMA LISTESI

Sira - KITAPCIK .
No TC Kimlik No ADI SOYADI PROGRAM ADI L IMZASI
TURU

© o | Nl e~ N R

R S = N N o o T =
© © ©o N o o & w b BB o

GOZETMEN SALON BASKANI
ADI SOYADI: ADI SOYADI:
IMZASI: IMZASI:
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EK-3

5 MILLI EGITIM BAKANLIGI ] )
OZEL KURSLAR TEORIK VE UYGULAMA SINAV SONUC LiSTESi
TEORIK SINAV UYGULAMA SINAVI
il““ TCKimlikNo | ADI SOYADI PROGRAM ADI SONUC SONUC iMzA
o NOTU (BASARILI/ NOTU | (BASARILI/
BASARISIZ) BASARISIZ)
1.
2.
3.
4,
5,
6.
7.
8.
9,
10.
1L
12.
13.
14,
15.
16.
17.
18.
19.
20.
GOZETMEN SALON BASKANI
ADI SOYADI: ADI S.OYADI:
IMZASI: IMZASI:
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EK-4
KURSIYER SAYISINA GORE SINAVLARDA GOREV ALACAKLAR LISTESI
1- Gorevlendirilmesi halinde Bakanlik temsilcisi,
2- 1l smav sorumlusu,
3- Kursiyer sayist 100 ve iizerinde olmasi durumunda smav siirecini kontrol edecek ve
denetleyecek bir personel,
4- Sinav yiirlitme komisyonu bagkani ve iki liye,
5- Her 20 kursiyer i¢in bir salon baskani ve bir gézetmen, yabanci uyruklu kursiyerlerden
tercliman isteyenler i¢in bir salon baskani ve bir gézetmen,
6- Kursiyer sayist 100 ve iizerinde olmasi halinde bir yedek gézetmen,
7- Savla ilgili her tiirlii yazisma ile diger is ve islemleri yapmak tizere bir sef, bir memur, bir
mutemet ve bir sofor,
8- Bir bina sorumlusu ve bir bina gorevlisi,
9- il smav sorumlusu ve gorevlendirilmesi halinde Bakanlik temsilcisi igin birer sofor
gorevlendirilir.
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T.C.

MiLLi EGIiTiM BAKANLIGI
OZEL OGRETIM KURUMLARI
GENEL MUDURLUGU
SEVIYE TAMAMLAMA BELGESI

KURSIYERIN

PROGRAMIN

BELGENIN

T.C. KIMLIK NUMARASI

ADI

NUMARASI

ADI

ALANI

TARIHI

SOYADI

TAMAMLANAN SEVIYESI

DERS SAATI SAYISI

VEREN KURUM

Yukarida durumu belirtilen

5580 sayil1 Ozel Ogretim Kurumlar1 Kanununa dayanilarak

yayimlanan Milli Egitim Bakanhigi Ozel Ogretim Kurumlari Yonetmeligi geregince .../.../..... - ed tarihleri arasinda diizenlenen
seviyesini tamamlayip yapilan seviye tamamlama sinavlarinda basar1 gosterdiginden bu belge verilmistir.
Bu belge kurs bitirme/tamamlama belgesi olmayip yukarida adi gecen programin bir iist seviyesine kayit i¢in kullanilir.

kurs programinin

Kurum Miidiiri

Milli Egitim Miidiirii




